Verwaltungsordnung

Verordnung
fiir die Vermogens- und Finanzverwaltung
der Kirchengemeinden, der Kirchenkreise und

der kirchlichen Verbande

in der Evangelischen Kirche von Westfalen
(Verwaltungsordnung — VwO)

Vom 26. April 2001

(KABI. 2001 S. 137, 239)

VwO 800 Archiv

mit den Durchfiihrungsbestimmungen zu § 33, 34 VwO vom 5. Juni 2001 (KABI. 2001
S. 177, 239) und zu § 67 a VwO vom 7. Dezember 2004 (KABL 2004 S. 308)

Lfd. | Andernde Verordnung | Datum Fundstelle |Geédnderte Art der
Nr. KABI. Paragrafen Anderung
1 Verordnung zur Ande- | 16. Dezem- [2004 S. 308§ 67a eingefiigt
rung der Verwaltungs-  |ber 2004 § 67b eingefligt
ordnung der Evangeli-
schen Kirche von West-
falen
2 Verordnung zur Ande-  [22. April  [2005S.86 [§6 Abs.4 |eingefiigt
rung der Verwaltungs- (2005 § 67a neue Uber-
ordnung der Evangeli- schrift
schen Kirche von West- .
falen § 67b neue Uber-
schrift
3 Verordnung zur Ande- |17. Mirz 2011 S.90 [§10 neu gefasst
rung der Verwaltungs- 2011 §11 Abs.2 |neu gefasst
ordnung der Evangeli-
schen Kirche von West- § 12 Abs. 3 |neu gefasst
falen §13 neu gefasst
Abs. 1-2
§ 14 Abs. 2 [neu gefasst
§ 31 Abs. 2 |neu gefasst
§ 58 Abs. 2 |neu gefasst
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Lfd. | Andernde Verordnung  |Datum Fundstelle |Geidnderte Art der
Nr. KABL Paragrafen Anderung

§ 81 neu gefasst
§ 84 Abs. 3 [neu gefasst
§ 85 Abs. 3 [neu gefasst
§ 97 Abs. 2 [neu gefasst
§ 101 neu gefasst
Abs.2+4
§ 123 Abs. 3 |neu gefasst
§ 136 neu gefasst
§ 141 Abs. 2 |neu gefasst
4 Verordnung zur Ande- |3. Februar |2012S.26 |§ 62a eingefiigt
rung der Verwaltungs- [2012
ordnung der Evangeli-
schen Kirche von West-
falen
5 Verordnung zur Ande- |13. Dezem- |2013 S.3  |Inhaltsiiber- |gedndert
rung der Verwaltungs- | ber 2012 sicht
ordnung der Evangeli- §50 Abs.3 |neu gefasst
schen Kirche von West- Satz 1-3
falen
Anlage IV |angefiigt
6 Verordnung zur Ande- |13. Mirz  |2014 S.34 |§51 Abs.2 |neu gefasst
rung der Verwaltungs- 2014 Satz 3
ordnung der Evangeli- § 54 Abs.2 |neu gefasst
schen Kirche von West-
falen § 70 Abs. 2 [neu gefasst
Satz 2 Nr. 3
§ 83 Abs. 2 [neu gefasst
§ 137 Abs. 5 |neu gefasst
Satz 1
7 Verordnung zur Ande- |9. April KABI. 2014 | Inhaltsver- |geédndert
rung der Verwaltungs- 2014 S. 57 zeichnis
ordnung der Evangeli- § 10 Abs. 1 |neu gefasst
schen Kirche von West- )
falen Anlage V angefligt
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Auf Grund des Artikels 159 Abs. 2 der Kirchenordnung! der Evangelischen Kirche von
Westfalen in der Fassung der Bekanntmachung vom 14. Januar 1999 hat die Kirchenleitung
folgende Verordnung beschlossen:

Inhaltsverzeichnis?

§ 1  Gegenstand der Verordnung
§2  Aufgabe der Vermogens- und Finanzverwaltung

Erster Abschnitt
Leitung, Verwaltung, Aufsicht

§3  Leitungsorgane

§4  Beschlussfassung und Nachweis der Beschliisse

§5  Verantwortlichkeit der Mitglieder der Leitungsorgane
§6  Vorsitz

§ 7  Kirchmeisterinnen und Kirchmeister, besondere Beauftragte
§ 8  Ausschiisse

§9  Verantwortlichkeit der Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter
§ 10 Verwaltungsdienststellen

§ 11 Aufsicht

§ 12 Aufsicht durch Organe des Kirchenkreises

§ 13 Aufsicht der Landeskirche

Zweiter Abschnitt
Verwaltung des Vermaogens, seiner Ertrige und der sonstigen Einnahmen

1. Allgemeine Bestimmungen
§ 14  Gliederung und Zweckbestimmung des kirchlichen Vermogens
§ 15 Erhaltung und Sicherung des kirchlichen Vermdgens
§ 16  Klarstellung der Rechtsverhiltnisse
§ 17  Nachweis des Vermdgensbestandes

§ 18  Nachweis des Kapitalvermdgens, der Riicklagen, Biirgschaften und Schulden

-

Nr. 1

Inhaltsiibersicht geéindert durch Verordnung zur Anderung der Verwaltungsordnung der Evangelischen Kirche von Westfalen vom
13. Dezember 2012; Inhaltsiibersicht geéindert durch Verordnung zur Anderung der Verwaltungsordnung der Evangelischen Kirche
von Westfalen vom 9. April 2014.

[
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§28
§29

§30

§32
§33
§34
§35
§36
§37

§ 38
§39
§ 40
§41
§42
§ 43
§ 44

Nachweis des kirchlichen Grundeigentums
Sonstige Vermdgensnachweise
Versicherungen
Steuer-, Gebiihren- und Beitragsbefreiung
Betriebswirtschaftlich zu fithrende Einrichtungen
Kraftfahrzeuge
Akten und Archivalien
Kirchenbiicher
Gemeindegliederverzeichnis
Datenschutz
Automatisierte Datenverarbeitung (ADV)
2. Die Bestandteile des Vermogens
2.1 Grundstiicke und Grundstiicksrechte

Erhaltung des kirchlichen Grundvermdgens und Sicherung des kiinftigen Be-
darfs an Grundstiicken

Erwerb, Verduflerung und Belastung von Grundstiicken
Rechte an fremden Grundstiicken
Pflege des Grundbesitzes
Vermietung und Verpachtung
Dienstwohnungen
Abbau von Bodenbestandteilen
Wald, Jagd- und Fischereirechte

2.2 Bauten
Grundsitze fiir kirchliche Baumafinahmen
Unterhaltung der Gebaude
Baubesichtigungen
Bauberatung
Bauplanung
Genehmigungspflichtige Maflnahmen

Durchfiihrung von Baumafinahmen
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§ 45
§ 46
§ 47
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§ 49

§ 50
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§52
§53
§ 54
§55
§ 56

§57
§ 58
§ 59

§ 60
§ 61

§ 62
§ 62a
§ 63
§ 64

Bauabnahme
Widmung, Nutzung und Entwidmung gottesdienstlicher Rdume
Ausstattung gottesdienstlicher Raume
Natur-, Kunst- und Baudenkmdler, Gegenstidnde von besonderem Wert
2.3 Friedhofe
Friedhofe
2.4 Kapitalvermégen und Riicklagen, Darlehnsgewéihrung
Kapitalvermdgen und Riicklagen
Darlehnsgewéhrung
3. Einnahmen
3.1 Kirchensteuern und andere Einnahmen
Kirchensteuern und Finanzausgleich
Gebiihren und Entgelte
Kollekten
Sammlungen
Gaben, Spenden
3.2 Darlehen
Voraussetzungen der Darlehnsaufnahme
Genehmigung der Darlehnsaufnahme
Darlehn aus kirchlichem Vermdgen
3.3 Zuwendungen von Todes wegen, Schenkungen und Stiftungen
Zuwendungen von Todes wegen und Schenkungen
Stiftungen

Dritter Abschnitt
Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen

1. Allgemeine Bestimmungen zum Haushaltsplan
Zweck des Haushaltsplans
Einflihrung eines Neuen Kirchlichen Finanzmanagements
Geltungsdauer des Haushaltsplans
Wirkungen des Haushaltsplans
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2. Aufstellung des Haushaltsplans
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Vollstindigkeit und Gliederung
Einnahmen und Ausgaben
Bruttoveranschlagung, Einzelveranschlagung
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Deckungsfahigkeit
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§1
Gegenstand der Verordnung
1Gegenstand dieser Verordnung ist die Vermdgens- und Finanzverwaltung der Kirchen-
gemeinden und Kirchenkreise sowie der von diesen gebildeten kirchlichen Verbénde. ,Sie
gilt auch fiir ihre rechtlich unselbststindigen Einrichtungen und Stiftungen.

§2
Aufgabe der Vermogens- und Finanzverwaltung
(1) Das gesamte kirchliche Vermdgen dient der Verkiindigung des Wortes Gottes und der
Diakonie und darf nur zur rechten Ausrichtung des Auftrages der Kirche verwendet wer-
den.

(2) Insbesondere ist nach den Bestimmungen dieser Verordnung dafiir zu sorgen, dass

1. das kirchliche Vermdgen in seinem Bestand und fiir die durch Gesetz, Stiftung oder
Satzung bestimmten Zwecke erhalten bleibt und nach Mdglichkeit verbessert wird;

2. aus dem kirchlichen Vermdgen angemessene Ertrdge erzielt, alle Einnahmen ord-
nungsgeméil erfasst und unter Beachtung der kirchlichen Notwendigkeiten und der
gebotenen Wirtschaftlichkeit nur fiir die Zwecke eingesetzt werden, fiir die sie jeweils
bestimmt sind;

3. die Erfiillung der kirchlichen Aufgaben durch rechtzeitige Planung, Festlegung und
planméBiges Bewirtschaften der Einnahmen und Ausgaben gesichert wird;

4. Rechenschaft gegeben wird tiber die Verwaltung, insbesondere die Kassenfithrung, die
Ausfiihrung des Haushaltsplans und die Wirtschaftsfithrung.

Erster Abschnitt
Leitung, Verwaltung, Aufsicht

§3
Leitungsorgane
(1) 1Die Leitung der Vermogens- und Finanzverwaltung liegt bei den Organen, die jeweils
durch die Kirchenordnung!, besondere Kirchengesetze, Satzungen oder kirchenrechtliche
Vereinbarungen bestimmt sind. ;Diese fithren die Geschifte, sorgen fiir die notwendigen
Verwaltungseinrichtungen, beaufsichtigen alle mit der Ausfilhrung der Verwaltungsge-
schifte befassten Stellen und Personen und nehmen die rechtliche Vertretung gegeniiber
Behdrden und Dritten wahr, sofern diese Befugnisse nicht durch Vereinbarung oder durch
Satzung auf andere Stellen {ibertragen sind.

1 Nr.1
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(2) iDie Presbyterien, Verbandsvorstinde und Kreissynodalvorstinde haben die Stellung
einer 6ffentlichen Behorde. »Als solche fiihren sie ein amtliches Siegel. Urkunden, die von
ihnen innerhalb der Grenzen ihrer Amtsbefugnis in der vorgeschriebenen Form ausgestellt
sind, besitzen die Beweiskraft 6ffentlicher Urkunden (§ 415 ZPO). ;Sie bediirfen daher in
den Féllen, in denen nach staatlichem Recht eine 6ffentliche Beglaubigung vorgeschrieben
ist, keiner weiteren Beglaubigung.

(3) 1Urkunden und Vollmachten sind in der durch Kirchenordnung! oder durch Satzung
vorgeschriebenen Form auszustellen. ;Dieser Urkundsform bediirfen nicht Geschifte der
laufenden Verwaltung, die sich im Rahmen des Haushaltsplans halten oder finanziell nicht
von erheblicher Bedeutung sind.

(4) 1Aus Rechtsgeschiften, die ohne die gesetzlich oder satzungsméBig vorgeschriebene
aufsichtliche Genehmigung oder von nicht erméichtigten Personen abgeschlossen werden,
wird die kirchliche Koérperschaft nicht verpflichtet. ;Die Organhaftung gemil § 89 BGB
bleibt unberiihrt.

§4
Beschlussfassung und Nachweis der Beschliisse

(1) 1Alle MaBnahmen der Leitung, insbesondere Verfiigungen tiber kirchliches Vermogen
oder die Ubernahme von rechtlichen Verpflichtungen, bediirfen der Beschlussfassung des
Leitungsorgans. ;Einer Beschlussfassung bediirfen nicht Geschéfte der laufenden Verwal-
tung, die sich im Rahmen des Haushaltsplans halten oder finanziell nicht von erheblicher
Bedeutung sind, sowie solche Mainahmen, die die oder der Vorsitzende oder sonstige
Beauftragte im Rahmen gesetzlicher Zustandigkeit oder auf Grund besonderer Erméchti-
gung treffen.

(2) Fiir jede Angelegenheit ist ein besonderer Beschluss zu fassen.

(3) Fiir die Niederschriften ist ein gebundenes Buch oder ein Loseblattbuch zu verwen-
den. ,Die Seiten sind fortlaufend zu nummerieren. ;Bei Benutzung einer Loseblattsamm-
lung sind die Niederschriften in angemessenen Zeitabstinden fiir einen Jahrgang oder
mehrere Jahrgénge fest einzubinden und die Vollstandigkeit von der oder dem Vorsitzen-
den zu bescheinigen. 4Fiir die Protokollbiicher ist alterungsbestiandiges Papier zu verwen-
den. sDie Schreibmittel miissen dokumentenecht sein.

(4) In die Niederschrift sind aufzunehmen

1. Ort und Datum der Sitzung,

2. Beginn und Ende,

3. die Feststellung, dass ordnungsgemél eingeladen wurde,
4

die Namen der zur Sitzung Erschienenen,

1 Nr.1
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5. der Nachweis der Beschlussfahigkeit,
6. der Wortlaut der Beschliisse und die Abstimmungsergebnisse,

7. gegebenenfalls die Feststellung, dass die Bestimmung iiber eine Nichtmitwirkung von
Mitgliedern, die an dem Gegenstand der Beschlussfassung personlich beteiligt sind,
beachtet wurde,

8. der Vermerk ,,vorgelesen, genehmigt, unterschrieben.

(5) 1Sofern ein Nachweis erforderlich ist, ist fiir jeden Beschluss ein besonderer Proto-
kollbuchauszug anzufertigen, der die in Absatz4 Nr. 1, 3, 5, 6, 7 und 8 genannten Angaben
enthalten muss. >Er ist durch die Vorsitzende oder den Vorsitzenden zu beglaubigen und
mit dem Siegel zu versehen.

§5
Verantwortlichkeit der Mitglieder der Leitungsorgane
(1) Die Mitglieder der Leitungsorgane tragen nach den Bestimmungen der kirchlichen
Gesetze und des allgemeinen Rechts gemeinsam die Verantwortung fiir die ordnungsge-
méife Fithrung der Geschéfte.

(2) 1Sie haben Anspruch auf eingehende Unterrichtung und auf Einsicht in die Unterlagen.
»Das Leitungsorgan bestimmt die Form der Unterrichtung und der Einsichtnahme in die
Unterlagen.

(3) Fiir Schéden, die der kirchlichen Korperschaft oder Dritten dadurch entstehen, dass
ein Leitungsorgan oder einzelne seiner Mitglieder grob fahrldssig oder vorsétzlich gegen
gesetzliche Bestimmungen verstofen, haften neben der kirchlichen Kérperschaft auch die
beteiligten Mitglieder der Leitungsorgane nach MaBigabe der allgemeinen Bestimmungen
tiber die Amtshaftung.

§o!

Vorsitz
(1) Die oder der Vorsitzende sorgt fiir die Ausfiihrung der Beschliisse und fiihrt den
Schriftwechsel. ;Durch Satzung oder andere kirchenrechtliche Regelungen kann der
Schriftwechsel in Verwaltungsangelegenheiten auf andere Personen oder zentrale Ver-
waltungsdienststellen (Kreiskirchenamt) iibertragen werden.
(2) Die oder der Vorsitzende ist verpflichtet, die durch Kirchenordnung?, Kirchengesetze,
kirchenrechtliche Vereinbarung oder Satzung zur Mitwirkung Berufenen (z. B. Finanz-
ausschuss, Mitarbeitervertretung) zu beteiligen.

1 § 6 Abs. 4 eingefiigt durch die Verordnung zur Anderung der Verwaltungsordnung der Evangelischen Kirche von Westfalen vom
22. April 2005.
2 Nr. 1
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(3) 1Wenn ein Leitungsorgan mit einem Beschluss seine Befugnisse iiberschreitet oder
gegen das in der Kirche geltende Recht verstdf3t, hat die oder der Vorsitzende den Beschluss
zu beanstanden. > Verbleibt das Leitungsorgan bei seinem Beschluss, hat die oder der Vor-
sitzende unverziiglich die Entscheidung der zustidndigen Stelle einzuholen. ;Die Ausfiih-
rung des Beschlusses ist bis zu deren Entscheidung auszusetzen.

(4) Die oder der Vorsitzende erstellt einen Bericht. ,.Der Bericht umfasst alle wesentlichen
Vorginge aus dem Leben der Gemeinde. ;Er ist als Gemeindechronik zu den Akten zu
nehmen. 4Eine Durchschrift des Berichtes erhalten das Presbyterium und die Superinten-
dentin oder der Superintendent. sDiese oder dieser bestimmt zugleich Form und Inhalt des
Berichts.

§7
Kirchmeisterinnen und Kirchmeister, besondere Beauftragte
(1) \Die Kirchmeisterin oder der Kirchmeister hat die Aufsicht iiber das Kassen- und
Rechnungswesen sowie iiber die Grundstiicke, Gebédude, Geréte und anderen Vermogens-
stiicke der Kirchengemeinde zu fiithren. ;Durch Beschluss konnen ihr oder ihm weitere
Aufgaben iibertragen werden. ;Bei Berufung von mehreren Kirchmeisterinnen oder Kirch-
meistern werden ihre Zustindigkeiten durch Beschluss des Leitungsorgans geregelt.

(2) Andere Mitglieder des Leitungsorgans oder kirchliche Mitarbeiterinnen oder Mitar-
beiter konnen durch Beschluss mit der Wahrnehmung bestimmter Aufgaben beauftragt
werden.

§8
Ausschiisse
(1) Zur Vorbereitung und Ausfithrung von Beschliissen sowie zur Erledigung bestimmter,
genau zu bezeichnender Aufgaben, insbesondere in Finanz-, Bau- und Grundeigentums-
angelegenheiten und zur Verwaltung besonderer Einrichtungen, soll das Leitungsorgan
erforderlichenfalls Ausschiisse bilden.

(2) Fir die Zustandigkeiten, Bildung, Zusammensetzung und Geschéftsfiihrung der Aus-
schiisse gelten die Bestimmungen der Kirchenordnung!, der Kirchengesetze und der Sat-
zungen.

(3) 1Die Ausschiisse sind dem Leitungsorgan verantwortlich und haben ihm auf Verlangen
jederzeit tiber den Stand ihrer Arbeiten zu berichten. ,Zu Beschliissen, die der kirchlichen
Korperschaft Rechtsverpflichtungen auferlegen, sind sie nicht befugt, es sei denn, dass
ihnen durch Satzung oder andere kirchenrechtliche Regelungen einzelne Rechte iibertra-
gen sind. ;Die Ubertragung des Verfiigungsrechts iiber finanzielle Mittel liisst die Regelung
tiber das Anordnungsrecht unbertihrt.

1 Nr.1
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§9
Verantwortlichkeit der Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter
1Alle haupt- und nebenamtlichen Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter sind fiir die ordnungs-
gemdfe Fiihrung ihrer Geschifte verantwortlich und haften nach Maflgabe der arbeits-
oder dienstrechtlichen Bestimmungen fiir die durch ihr Verschulden entstehenden Sché-
den. ,Sie sind fiir die RechtméBigkeit ihrer dienstlichen Handlungen personlich verant-
wortlich. ;Bedenken gegen die RechtméBigkeit dienstlicher Anordnungen haben sie bei
der anordnenden Stelle unverziiglich, in besonderen Féllen schriftlich, geltend zu machen.

§ 10!

Verwaltungsdienststellen
(1) Durch Satzung soll im Kirchenkreis eine zentrale Verwaltungsdienststelle (Kreiskir-
chenamt) eingerichtet werden. ,Diese soll alle Verwaltungsgeschifte des Kirchenkreises
und der dazugehodrenden Kirchengemeinden fiihren. ;Sie ist mit dem erforderlichen Per-
sonal und den notwendigen Sachmitteln auszustatten; dabei sind die Anforderungen an die
Mindestpersonalausstattung in der Richtlinie der Anlage V zu beachten. 4Ordnung, Leitung
und Geschéftsbereich der zentralen Verwaltungsdienststelle sind in einer Satzung zu re-
geln.

(2) iDas Leitungsorgan kann die Erledigung von Verwaltungsgeschiften auch einer an-
deren kirchlichen Verwaltungsdienststelle iibertragen. ;Eine Ubertragung auf kirchliche
oder sonstige Stellen darf dem kirchlichen Interesse nicht entgegenstehen und bedarf der
Genehmigung durch das Landeskirchenamt.

§112
Aufsicht
(1) \Die Aufsicht wird ausgetibt durch die Organe der Kirchenkreise und der Landeskirche.
,Die Aufsichtsorgane sind berechtigt, sich iiber alle ihrer Aufsicht unterliegenden Ange-
legenheiten zu unterrichten, dazu Berichte und Unterlagen anzufordern, an Ort und Stelle
zu priifen und den ihrer Aufsicht unterliegenden Stellen Weisungen zur Erfiillung der ihnen
gesetzlich obliegenden Aufgaben zu erteilen.

(2) 1Soweit Beschliisse von Leitungsorganen der staatlichen Genehmigung bediirfen, ist
diese durch das Landeskirchenamt einzuholen. ;Beschliisse, deren Ausfiihrung einer Ge-
nehmigung bediirfen, diirfen erst nach Genehmigung ausgefiihrt werden. ;Eine Nichtbe-
achtung kann haftungsrechtliche Folgen gemal § 5 Absatz 3 nach sich ziehen.

1 § 10 neu gefasst durch die Verordnung zur Anderung der Verwaltungsordnung der Evangelischen Kirche von Westfalen vom
17. Miirz 2011; § 10 Abs. 1 neu gefasst durch Verordnung zur Anderung der Verwaltungsordnung der Evangelischen Kirche von
Westfalen vom 9. April 2014.

2§ 11 Abs. 2 neu gefasst durch die Verordnung zur Anderung der Verwaltungsordnung der Evangelischen Kirche von Westfalen vom
17. Mirz 2011.
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§ 12!
Aufsicht durch Organe des Kirchenkreises

(1) |Die Superintendentin oder der Superintendent fiihrt die Aufsicht nach den Bestim-
mungen der Kirchenordnung? und anderer Kirchengesetze. ,Der Schriftverkehr zwischen
Kirchenleitung und Landeskirchenamt einerseits und Kirchenkreis, Kirchengemeinden
und Verbanden, den Pfarrerinnen und Pfarrern sowie allen anderen Amtstragerinnen und
Amtstriagern andererseits geht durch die Hand der Superintendentin oder des Superinten-
denten.

(2) 1Der Kreissynodalvorstand wirkt nach Mallgabe der Kirchenordnung? und dieser Ver-
ordnung an der Verwaltung der Kirchengemeinden und kirchlichen Verbénde mit. ,Er hat
die wirtschaftliche Lage der Kirchengemeinden und der Verbdnde zu iiberwachen, die
Gemeinden und Verbénde zu beraten sowie die Abstellung von Méngeln zu veranlassen.
sSoweit die ordnungsgemidfle Vermdgens- und Finanzverwaltung in den Gemeinden ge-
féahrdet ist, hat er dafiir zu sorgen, dass die Méngel beseitigt werden.

(3) Die der Kreissynode obliegende laufende Uberwachung der Vermdgens- und Finanz-
verwaltung der Kirchengemeinden, der Verbande und ihrer Einrichtungen sowie der ei-
genen Einrichtungen des Kirchenkreises geschieht durch den regionalen Rechnungsprii-
fungsausschuss und die Rechnungspriiferin oder den Rechnungspriifer.

§13°
Aufsicht der Landeskirche
(1) :Die Organe der Landeskirche fiihren nach den Bestimmungen der Kirchenordnung*
und der Kirchengesetze die allgemeine Aufsicht iiber die Vermogens- und Finanzverwal-
tung der Kirchengemeinden, der Kirchenkreise und ihrer Verbande sowie deren Einrich-
tungen. ,Sie kénnen sich dabei der Gemeinsamen Rechnungspriifungsstelle in der Evan-
gelischen Kirche von Westfalen bedienen. ;Die zustindigen Organe des jeweiligen Kir-
chenkreises sind zu beteiligen.

(2) Sie fithren ferner die Aufsicht tiber das Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen
der Kirchenkreise, der Kirchenkreisverbénde und ihrer Einrichtungen. »Soweit eine kirch-
liche Korperschaft ihre Vermdgens- und Finanzverwaltung nicht ordnungsgemalf erfiillt,
kann das Aufsichtsorgan Anordnungen treffen, erforderlichenfalls diese Anordnungen
selbst durchfiihren oder eine Beauftragte oder einen Beauftragten bestellen, um eine ge-
ordnete Vermogens- und Finanzverwaltung wiederherzustellen. ;Soweit dem Aufsichts-

1 § 12 Abs. 3 neu gefasst durch die Verordnung zur Anderung der Verwaltungsordnung der Evangelischen Kirche von Westfalen vom
17. Miérz 2011.

2 Nr. 1

3§13 Abs. 1-2 neu gefasst durch die Verordnung zur Anderung der Verwaltungsordnung der Evangelischen Kirche von Westfalen
vom 17. Mirz 2011.

4 Nr. 1.
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organ im Rahmen der Ersatzvornahme Kosten entstehen, sind diese von der kirchlichen
Korperschaft zu erstatten.

(3) Bei Einrichtungen und Stiftungen, die nach Satzung oder Herkommen der unmittel-
baren Aufsicht der Landeskirche unterstehen, fiihrt das Landeskirchenamt die Aufsicht.

(4) Aufgaben der Aufsicht, die nach dieser Verordnung den Organen der Landeskirche
zugeordnet sind, konnen den Organen der Kirchenkreise oder anderen Stellen, die den
Organen der Landeskirche nachgeordnet sind, {ibertragen werden.

Zweiter Abschnitt
Verwaltung des Vermaogens, seiner Ertrige und der sonstigen Einnahmen

1. Allgemeine Bestimmungen

§ 14!
Gliederung und Zweckbestimmung des kirchlichen Vermégens

(1) Das kirchliche Vermdgen ist die Gesamtheit aller Sachen, Rechte und Verbindlich-
keiten einer kirchlichen Korperschaft. ;Es ist durch Gesetz, Stiftung oder Satzung zweck-
bestimmt gegliedert in Kirchenvermdgen, Pfarr- und sonstige Zweckvermogen (z. B. Dia-
konie-, Krankenhaus-, Stiftungs-, Friedhofsvermogen). ;Das Kirchenvermdgen dient den
allgemeinen kirchlichen Bediirfnissen, das Pfarrvermogen der Pfarrbesoldung, das sons-
tige Zweckvermdgen den kirchlichen Zwecken, denen es gewidmet ist. sDie Zweckbe-
stimmung des Vermdgens erstreckt sich auch auf das an seine Stelle tretende Ersatzver-
mdgen. sDie Anderung oder die Authebung der Zweckbestimmung bedarf der Genehmi-
gung des Landeskirchenamtes. sSoweit andere Stellenvermdgen vorhanden sind, finden
die Bestimmungen dieses Absatzes Anwendung.

(2) 1Zuwendungen aus dem Vermogen an kirchliche Korperschaften oder zur Unterstiit-
zung kirchlicher Vereine und Werke sowie an Dritte, die einzeln zwei Prozent und insge-
samt fiinf Prozent der Einnahmen des Haushaltsjahres {ibersteigen, bediirfen der Geneh-
migung des Landeskirchenamtes. .Zuwendungen an Dritte diirfen nur gewéhrt werden,
wenn es sich um juristische Personen handelt und ein erhebliches Interesse an der Erfiillung
des Zuwendungszweckes durch diese gegeben ist. 3§ 92 Abs. 1 ist zu beachten. 4Fiir die
Bewilligungen von Zuwendungen sollen die Zuwendungsrichtlinien (Anlage ) angewen-
det werden.

1 § 14 Abs. 2 neu gefasst durch die Verordnung zur Anderung der Verwaltungsordnung der Evangelischen Kirche von Westfalen vom
17. Mirz 2011.
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§15
Erhaltung und Sicherung des kirchlichen Vermogens

(1) 1Das kirchliche Vermogen darf nicht ohne Not vermindert oder mit Verpflichtungen
belastet werden. ,Es ist vielmehr sicherzustellen, dauernd zu erhalten und nach Moglichkeit
zu verbessern. ;Der Wert soll bei Gegensténden des Anlagevermdgens durch Einstellung
von Mitteln in den Haushalt zur Substanzerhaltung und Ersatzbeschaffung erhalten wer-
den; diese sind, soweit sie im laufenden Haushalt fiir diesen Zweck nicht benotigt werden,
der Substanzerhaltungsriicklage zuzufiihren. ;Der Kapitalgrundstock soll um den Kauf-
kraftverlust ausgeglichen werden. sMafinahmen, deren wirtschaftliche Tragweite nicht ab-
zusehen ist, sind zu vermeiden.

(2) In allen wichtigen und zweifelhaften Fillen sowie bei gerichtlichen Streitigkeiten ist
dem Landeskirchenamt so rechtzeitig zu berichten, dass eine Beratung erfolgen kann.

(3) 1Die auf Gesetz, Vertrag und Herkommen beruhenden Nutzungen und Rechte sind zu
erhalten und wahrzunehmen. ,Die Ablésung und Umwandlung von Rechten darf nur er-
folgen, wenn ein besonderes Interesse an der Ablosung oder Umwandlung oder eine Ver-
pflichtung hierzu besteht. sDie Ablosung ist nur gegen einen der Nutzung oder dem Recht
entsprechenden Wert zuldssig. sDer entsprechende Beschluss bedarf der Genehmigung des
Landeskirchenamtes.

(4) 1Die Beteiligung an einem wirtschaftlichen Unternehmen, insbesondere der Beitritt zu
Handelsgesellschaften, zu Gesellschaften mit beschrankter Haftung und zu Erwerbs-,
Wirtschafts- und Wohnungsbaugenossenschaften, ist nur dann gestattet, wenn fiir die Be-
teiligung ein berechtigtes Interesse besteht. ,Die wirtschaftlichen Grundlagen des Unter-
nehmens miissen gesichert sein; seine Wirtschaftsfiihrung muss durch eine Wirtschafts-
priiferin oder einen Wirtschaftspriifer gepriift werden. ;Der Beschluss iiber die Beteiligung
bedarf der Genehmigung des Landeskirchenamtes; der Kreissynodalvorstand ist vorher zu
horen. sDer Beitritt zu einer als Genossenschaft organisierten kirchlichen Bank gilt generell
als genehmigt.

(5) 1Der Beitritt zu einem Verein ist nur zuldssig, wenn der Verein kirchliche oder diako-
nische Aufgaben verfolgt, die wirtschaftlichen Grundlagen gesichert sind und die Wirt-
schaftsfithrung einer regelméafigen sachkundigen Priifung unterliegt. ;Der Beschluss iiber
den Beitritt bedarf der Genehmigung des Landeskirchenamtes; der Kreissynodalvorstand
ist vorher zu horen.

(6) 1Die Ubertragung der Verwaltung kirchlichen Vermogens an Dritte ist nur zulissig,
wenn die Erhaltung des Vermdgens, eine ordnungsgeméfe Verwaltung, ein ausreichender
Einfluss des Leitungsorgans und die Aufsicht entsprechend den Bestimmungen dieser
Verwaltungsordnung durch die Satzung, den Gesellschaftervertrag oder durch besonderen
Vertrag sichergestellt sind. ;Der Beschluss iiber die Ubertragung bedarf der Genehmigung
des Landeskirchenamtes; der Kreissynodalvorstand ist vorher zu horen. ;Kirchliches Ver-

Archiv, Geltungszeitraum 01.07.2001 - 31.12.2016 EKvW 17



800 Archiv VwO Verwaltungsordnung

mogen als Stiftungsvermdgen in eine rechtlich selbststandige kirchliche oder unselbst-
standige kirchliche Stiftung einzubringen ist zulédssig, wenn durch die Stiftungssatzung
sichergestellt ist, dass die stiftende Korperschaft an der Leitung der Stiftung ausreichend
beteiligt ist und eine ordnungsgeméife Verwaltung gewéhrleistet wird.

(7) Werden die Grundlagen bei der Beteiligung an einem wirtschaftlichen Unternehmen,
des Beitritts zu einem Verein oder bei Ubertragung der Verwaltung kirchlichen Vermogens
an Dritte wesentlich gedndert, bedarf auch dieser Beschluss der Genehmigung des Lan-
deskirchenamtes.

(8) Es ist untersagt, Wechsel auszustellen, zu akzeptieren oder in Zahlung zu nehmen.

(9) iBiirgschaften, Patronatserklarungen und Verpflichtungen aus Gewéhrleistungsver-
tragen, deren Wert den Betrag von 25.000 Euro iibersteigt, diirfen nur mit Genehmigung
des Landeskirchenamtes iibernommen werden. ,Der Kreissynodalvorstand ist vorher zu
horen. sDie Genehmigung wird nur erteilt, wenn ein zwingender Anlass zur Ubernahme
der Verpflichtung vorliegt und diese Verpflichtung zur Sicherung eines Rechtsgeschéftes
eingegangen wird, das im Interesse der Kirche liegt. ;Die Genehmigung kann mit der Auf-
lage versehen werden, eine Biirgschaftssicherungsriicklage zu bilden.

(10)Prozessvollmachten sind mit der Beschrankung auszustellen, dass die oder der Pro-
zessbevollméchtigte zum Abschluss eines Vergleichs, zu einer Verzichtleistung oder zur
Anerkennung des gegnerischen Klageanspruchs nur unter dem Vorbehalt eines Widerrufs
berechtigt ist.

§ 16
Klarstellung der Rechtsverhéltnisse

(1) 1Alle Grundstiicke und dinglichen Rechte, insbesondere auch solche, an denen nicht-
kirchliche Stellen und Personen beteiligt sind (z. B. gemeinschaftliche Rechte von Kir-
chengemeinde und Kommunalgemeinde), miissen im Grundbuch auf den Namen der
kirchlichen Korperschaft, gegebenenfalls unter der Bezeichnung der Zweckbestimmung,
eingetragen sein. ;Der Umfang des kirchlichen Grundbesitzes soll durch katasteramtliche
Vermessung und ordnungsgeméBe Grenzzeichen festgestellt werden.

(2) 1Alle kirchlichen Gelder sind umgehend der zusténdigen kirchlichen Kasse zuzufiih-
ren. ,Konten miissen unter dem Namen der kirchlichen Korperschaft gefiihrt werden. ;Sie
diirfen nicht unter dem Namen einer Einzelperson gefiihrt werden.

(3) 1Wichtige Vertrage, wie Miet-, Pacht-, Arbeits-, Dienst- und Gestellungsvertrage, sind
schriftlich abzuschlieBen. ;Weitere gesetzliche Formvorschriften sind zu beachten. ;Die
Vorschriften iiber aufsichtliche Genehmigungen bleiben unberiihrt.

(4) 1Von der Verjahrung bedrohte Anspriiche miissen dadurch gewahrt werden, dass die
Verpflichteten zur schriftlichen Anerkennung ihrer Schuld veranlasst oder gerichtlich be-
langt werden. ;Hierbei sind die unterschiedlichen Verjdhrungsbestimmungen zu beachten.
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(5) Alle fuir die Vermdgens- und Rechtsverhéltnisse wichtigen Urkunden und Schriftstii-
cke, insbesondere das Protokollbuch, sind sicher und geordnet aufzubewahren.

(6) 1Beim Ausscheiden einer Amtstriagerin oder eines Amtstrégers ist das gesamte in ihrem
oder seinem Besitz befindliche dienstliche Schriftgut sowie Inventarien und Geldbestinde
einer oder einem Beauftragten des Leitungsorgans zu iibergeben. ;Dabei ist eine Nieder-
schrift zu fertigen, wenn dies vorgeschrieben ist oder die Bedeutung der Ubergabe es er-
fordert. ;Beim Ausscheiden einer Pfarrerin oder eines Pfarrers geschieht dies nach den
Bestimmungen des Pfarrdienstrechts’.

17

Nachweis des Virmiigensbestandes
(1) 1Uber das Vermdgen jeder kirchlichen Korperschaft sind Nachweise getrennt nach
Kirchenvermégen, Pfarr- und sonstigem Zweckvermogen zu fiihren. ,Die Nachweise ha-
ben den Zweck, den Bestand des Vermdgens auszuweisen und diesen auf Grund der Zu-
und Abginge fortzuschreiben.
(2) Der Nachweis hat zu erfolgen fiir
1. Kapitalvermogen, Riicklagen, Biirgschaften und Schulden,
2. Grundstiicke und damit verbundene Rechte und Verpflichtungen sowie fiir Rechte an

fremden Grundstiicken,

3. sonstige Rechte und Verpflichtungen,
4. Gegenstinde von besonderem Wert.
(3) 1Den Nachweis gemd3 Absatz 2 Nr. 1 hat die Kassenverwaltung zu fithren; die Zu-
standigkeiten fiir die iibrigen Nachweise sind vom Leitungsorgan festzulegen. ,Die Rich-
tigkeit und Vollstdndigkeit der Nachweise ist einmal jahrlich von den jeweils Zustdndigen
zu bescheinigen.
(4) Soweit das Vermdgen in einer Vermogensrechnung oder Vermogensbilanz dargestellt

wird, ist die Gliederung der Mittelverwendung (Aktivseite) und die Mittelherkunft (Pas-
sivseite) sowie die Erfassung und Bewertung entsprechend der Anlage II vorzunehmen.

§18
Nachweis des Kapitalvermogens, der Riicklagen, Biirgschaften und Schulden
Jeder Teil des Kapitalvermogens, jede Riicklage, jede Biirgschaft und jedes Darlehn ist
getrennt nachzuweisen und fortzuschreiben; der Nachweis soll in einem besonderen Sach-
buchteil des Sachbuchs nach § 116 erfolgen (Vermogensbuchfiithrung).

1 Nr. 500 ff.
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§19
Nachweis des kirchlichen Grundeigentums
(1) Der Nachweis des kirchlichen Grundeigentums, der damit verbundenen Rechte und
Verpflichtungen sowie der Rechte an fremden Grundstiicken ist in einem Bestandsver-
zeichnis (Kirchengrundbuch) zu fithren.

(2) Jedes Grundstiick ist nach Lage und Grof3e, Bezeichnung im Grundbuch und Liegen-
schaftsbuch sowie nach seiner Zugehorigkeit zum Kirchenvermégen, Pfarr- oder sonstigen
Zweckvermdgen aufzufiihren.

(3) 1Neben dem Bestandsverzeichnis ist fiir jedes Grundstiick eine besondere Akte zu
fithren. »In diese sind alle Urkunden und bedeutsamen Schriftstiicke sowie jeweils ein
vollstdndiger Auszug aus dem Grundbuch und dem Liegenschaftsbuch aufzunehmen.

§20
Sonstige Vermégensnachweise
(1) Rechte, z. B. regelméBige Zuschiisse aus 6ffentlichen oder anderen Kassen sowie An-
spriiche auf Sach- und Dienstleistungen und Verpflichtungen, z. B. Rentenverpflichtungen,
Anerkennungsgebiihren sowie sonstige langfristige vertragliche Verpflichtungen, die zu-
gunsten oder zulasten einer kirchlichen Korperschaft bestehen und die nicht in der Ver-
mogensbuchfithrung oder im Bestandsverzeichnis nachgewiesen werden, sind in einem
besonderen Verzeichnis nachzuweisen.

(2) 1Gegenstdnde von besonderem materiellen, kiinstlerischen oder historischen Wert sind
in einem Verzeichnis zu erfassen. »Sie sollen fotografisch dokumentiert sein. ;In dem Ver-
zeichnis ist der Verwahrungsort anzugeben.

(3) Ausstattungsgegenstinde sowie bewegliche Gebrauchsgegenstinde mit Ausnahme
geringwertiger oder kurzlebiger Stiicke sind in geeigneter Weise (z. B. Inventarverzeich-
nissen) nachzuweisen.

§21
Versicherungen

(1) Pflege und Sicherung des kirchlichen Vermégens erfordern einen ausreichenden Ver-
sicherungsschutz.

(2) |Neben den gesetzlichen Pflichtversicherungen sind Versicherungsvertrige abzu-
schlielen

1. gegen Haftpflichtanspriiche aus Schéden, die Dritte auf kirchlichen Grundstiicken, in
kirchlichen Gebduden oder bei kirchlichen Veranstaltungen erlitten haben,

2. zum Schutz von Personen, die am kirchlichen Leben teilnehmen oder kirchliche Ein-
richtungen besuchen, gegen Unfallfolgen im kirchlichen Bereich,
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3. zum Schutz des Sachvermdgens, insbesondere gegen Feuer-, Sturm-, Leitungswasser-,
Einbruchdiebstahl- und Bauwesenschaden,

4. gegen Haftpflichtanspriiche aus dem Tankanlagenwagnis (Gewésser-, Umweltsché-
den),

5. zum Schutz gegen Schadensersatzanspriiche aus fehlerhafter Verwaltungstatigkeit
(Vermogensschadenhaftpflicht).

,Dartiber hinaus sollen eine Dienstreise-Kaskoversicherung und zum Schutz gegen vor-
sitzlich herbeigefiihrte Schadenfille im Verwaltungsbereich eine Vertrauensschadenver-
sicherung abgeschlossen werden.

(3) Der Abschluss von Einzelversicherungsvertriagen entfillt, soweit die Landeskirche
oder die Kirchenkreise oder die kirchlichen Verbénde fiir die in ihrem Bereich liegenden
kirchlichen Korperschaften Sammelversicherungsvertrage! abgeschlossen haben.

(4) Vor Abschluss von Einzelversicherungsvertragen ist zu priifen, ob ein entsprechender
Rahmenvertrag der Landeskirche oder des Kirchenkreises oder des kirchlichen Verbandes
besteht; gegebenenfalls ist die Beratung des Landeskirchenamtes in Anspruch zu nehmen.

§22
Steuer-, Gebiihren- und Beitragsbefreiung

1Die nach staatlichem Recht zugunsten kirchlicher Korperschaften und deren Vermogen
bestehenden Steuer-, Gebiihren-, Beitrags- oder Kostenbefreiungen sowie sonstige Vor-
zugsrechte miissen geltend gemacht werden. »In Zweifelsfdllen ist die Beratung des Lan-
deskirchenamtes in Anspruch zu nehmen.

§23
Betriebswirtschaftlich zu fiihrende Einrichtungen

(1) iKirchliche Einrichtungen, die nach Art und Umfang ihres Geschéftsbetriebes unter
betriebswirtschaftlichen Gesichtspunkten zu fithren sind (z. B. Heime und Tagungsstitten),
diirfen nur mit Genehmigung des Landeskirchenamtes geschaffen, iibernommen oder er-
weitert werden. ,Die Genehmigung wird nur erteilt, wenn

1. die Aufgabe der Kirche die Einrichtung rechtfertigt und der Bedarf nachgewiesen wird,

2. Artund Umfang der Einrichtung in einem angemessenen Verhéltnis zu der Leistungs-
fahigkeit der kirchlichen Korperschaft stehen und

3. die Finanzierung der Einrichtung und ihre laufende Wirtschaftsfiihrung gesichert er-
scheinen und dies durch eine von einer sachkundigen Stelle aufgestellte Wirtschaft-
lichkeitsberechnung nachgewiesen wird.

1 Nr. 990ff.
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sDer Genehmigung bediirfen nicht Hilfsbetriebe, die ausschlieBlich der Deckung des Ei-
genbedarfs dienen.

(2) |Einrichtungen nach Absatz 1 sind in der Regel als Sondervermdgen zu verwalten.
»Sie sollen kostendeckend gefiihrt werden, soweit es sich nicht um Einrichtungen handelt,
die auf Grund ihrer Aufgaben durch Zuschiisse des Tragers mitfinanziert werden. ;Die
Zuschiisse miissen in einem angemessenen Verhdltnis zur Leistungsféhigkeit des Trigers
stehen.

(3) 1Zur Verwaltung betriebswirtschaftlicher Einrichtungen sollen, insbesondere bei gro-
Beren Einrichtungen, Fachausschiisse gebildet werden, denen durch Satzung einzelne
Rechte des Leitungsorgans iibertragen werden kdnnen. ;Die Feststellung des Wirtschafts-
plans einschlieBlich des Stellenplans, des Jahresabschlusses, die Durchfithrung von Grund-
stiicksgeschédften und die Aufnahme von Darlehn miissen dem Leitungsorgan vorbehalten
bleiben.

§24
Kraftfahrzeuge

Erwerb, Betrieb und Unterhaltung von Kraftfahrzeugen fiir den Dienstgebrauch sind nur
im Rahmen besonderer Rechtsvorschriften zulédssig.!

§25

Akten und Archivalien
(1) \Das Schriftgut ist in Akten abzuheften, die fiir die einzelnen Geschaftszweige nach
dem Registraturplan anzulegen sind. ,Uber die vorhandenen Akten ist ein Aktenverzeich-
nis zu fithren. ;Einzelheiten werden in besonderen Kirchengesetzen und Ordnungen gere-
gelt.
(2) Als Schriftgut gelten u. a. auch automatisiert lesbare Datentridger einschlieBlich der
hierfiir erforderlichen Programme, Ton-, Bild- und Filmmaterial.
(3) 1Das Schriftgut ist unter Beachtung der Archivierungsvorschriften? aufzubewahren.
»In Zweifelsfillen ist die Beratung des Landeskirchenamtes einzuholen.

§26
Kirchenbiicher

1Die Kirchenbiicher dienen der Beurkundung kirchlicher Amtshandlungen. ;Einzelheiten
werden in einer besonderen Ordnung geregelt.?

1 Nr. 760 ff.
2 Siehe auch Nr. 872 ff.
3 Siehe auch Nr. 870
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§27
Gemeindegliederverzeichnis
Fiir jede Kirchengemeinde ist ein Verzeichnis der Kirchenmitglieder und deren Familien-

angehorigen (Gemeindegliederverzeichnis) nach den hierfiir geltenden Bestimmungen zu
fithren.!

§28
Datenschutz
Personenbezogene Daten diirfen nur erhoben, verarbeitet und genutzt werden, wenn dies
zur Erfiillung kirchlicher Aufgaben erforderlich ist. ;Einzelheiten werden durch das kirch-
liche Datenschutzrecht geregelt.?

§29
Automatisierte Datenverarbeitung (ADV)

Der Einsatz von ADV-Verfahren im Bereich der kirchlichen Verwaltung wird in einer
besonderen Verordnung geregelt.?

2. Die Bestandteile des Vermogens
2.1 Grundstiicke und Grundstiicksrechte

§30
Erhaltung des kirchlichen Grundvermogens und Sicherung des kiinftigen Bedarfs
an Grundstiicken

(1) 1Das kirchliche Grundvermogen ist moglichst ungeschmaélert zu erhalten. ,Es darf nur
verdauBert oder belastet werden, wenn es notwendig oder von erheblichem Nutzen ist.
sErfolgt eine VerduBerung, so soll ein gleichwertiges Ersatzgrundstiick eingetauscht oder
erworben werden. 4Ist das nicht moglich, so soll der Erlos zugunsten des betreffenden
Zweckvermdgens als Kapitalvermdgen angelegt werden.

(2) Die Leitungsorgane haben fiir die rechtzeitige Beschaffung von Grundstiicken fiir den
kirchlichen Bedarf zu sorgen. ;Dazu ist es notwendig, dass sie sich iiber die planerischen
Festlegungen und Baubeschrankungen der kommunalen und staatlichen Verwaltungen
unterrichten und ihr Recht auf Beteiligung in den Planverfahren geméll dem Baugesetz-
buch wahrnehmen. ;Jede Geltendmachung von Rechten gegeniiber der Planungsbehorde

1 Siche auch Nr. 110 ff.
2 Siche auch Nr. 850 ff.
3 Siche auch Nr. 858
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ist mit dem Landeskirchenamt abzustimmen. sDabei ist darauf zu achten, dass Fristen ge-
wahrt werden.

(3) Bei der Aufstellung von Bauleitplanen nach dem Baugesetzbuch (Flachennutzungs-
und Bebauungspldne) nimmt das Landeskirchenamt unter der Beteiligung der Kirchenge-
meinden und Kirchenkreise als Trager 6ffentlicher Belange Stellung.

(4) 1Wird ein kirchliches Grundstiick in ein Sanierungsgebiet, in ein Entwicklungsgebiet,
in ein Umlegungs- oder Flurbereinigungsverfahren sowie ein verkehrsplanungsrechtliches
Verfahren einbezogen, so miissen die Ortlichen kirchlichen Stellen ihre Rechte wéhrend
des Verfahrens termingemal zur Geltung bringen. .Gegebenenfalls miissen Rechtsmittel
fristgerecht eingelegt werden; dem Landeskirchenamt ist so rechtzeitig zu berichten, dass
eine Beratung erfolgen kann.

§ 31!
Erwerb, Veriuflerung und Belastung von Grundstiicken
(1) |Beschliisse iiber Erwerb, Verduflerung und Belastung von Grundstiicken, auch wenn
die Rechte nicht im Grundbuch eingetragen werden, sowie die Bewilligung von Vormer-
kungen bediirfen der Genehmigung des Landeskirchenamtes. ,Das Gleiche gilt fiir Be-
schliisse tiber den Erwerb, die Verduferung und die Belastung von grundstiicksgleichen
Rechten.

(2) Erbbaurechte an kirchlichen Grundstiicken diirfen zugunsten Dritter nur bestellt wer-
den, wenn die Grundstiicke zur Erfiillung kirchlicher Zwecke von dem Eigentiimer oder
von sonstigen kirchlichen Kérperschaften, Einrichtungen, Anstalten und Werken nicht
benotigt werden. ;Ferner miissen in jedem Fall die Durchfiihrbarkeit des Bauvorhabens
und seine Finanzierung sichergestellt sein. s;In dem Erbbaurechtsvertrag sind die kirchli-
chen Belange zu beriicksichtigen. sDie Arbeitshilfe Erbbaurechtsvertrag des Landeskir-
chenamtes? ist zu verwenden. sEin Abweichen von dieser Arbeitshilfe ist nur im Einzelfall
zulédssig und ist schriftlich zu begriinden. sDer Erbbauzins muss in einem angemessenen
Verhéltnis zu dem Verkehrswert des Grundstiicks stehen und soll durch Grundbuchein-
tragung an erster Rangstelle und durch eine Wertsicherungsklausel gesichert sein. 7In dem
Vertrag ist die Zustimmung des kirchlichen Eigentiimers zu Verduferungen und Belas-
tungen des Erbbaurechts vorzubehalten. sEs sollen nur solche Belastungen zugelassen
werden, die bei Ablauf der Zeit, fiir die das Erbbaurecht bestellt ist, mindestens bis auf die
Hohe der zu zahlenden Entschddigung getilgt sind. oVor der Aufnahme von Vertragsver-
handlungen ist die Beratung durch das Landeskirchenamt in Anspruch zu nehmen.

(3) 1Bei allen Grundstiicksgeschéften ist ein Beschluss zu fassen, in dem das Grundstiick
nach Lage und GroBe, Bezeichnung im Grundbuch und Liegenschaftsbuch sowie nach

1§31 Abs. 2 neu gefasst durch die Verordnung zur Anderung der Verwaltungsordnung der Evangelischen Kirche von Westfalen vom
17. Miarz 2011.
2 Nr.931.

24 Archiv, Geltungszeitraum 01.07.2001 - 31.12.2016 EKvW



Verwaltungsordnung VwO 800 Archiv

seiner Zugehdrigkeit zum Kirchenvermdgen, Pfarr- oder sonstigen Zweckvermdgen auf-
zufiihren ist. ;Beim Erwerb muss der Beschluss auch die Art der Kaufpreisbeschaffung,
beim Verkauf die Zahlungsmodalititen und die Verwendung des Kaufpreises enthalten.
sDer Beschluss ist vor Abschluss des Vertrages dem Landeskirchenamt zur Genehmigung
vorzulegen.

(4) Dem Antrag auf Genehmigung sind folgende Unterlagen beizufiigen:

1. der Beschluss des Leitungsorgans (beglaubigter Auszug aus dem Protokollbuch zwei-
fach),

der Entwurf oder eine beglaubigte Abschrift des notariellen Vertrages,
aktuelle Grundbuchausziige,

ein aktueller Auszug aus dem Liegenschaftsbuch,

w»ok we

bei Erwerb und VerduBerung von Grundstiicken auflerdem ein zuverldssiger Nachweis
tiber den Wert des Grundstiicks, worin der Verkehrswert und der Sachwert, auch eine
etwa in Aussicht stehende Wertsteigerung oder -minderung darzulegen sind.

(5) 1Soll in einem Zwangsversteigerungsverfahren ein Grundstiick erworben werden, so
muss die Vertreterin oder der Vertreter der kirchlichen Koérperschaft mit einer Vollmacht
versehen sein, die sie oder ihn zum Bieten einer bestimmten Summe berechtigt. .Der dazu
erforderliche Beschluss bedarf der Genehmigung des Landeskirchenamtes und ist vor dem
Versteigerungstermin mit dem Genehmigungsvermerk dem Gericht vorzulegen.

(6) 1Die erforderlichen Genehmigungen anderer Stellen (z. B. Planungsbehdrde, Forst-
aufsichtsbehorde, Landwirtschaftsbehorde) und die Unbedenklichkeitsbescheinigung des
Finanzamtes sind einzuholen. ;Gegebenenfalls ist das lastenpflichtige Patronat zu beteili-
gen.

§32
Rechte an fremden Grundstiicken
{Erwerb, Aufgabe oder Inhaltsinderungen von Rechten an fremden Grundstiicken bediir-
fen, auch wenn diese Rechte nicht im Grundbuch eingetragen werden, eines Beschlusses
des Leitungsorgans. ;Dieser Beschluss bedarf der Genehmigung des Landeskirchenamtes.

§33
Pflege des Grundbesitzes
(1) Es ist darliber zu wachen, dass die kirchlichen Grundstiicke ordentlich verwaltet, in
gutem Zustand erhalten und nach Moglichkeit verbessert werden und auch unter 6kologi-
schen Gesichtspunkten der bestmdgliche Nutzen erzielt wird. ,Der unbebaute Grundbesitz
soll nicht ungenutzt bleiben; wird er nicht selbst genutzt, soll er verpachtet oder vermietet
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werden. Bebaute Grundstiicke, die nicht unmittelbar kirchlich genutzt werden, sind zu
vermieten oder zu verpachten.

(2) \Mindestens alle vier Jahre ist eine Begehung der kirchlichen Grundstiicke einschlief3-
lich der verpachteten Teile, gegebenenfalls unter Hinzuziehung von Sachkundigen, durch-
zufiihren. ,Das Ergebnis der Begehung ist dem Leitungsorgan vorzulegen. ;Dieses hat
beschlussméBig Stellung zu nehmen.

Zu § 33 Verwaltungsordnung

(1) |Der kirchliche Grundbesitz ist unter Beachtung des Umweltschutzes wirtschaftlich zu
nutzen und zu pflegen. -Den Erfordernissen des Boden-, Landschafts- und Naturschutzes
ist Rechnung zu tragen.

sMoore, Siimpfe, Biche und sonstige Feuchtgebiete sowie Heiden und Trockenrasen sind
in naturnahem Zustand zu belassen.

(2) Klérschlimme sowie Abwdsser, Kompost aus dffentlichen Kompostierungsanlagen und
Fiikalien diirfen auf die Pachtgrundstiicke nicht aufgebracht werden.

(3) 1Gentechnisch verdindertes Saat- und Pflanzgut soll auf die Pachtflichen nicht aufge-
bracht werden. >Es wird empfohlen, in die Pachtvertrige entsprechende Regelungen auf-
zunehmen.

(4) |Die kirchlichen Grundeigentiimer konnen extensive Landbewirtschaftung im Einver-
nehmen mit den Pdchtern fordern. >In die Pachtvertrige sind entsprechende Regelungen
aufzunehmen. ;Der Pachtzins kann entsprechend der Nutzungsintensitdt bzw. unter Be-
riicksichtigung der Férderung durch Dritte angepasst werden. 4Es ist festzulegen, wer die
Einhaltung der Bewirtschaftungsauflagen kontrolliert.

§34
Vermietung und Verpachtung

(1) 1Uber jedes Miet- oder Pachtverhiltnis ist ein schriftlicher Vertrag abzuschlieBen.
»Miet- und Pachtzins diirfen nicht unter den ortsiiblichen Sétzen fiir vergleichbare Rdume
oder Grundstiicke liegen.

(2) 1Beschliisse iiber Vermietungen bediirfen der Genehmigung des Landeskirchenamtes,
wenn Pfarrvermdgen betroffen ist oder der Mietvertrag mit einer Person abgeschlossen
wird, die an der Leitung der kirchlichen Vermdgensverwaltung oder an der Aufsicht da-
riiber beteiligt ist. ;Der Kreissynodalvorstand ist vorher zu hdren.

(3) 1Beschliisse tiber Verpachtungen bediirfen der Genehmigung des Landeskirchenamtes,
wenn Pfarrvermogen betroffen ist oder der Pachtvertrag mit einer Person abgeschlossen
wird, die an der Leitung der kirchlichen Vermogensverwaltung oder an der Aufsicht da-
riiber beteiligt ist. ;.Der Kreissynodalvorstand ist vorher zu hdren.
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(4) (Eine Verpachtung als Kleingartenland ist nicht zulédssig, soweit nicht das Grundstiick
Teil eines ausgewiesenen Kleingartengeldndes ist. ;Bestehende Vertragsverhéltnisse blei-
ben unberiihrt. ;Grundstiicke, die nicht herkémmlich zur landwirtschaftlichen Nutzung
verpachtet werden, sollen grundsétzlich nur als Grabeland an Einzelpersonen voriiberge-
hend iiberlassen werden.

(5) Zur Vermietung oder Verpachtung bedarf es der Zustimmung des Patronats, wenn es
zu den kirchlichen Lasten beizutragen hat.

Zu § 34 Verwaltungsordnung

(1) |Der kirchliche Grundbesitz ist unter Beachtung des Umweltschutzes wirtschaftlich zu
nutzen und zu pflegen. ;Den Erfordernissen des Boden-, Landschafts- und Naturschutzes
ist Rechnung zu tragen.

sMoore, Siimpfe, Biche und sonstige Feuchtgebiete sowie Heiden und Trockenrasen sind
in naturnahem Zustand zu belassen.

(2) Klérschlimme sowie Abwdsser, Kompost aus dffentlichen Kompostierungsanlagen und
Fkalien diirfen auf die Pachtgrundstiicke nicht aufgebracht werden.

(3) 1Gentechnisch verdindertes Saat- und Pflanzgut soll auf die Pachtflichen nicht aufge-
bracht werden. >Es wird empfohlen, in die Pachtvertrige entsprechende Regelungen auf-
zunehmen.

(4) 1Die kirchlichen Grundeigentiimer konnen extensive Landbewirtschaftung im Einver-
nehmen mit den Pdchtern fordern. >In die Pachtvertrige sind entsprechende Regelungen
aufzunehmen. ;Der Pachtzins kann entsprechend der Nutzungsintensitdt bzw. unter Be-
riicksichtigung der Forderung durch Dritte angepasst werden. 4Es ist festzulegen, wer die
Einhaltung der Bewirtschaftungsauflagen kontrolliert.

§35
Dienstwohnungen

(1) Die Zuweisung, Benutzung und Unterhaltung von Dienstwohnungen werden durch
besondere Rechtsvorschriften geregelt.!

(2) iInhaberinnen und Inhaber von Dienstwohnungen sind zur Vermietung einzelner Teile
ihrer Dienstwohnung ohne die Einwilligung des Leitungsorgans der Anstellungskorper-
schaft nicht berechtigt. ,Im Fall einer Einwilligung ist in dem Beschluss festzulegen, wel-
cher Teil der Miete abzufiihren ist. ;Der Beschluss bedarf der Genehmigung des Landes-
kirchenamtes.

(3) Einnahmen aus der Vermietung von Rdumen der Pfarrwohnung, die der Pfarrerin oder

dem Pfarrer nicht als Dienstwohnung zugewiesen sind, sind der Kassenverwaltung der
kirchlichen Korperschaft zuzufiihren.

1 Siehe auch Nr. 703,
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§36
Abbau von Bodenbestandteilen

1Soll ein Abbau von Bodenbestandteilen kirchlicher Grundstiicke erfolgen, ist er grund-
sétzlich Dritten vertragsweise und gegen Entgelt zu iiberlassen. ;Vor Abschluss solcher
Vertrdge ist ein Sachverstdndigengutachten einzuholen. ;Die Beschliisse des Leitungsor-
gans iiber solche Vertrage bediirfen der Genehmigung des Landeskirchenamtes.

§37
Wald, Jagd- und Fischereirechte
(1) 1Der kirchliche Wald ist nach forstwirtschaftlichen Grundsétzen zu bewirtschaften.
»Bei einer eigenen Forstwirtschaft ist durch regelméfBige Zusammenarbeit mit den staatli-
chen Forstbehorden insbesondere sicherzustellen, dass staatliche Mittel fiir Aufforstung,
Waldschadenbekdmpfung und dergleichen in Anspruch genommen werden kénnen.

(2) |Es istdaraufzu achten, dass Jagd- und Fischereirechte der kirchlichen Korperschaften
gewahrt werden. »Ist eine eigene ordnungsgemifle Ausiibung nicht mdglich, sind sie ent-
sprechend zu verpachten; § 34 Absatz 3 gilt entsprechend.

(3) Bei der Umwandlung von Wald in eine andere Bewirtschaftungsart und bei der Ver-
pachtung von Jagd- und Fischereirechten sind staatliche Genehmigungsvorbehalte! zu be-
achten.

2.2 Bauten

§38
Grundsiitze fiir kirchliche Baumafinahmen
iKirchliche Bauten sollen funktionsgerecht, architektonisch dem jeweiligen Zweck ange-
messen, solide, preiswert und unter Berticksichtigung dkologisch-energiesparender sowie
behindertenfreundlicher Gesichtspunkte gebaut werden. ;Die besonderen Rechtsvorschrif-
ten? sind zu beachten.

§39
Unterhaltung der Gebéude?
(1) \Die Pflege und Instandhaltung der kirchlichen Gebdude, ihre Ausstattung und Ein-
richtung sind Aufgabe der Leitungsorgane. ,Méngel sind so bald wie mdglich zu beseiti-
gen, notwendige Verbesserungen rechtzeitig vorzubereiten und durchzufiihren.

1 z B. §9 BundeswaldG; § 11 BlagdG
2 Siche auch PthausbauVO (Nr. 915)
3 Siehe auch die Bekanntmachung des Landeskirchenamtes vom 1. Mirz 1978 ,,Bauunterhaltung kirchlicher Gebdude* (Nr. 910)
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(2) Es ist darauf zu achten, dass die Inhaberinnen oder Inhaber von Dienstwohnungen,
Mieterinnen oder Mieter sowie andere Nutzungsberechtigte ihre Pflicht zur ordnungsge-
mifen Instandhaltung erfiillen und dass die erforderlichen Versicherungen abgeschlossen
sind.

§ 40
Baubesichtigungen

(1) Vor Aufstellung des Haushaltsplanes sind in jedem Jahr sdmtliche Gebdude, ihre
Ausstattungsgegenstinde, die dazu gehorenden Einrichtungen und Anlagen zu besichti-
gen;! soweit erforderlich, sind Sachverstindige hinzuzuziehen. ;Diese Besichtigung muss
auch beim Freiwerden von Dienst- oder Mietwohnungen durchgefiihrt werden.

(2) Das Ergebnis der Besichtigung ist dem Leitungsorgan vorzulegen. >Dieses hat be-
schlussméBig Stellung zu nehmen.

§41
Bauberatung

iDurch die landeskirchliche Bauberatung werden die Kirchengemeinden und sonstigen
kirchlichen Bautrdger beraten und unterstiitzt. ;Dabei geht es besonders um

planungsrechtliche Verfahren nach dem Baugesetzbuch,

den Erwerb von Grundstiicken, die bebaut werden sollen,

den Erwerb von bebauten Grundstiicken,

die Vorbereitung und Durchfiihrung von Baumafinahmen,

den Abschluss und die Abwicklung von Architekten- und Ingenieurvertrigen,
die Beseitigung von Bauschéden,

den Erwerb von Ausstattungsstiicken fiir gottesdienstliche Raume,

® NN vk w D =

alle Fille, in denen Denkmalschutz oder Denkmalpflege nach Mafigabe staatlicher
Gesetze in Betracht kommen,

9. MaBnahmen, bei denen Dritte baulastpflichtig sind,
10. Finanzierungsmoglichkeiten durch Dritte und
11. urheberrechtliche Fragen.

sDie Bauberatung ist bei allen genehmigungspflichtigen Maflnahmen in Anspruch zu neh-
men.

1 Siehe Merkblatt fur Baubesichtigungen (Nr. 911)
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§42
Bauplanung
(1) Die landeskirchliche Bauberatung wird durch das Landeskirchenamt durchgefiihrt.!
(2) iBei allen nach § 43 genechmigungspflichtigen MaBBnahmen ist das Landeskirchenamt

frithzeitig, jedenfalls vor Vergabe kostenpflichtiger Auftrdge, zu unterrichten. ,Eine Stel-
lungnahme des Kreissynodalvorstandes soll beigefiigt werden.

(3) 1Die Planungsempfehlungen der Bauberatung werden dem kirchlichen Bautrdger bald-
moglichst mitgeteilt. ,Gleichzeitig wird mitgeteilt, ob und inwieweit grundsitzliche Be-
denken gegen das Vorhaben bestehen. sErst nach der Mitteilung, dass keine grundsitzli-
chen Bedenken bestehen, diirfen kostenpflichtige Auftrige erteilt werden.

§43
Genehmigungspflichtige Mafinahmen

(1) |Beschliisse iiber folgende Maflnahmen bediirfen der Genehmigung des Landeskir-
chenamtes:

1. Neubauten gottesdienstlicher Gebdude und Raume sowie deren Instandsetzungen und
Erneuerungen, wenn dadurch die bauliche Grundgestalt oder die kiinstlerische Aus-
stattung des Gebdudes geédndert wird,

MaBnahmen, die nach staatlichem Recht unter Schutz gestellte Denkmale beriihren,
Neubauten, Erweiterungsbauten und Umbauten von Dienstwohnungen,
sonstige BaumafBnahmen,

Abbruch von Gebduden oder Gebdudeteilen,

S Uk wDbd

Vertrdge iiber die Einrichtung, das Betreiben und die Unterhaltung von Mobilfunkan-
lagen.

,Die Genehmigung nach Nummer 4 gilt als erteilt, wenn die voraussichtlichen Gesamt-
kosten nach DIN 276, gegebenenfalls fiir alle geplanten oder vorhergesehenen Bauab-
schnitte, insgesamt 350.000 Euro nicht iiberschreiten und die Finanzierung durch vorhan-
dene Mittel des Bauherrn oder durch Zuschiisse Dritter gesichert ist sowie Darlehn nicht
in Anspruch genommen werden.

(2) \Dem Antrag auf Genehmigung ist der Beschluss tiber die durchzufiihrenden Arbeiten,
die Hohe der Kosten und deren Deckung (beglaubigter Auszug aus dem Protokollbuch
zweifach) beizufiigen. ,Daneben bei

1. Neubauten, Umbauten und Erweiterungsbauten

a) der Lageplan 1 : 500 mit angrenzender Bebauung,

1 Siehe auch Bekanntmachung des Landeskirchenamtes vom 2. Mirz 1972 , Kirchliche Bauplanung* (Nr. 905)
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b)

<)
d)

e)
f)

g)
h)

)

bei Neubauten zusitzlich ein Ubersichtsplan (Stadtplan, Messtischblatt oder dgl.),
aus dem die Lage innerhalb der Gemeinde- oder Bezirksgrenzen ersichtlich ist,

eine Baubeschreibung,

die Entwurfszeichnungen 1 : 100 mit den erforderlichen Grundrissen, Schnitten
und Ansichten,

die Berechnung der Netto-Grundrissflichen und der Rauminhalte nach DIN 277,

die Berechnung der Wohnfldchen bei Wohngebiuden nach der Verordnung tiber
wohnungswirtschaftliche Berechnungen und der Rauminhalte nach DIN 277,

die Kostenberechnung nach DIN 276,

bei gottesdienstlichen R&umen zusitzlich Entwiirfe iiber die beabsichtigte Raum-

gestaltung sowie die Darstellung von Altar, Kanzel, Orgel etc. und die Kennzeich-
nung der Standorte,

die Ermittlung der Folgekosten;

2. Instandsetzungen und Erneuerungen gottesdienstlicher Gebdude und Rdume

a)
b)

<)

eine Beschreibung der Maflnahmen im Einzelnen,

Zeichnungen, Fotos, kiinstlerische Entwiirfe, soweit zur Darstellung der Mafinah-
men erforderlich,

die Kostenberechnung nach DIN 276;

3. MaBnahmen, die geschiitzte Denkmale beriihren, die Erlaubnis der zustdndigen Denk-
malbehorde;

4. Mobilfunkeinrichtungen

a)
b)
<)
d)
e)

Lageplan 1 : 500

Grundrisse, Ansichten und Schnitte
Fotomontagen

Vertragsentwurf

bei Gebauden, die unter Denkmalschutz stehen, die Erlaubnis der Denkmalbehor-
de.

(3) 1Uber wesentliche Anderungen des genechmigten Bauplans, der Hohe der Kosten oder

deren Deckung ist vom Leitungsorgan erneut zu beschlieflen. »Auch dieser Beschluss be-

darf gegebenenfalls der Genehmigung des Landeskirchenamtes.

§ 44
Durchfiihrung von Baumafinahmen

(1) iDas Leitungsorgan soll Bauleistungen nach den Bestimmungen der Verdingungsord-
nung fiir Bauleistungen (VOB) vergeben; etwaige sonstige Vergabebedingungen sind zu-
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sétzlich zu beachten. ,Die Verdingungsordnung fiir Bauleistungen (VOB) hat Bestandteil
der Vertrige zu sein. sFalls die Baumainahme oder das Interesse des Bauherrn es erfordert,
sollen fiir die Gewéhrleistungsanspriiche ldngere Verjahrungsfristen vereinbart werden.

(2) 1Mit der Erstellung der Ausschreibungsunterlagen, der Priifung der Angebote, der
Bauleitung, der Beaufsichtigung der Arbeiten, der Kontrolle des zu verarbeitenden Mate-
rials und der Priifung der Rechnungen sind in der Regel Architektinnen oder Architekten
und Ingenieurinnen oder Ingenieure zu betrauen. ,In der Ausschreibung soll erwédhnt wer-
den, dass alle umlagefdhigen Kosten, z. B. Bauwesenversicherung oder Energiekosten,
den Baufirmen angelastet werden.

(3) 1Mit Architektinnen oder Architekten und Ingenieurinnen oder Ingenieuren ist vor
Auftragserteilung ein schriftlicher Vertrag abzuschlieen; dabei sind die Vertragsmuster
des Landeskirchenamtes zu verwenden. ;Architektenvertrage bediirfen der Genehmigung
des Landeskirchenamtes. s Wenn Art und Umfang der Maflnahme dies rechtfertigen, geniigt
eine schriftliche Beauftragung.

(4) Die Durchfithrung der BaumafBinahmen, insbesondere die Einhaltung der Kosten, ist
sorgfiltig zu tiberwachen. »Stellt sich vor Beginn oder wihrend der Bauarbeiten heraus,
dass die beschlossenen Kosten (Kostenberechnung nach DIN 276) nicht eingehalten wer-
den konnen, so hat das Leitungsorgan unverziiglich die erforderlichen Maflnahmen zu
beschliefen.

(5) Vorauszahlungen zur Beschaffung von Materialien diirfen nur geleistet werden, wenn
dadurch eine Kostenersparnis oder Beschleunigung der Bauarbeiten erreicht und Sicher-
heit durch selbstschuldnerische Biirgschaft eines zugelassenen Kreditinstituts oder Kre-
ditversicherers geleistet wird.

(6) Fir die vertragsgemdf3e Ausfithrung und die Erfiillung der Gewéhrleistung sind Si-
cherheitsleistungen von fiinf bis zehn Prozent der Rechnungssumme zu vereinbaren, es sei
denn, dass dies nach Art und Umfang der MaBnahme nicht notwendig ist.

§ 45
Bauabnahme

(1) |Nach Fertigstellung ist das Bauwerk durch das Leitungsorgan oder Beauftragte des
Leitungsorgans abzunehmen. >Hierbei ist insbesondere zu priifen, ob die Arbeiten auf-
tragsgemal und fehlerfrei ausgefiihrt worden sind und die behordlichen Abnahmen erfolgt
sind.

(2) 1Die Ubergabe des fertig gestellten Bauwerkes ist in einer Niederschrift festzuhalten,
in die noch vorhandene Bauméngel aufzunehmen sind. ,Der Niederschrift sind die Bau-
genchmigungsunterlagen, die Abnahmebescheinigungen, die berichtigten Ausfithrungs-
zeichnungen und gegebenenfalls die Abrechnungszeichnungen und das Gewiahrleistungs-
verzeichnis der Unternehmen beizufiigen. ;Die Niederschrift mit den Anlagen ist dauernd
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aufzubewahren. sDer Nachweis der entstandenen Kosten und deren Deckung ist dem Lan-
deskirchenamt auf Verlangen vorzulegen.

(3) Die Architektin oder der Architekt ist zu verpflichten, die Kostenfeststellung nach DIN
276 und die Baubestandszeichnungen (Regelmalistab 1 : 100, 1 : 50) spétestens sechs
Monate nach der Abnahme des Werkes durch den Bauherrn dem Leitungsorgan zu iiber-
geben.

(4) 1Vor Ablauf der Gewihrleistungsfristen ist festzustellen, ob Bauméngel vorhanden
sind. ,Die betreffenden Firmen sind unverziiglich schriftlich aufzufordern, die Méngel bis
zu einem bestimmten Termin abzustellen.

§ 46
Widmung, Nutzung und Entwidmung gottesdienstlicher Rdume

(1) Kirchen und andere Rédume, in denen sich die Gemeinde regelmifig zum Gottesdienst
versammelt (Gottesdienststétten), sind diesem Zweck zu widmen und entsprechend zu
nutzen. ;Das Leitungsorgan kann im Benehmen mit der Superintendentin oder dem Su-
perintendenten eine andere kirchliche Nutzung zulassen; dabei ist auf den sakralen Cha-
rakter Riicksicht zu nehmen.

(2) Beschliisse iiber Namensgebungen von Kirchen und anderen Gottesdienststitten be-
diirfen der Genehmigung der Superintendentin oder des Superintendenten.

(3) 1Soll eine Gottesdienststitte auf Dauer der gottesdienstlichen Nutzung entzogen wer-
den (Entwidmung), ist friihzeitig die Beratung des Landeskirchenamtes in Anspruch zu
nehmen. ,Der Beschluss iiber die Entwidmung bedarf der Genehmigung des Landeskir-
chenamtes.

§ 47
Ausstattung gottesdienstlicher Riume

(1) 1Auf die kiinstlerische Gestaltung und Ausstattung der gottesdienstlichen Raume ist
besondere Sorgfalt zu verwenden. ,Die Beschaffung der Ausstattungsstiicke bedarf der
Genehmigung des Landeskirchenamtes. sWertvolle Geréte und Einrichtungsgegenstéinde
miissen gegen Beschiadigung und Diebstahl besonders gesichert sein.

(2) Beider Anschaffung von Orgeln! und Glocken oder bei Umbauten und Verédnderungen
ist vor Auftragserteilung die Beratung durch die Fachaufsicht flir Orgeln und Glocken in
Anspruch zu nehmen.

(3) 1Die Genehmigung des Landeskirchenamtes ist erforderlich zum Abschluss von Ver-
tragen tliber die Anschaffung von Orgeln und Glocken, ebenso fiir Umbauten, Erweite-

1 Nr.395
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rungsbauten und Restaurierungen von Orgeln. ;Dem Antrag auf Genehmigung sind fol-
gende Unterlagen beizufiigen:

1. der Beschluss iiber die Anschaffung der Orgel bzw. Glocke, die Hohe der Kosten und
deren Deckung (beglaubigter Auszug aus dem Protokollbuch zweifach),

2. Angebot der Lieferfirma mit genauer Werkbeschreibung,
das Gutachten der oder des landeskirchlichen Sachverstandigen,

4. Grundriss des Aufstellungsraumes mit Angabe des Standortes der Orgel, Grundriss
und Ansichten des Orgelgehduses.

sDer Vertrag mit der Lieferfirma darf erst nach Erteilung der kirchenaufsichtlichen Ge-
nehmigung abgeschlossen werden.

§ 48
Natur-, Kunst- und Baudenkmiler; Gegenstinde von besonderem Wert

(1) Fiir den Schutz und die Pflege der im kirchlichen Eigentum stehenden Natur-, Kunst-
und Baudenkmailer sowie von wertvollen historischen Gegensténden (z. B. Abendmahls-
gerite, Taufschalen, Glocken!, Turmuhren, Bilder, Grabstitten oder Grabfelder, alte Bau-
me) ist zu sorgen.

(2) 1In allen Fillen, in denen Belange des Denkmalschutzes oder der Denkmalpflege in
Betracht kommen, insbesondere auch vor Eintragung kirchlicher Bauten in die Denkmal-
liste, ist die Beratung des Landeskirchenamtes in Anspruch zu nehmen. ,Die Eintragung
in die Denkmalliste oder die Loschung ist dem Landeskirchenamt mitzuteilen.

(3) MaBinahmen an Baudenkmalern im Sinne des Denkmalschutzgesetzes, gegebenenfalls
einschlieBlich ihrer Einrichtung und Ausstattung, sowie an den dazugehdrigen Freianlagen
und Grundstiicken bediirfen der Genehmigung des Landeskirchenamtes.

(4) 1Zur VerduBerung und Ausleihe von Gegenstidnden, die einen geschichtlichen, wis-
senschaftlichen oder kiinstlerischen Wert haben, bedarf es der Genehmigung des Landes-
kirchenamtes und, soweit das allgemeine Recht dies vorschreibt, der zustéindigen staatli-
chen Behorde. ,Es ist fiir den erforderlichen Versicherungsschutz zu sorgen.

(5) Staatliche Bestimmungen iiber Denkmalschutz und Denkmalpflege sind zu beachten.

1 Nr.395
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2.3 Friedhofe

§ 49
Friedhofe

1Kirchengemeinden und Verbande haben das Recht, Friedhofe in eigener Verwaltung zu
unterhalten, zu erweitern und neu anzulegen. ;Einzelheiten werden in einer besonderen
Verordnung! geregelt.

2.4 Kapitalvermdgen und Riicklagen Darlehnsgewéihrung

§ 502
Kapitalvermégen und Riicklagen
(1) Kapitalvermodgen umfasst Geldbesténde, die dazu bestimmt sind, Ertrdge zu erzielen.
»Es ist in seinem Bestand zu erhalten.;Die Verwendung von Kapitalvermogen fiir ordent-
liche Ausgaben bedarf der Genehmigung des Landeskirchenamtes.

(2) Riicklagen umfassen Geldbestinde, die dazu bestimmt sind, zu einem spéteren Zeit-
punkt fiir einen bestimmten Zweck verwendet zu werden.

(3) Kapitalvermdgen und Riicklagen sind sicher, Ertrag bringend und nachhaltig anzu-
legen. ;Als sicher und nachhaltig gilt insbesondere jede Anlage, die vom Landeskirchenamt
gemdf der Richtlinie der Anlage IV fiir zuldssig erklart worden ist. ;Dies gilt sinngemaf
auch fiir alle iibrigen Gelder.

§ 513
Darlehnsgewihrung

(1) Die Ausleihung kirchlicher Gelder ist nur zuldssig, wenn
1. ein kirchliches Interesse vorliegt,

2. die Finanzkraft (Finanz- und Vermdgenslage) der Darlehnsgeberin oder des Darlehns-
gebers dadurch nicht gefahrdet wird und

3. eine Sicherheit vorhanden und die Riickzahlung in einem angemessenen Zeitraum ge-
wihrleistet ist.

,Uber die Darlehnsgewihrung ist ein schriftlicher Darlehnsvertrag abzuschlieRen.

(2) 1Bei Gewihrung von Darlehn gegen Hypothek oder Grundschuld ist eine notarielle
Urkunde zu fertigen, die gegebenenfalls auch von der Ehegattin des Darlehnsnehmers als

1 Nr. 950 ff.

2§50 Abs. 3 Satz 1-2 neu gefasst durch Verordnung zur Anderung der Verwaltungsordnung der Evangelischen Kirche von Westfalen
vom 13. Dezember 2012.

3§51 Abs. 2 Satz 3 neu gefasst durch Verordnung zur Anderung der Verwaltungsordnung der Evangelischen Kirche von Westfalen
vom 13. Miérz 2014.
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Gesamtschuldnerin oder vom Ehegatten der Darlehnsnehmerin als Gesamtschuldner zu
unterzeichnen ist. ;Die Schuldnerin oder der Schuldner hat sich in der Urkunde der sofor-
tigen Zwangsvollstreckung in der Weise zu unterwerfen, dass die Zwangsvollstreckung
aus der Schuldurkunde auch gegen die jeweilige Grundstiickseigentiimerin oder den je-
weiligen Grundstiickseigentiimer zuldssig ist. sDie sofortige Falligkeit des Kapitals ist zu
vereinbaren fiir den Fall der Verletzung der ibernommenen Verpflichtungen, der Eroft-
nung eines Insolvenzverfahrens oder der Einleitung einer Zwangsvollstreckung.

(3) 1Der Beschluss iiber die Gewdhrung eines Darlehns bedarf der Genehmigung der Su-
perintendentin oder des Superintendenten oder, wenn der Betrag 25.000 Euro iibersteigt,
der Genehmigung des Landeskirchenamtes.

»Dem Antrag auf Genehmigung sind beizufiigen

1. der Beschluss des Leitungsorgans (beglaubigter Auszug aus dem Protokollbuch zwei-
fach),

2. eine Ausfertigung des Darlehnsvertrages,

der Nachweis der erforderlichen Sicherheit (insbesondere Hypotheken- oder Grund-
schuldbrief, Feuerversicherungsnachweis),

4. ein beglaubigter Grundbuchauszug und
5. ein zuverldssiger Nachweis tiber den Wert des Grundstiicks.

(4) Das Darlehn darferst ausgezahlt werden, wenn sémtliche Bedingungen der Ausleihung
erfiillt sind.

(5) 1Die Entlassung eines zugunsten einer kirchlichen Korperschaft belasteten Grund-
stiicks aus der Pfandhaft ist nur zuldssig, wenn die Forderung getilgt ist oder eine andere
Sicherheit gegeben werden kann. ,§ 32 gilt entsprechend.

(6) 1Gehaltsvorschiisse, Kraftfahrzeugdarlehn und Wohnungsfiirsorgedarlehn diirfen nur
im Rahmen der dafiir geltenden Bestimmungen gewédhrt werden. ;Eine Genehmigung nach
Abs. 3 ist in diesen Fallen nicht erforderlich.
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3. Einnahmen
3.1 Kirchensteuern und andere Einnahmen

§52
Kirchensteuern und Finanzausgleich

(1) Zur Finanzierung der kirchlichen Aufgaben werden von den Gemeindegliedern nach
MalBgabe der geltenden kirchlichen! und staatlichen? Bestimmungen Kirchensteuern er-
hoben, soweit sonstige Einnahmen und Leistungen Dritter nicht ausreichen.

(2) Fir die Annahme und Verteilung der Kirchensteuern sowie fiir den Finanzausgleich
innerhalb der Kirchenkreise und zwischen den Kirchenkreisen gelten die Bestimmungen
iiber den Finanzausgleich in der Evangelischen Kirche von Westfalen.?

§53
Gebiihren und Entgelte

(1) Fiir die Inanspruchnahme der Verwaltung oder die Nutzung kirchlicher Einrichtungen
konnen Gebithren und Benutzungsentgelte erhoben werden.

(2) 1Gebiihren sind 6ffentlich-rechtliche Abgaben und diirfen nur auf Grund von Gebiih-
renordnungen erhoben werden. ,Vor der Beschlussfassung iiber die Einfithrung, Verdn-
derung oder Authebung von Gebiihren ist der Kreissynodalvorstand zu horen. sDie Ge-
biihrenordnungen bediirfen der Genehmigung des Landeskirchenamtes, sie sind in orts-
iiblicher Weise bekannt zu geben.

(3) Fiir den Dienst von kirchlichen Mitarbeiterinnen oder Mitarbeitern bei Amtshandlun-
gen werden Gebiihren und Entgelte nicht erhoben.

(4) Fiir die Uberlassung kirchlicher Rdume und die Inanspruchnahme kirchlicher Dienst-
leistungen kann ein Entgelt erhoben werden. »Dies gilt nicht fiir die Uberlassung kirchlicher
Réume an kirchliche Vereine oder Gruppen. ;Die Hohe des Entgelts wird durch Beschluss
des Leitungsorgans festgesetzt. sDer Beschluss ist dem Aufsichtsorgan anzuzeigen.

(5) Innerhalb benachbarter Kirchengemeinden ist eine GleichméBigkeit bei der Erhebung
von Gebiihren und Entgelten anzustreben.

1 Nr.831
2 Nr. 835
3 Nr. 840
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§ 54!
Kollekten

(1) Zu jedem Gottesdienst und jeder gottesdienstlichen Versammlung gehdrt das kirchli-
che Opfer (Kollekte).

(2) 1Die Kollekte an Sonn- und Feiertagen ist nach dem Kollektenplan der Landeskirche
abzukiindigen und einzusammeln. ,Abweichungen vom Kollektenplan in Form eines Tau-
sches von planméBig vorgesehenen Kollektenzwecken bediirfen der Genehmigung der
Superintendentin oder des Superintendenten. sWenn der Tausch Sonntage innerhalb eines
Monats betrifft, ist er ohne Genehmigung der Superintendentin oder des Superintendenten
moglich. sAn den Hauptfesttagen (Heiligabend, Weihnachten, Karfreitag, Ostern, Pfings-
ten) ist eine Abweichung vom Kollektenplan nicht zuldssig; dies gilt auch fiir die Sonntage
Kantate und Erntedankfest.

(3) Uber Kollekten an den Sonn- und Feiertagen, fiir die der Kollektenplan der Landes-
kirche keine Zweckbestimmung vorsieht, sowie iiber die Zweckbestimmung der Kollekten
in sonstigen Gottesdiensten, Bibelstunden und bei Amtshandlungen beschlieft das Pres-
byterium.

(4) Neben der Kollekte ist in jedem Gottesdienst fiir die Diakonie der Gemeinde durch
Klingelbeutel oder Opferstock gesondert zu sammeln.

(5) 1Die Kollekten sind sofort nach dem Gottesdienst von zwei Mitgliedern oder Beauf-
tragten des Presbyteriums zu zdhlen. ;Das Ergebnis ist in das Kollektenbuch einzutragen
und von den Zihlerinnen und Zéhlern zu bescheinigen. ;Die Kollekten sind unverziiglich
der Kassenverwaltung zuzufithren und von dieser ungekiirzt an die berechtigte Stelle wei-
terzuleiten.

(6) 1Die ausgeschriebenen Kollekten sind fiir jeden Kalendermonat gesammelt und unter
Angabe der Zweckbestimmung an den Kirchenkreis bis zum 10. des folgenden Monats
abzufiihren. ,Der Kirchenkreis leitet den Gesamtertrag bis zum 25. des Monats an die
Landeskirche weiter.

§55
Sammlungen

(1) Zur Durchfiihrung einer Sammlung ist ein Beschluss des Leitungsorgans erforderlich.

(2) |Bestimmungen iiber ordnungsbehérdliche Genehmigungen fiir Sammlungen aufler-
halb der Gottesdienste und gottesdienstlichen Versammlungen sind zu beachten. ,Ist fiir
die Genehmigung eine Bundes- oder Landesbehoérde zustindig, ist die Genehmigung iiber
das Landeskirchenamt einzuholen.

1 § 54 Abs. 2 neu gefasst durch Verordnung zur Anderung der Verwaltungsordnung der Evangelischen Kirche von Westfalen vom
13. Mirz 2014.
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(3) 1Gemeindliche Sammlungen sind nur in dem Gebiet der eigenen Kirchengemeinde
zuldssig. »Soll sich die Sammlung auf das Gebiet anderer Kirchengemeinden erstrecken,
so ist die Zustimmung der betreffenden Presbyterien erforderlich. ;Es ist darauf zu achten,
dass gemeindliche Sammlungen nicht mit Haus- und Stralensammlungen der Landeskir-
che und ihrer Werke zeitlich zusammenfallen. sInnergemeindliche Sammlungen sind auf-
einander abzustimmen.

(4) Bei Sammlungen hat das Leitungsorgan sicherzustellen, dass eine ordnungsgemafle
Durchfiihrung der Sammlung und die zweckentsprechende Verwendung des Sammlungs-
ertrages gewihrleistet sind.

(5) Die Bestimmungen iiber die Mitwirkung von Kindern und Jugendlichen bei Samm-
lungen sind zu beachten.

§ 56

Gaben, Spenden
(1) Kirchliche Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter haben Betrédge, die ihnen fiir Aufgaben
der Kirchengemeinde und ihrer Einrichtungen sowie fiir andere kirchliche Zwecke iiber-
geben werden, umgehend der zustandigen kirchlichen Kassenverwaltung zuzufiihren; dies
gilt auch fiir Betrdge, die einer Pfarrerin oder einem Pfarrer fiir Unterstiitzungsfille oder
zur freien Verwendung iibergeben werden.

(2) Die Vorschriften iiber die Ausstellung von Bestdtigungen iiber Spenden und Mit-
gliedsbeitrdge (Zuwendungsbestdtigungen) sind zu beachten.!

3.2 Darlehn

§57
Voraussetzungen der Darlehnsaufnahme

(1) Darlehn diirfen nur zur Finanzierung von Investitionen und zur Umschuldung aufge-
nommen werden. ,Zur Deckung ordentlicher Ausgaben diirfen Darlehn nicht aufgenom-
men werden.

(2) Die Zins- und Tilgungsverpflichtungen miissen mit der finanziellen Leistungstahig-
keit der Darlehnsnehmerin oder des Darlehnsnehmers in Einklang stehen; sie sind in den
Haushaltsplan aufzunehmen. ,Bei mittel- und langfristigen Darlehn ist die Moglichkeit
einer vorzeitigen Tilgung vorzubehalten. ;Fiir Darlehn, die in einer Summe zuriickzuzahlen
sind, ist eine Tilgungsriicklage anzusammeln.

1 Siche § 10 b EStG i. V. m. §§ 48-50 EStDV
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§ 581
Genehmigung der Darlehnsaufnahme
(1) 1Zur Aufnahme eines Darlehns sowie zur Anderung der Darlehnsbedingungen ist ein
Beschluss des Leitungsorgans erforderlich. ;Der Beschluss muss den Grund der Darlehns-
aufnahme, die Darlehnsgeberin oder den Darlehnsgeber und die Hoéhe des Darlehns, die
Zins- und Tilgungssétze sowie etwaige besondere Bedingungen enthalten. sWenn mit der
Aufnahme eines Darlehns die Bestellung einer Hypothek oder einer Grundschuld verbun-
den ist, so ist das Pfandgrundstiick mit seiner grundbuchlichen und katasteramtlichen Be-
zeichnung in dem Beschluss aufzufiihren.

(2) Der Beschluss iiber die Aufnahme eines Darlehens bedarf der Genehmigung des
Landeskirchenamtes. »Im Falle einer Darlehensverldngerung nach Ablauf der Zinsbin-
dungsfrist im Rahmen einer Anschlussfinanzierung oder einer Umschuldung sind verédn-
derte Darlehensbedingungen anzuzeigen.

(3) 1In dem Antrag auf Genehmigung sind die Darlehnsaufnahme zu begriinden und die
Leistungsfahigkeit zur Aufbringung der Zins- und Tilgungsverpflichtungen, insbesondere
die Einhaltung der Verschuldungshochstgrenze, darzulegen. ;Handelt es sich um ein Bau-
darlehn, so ist mitzuteilen, ob und wann der Baugenehmigungsantrag gestellt wurde. ;Dem
Antrag auf Genehmigung sind beizufligen

1. der Beschluss des Leitungsorgans (beglaubigter Auszug aus dem Protokollbuch drei-
fach) und

2. eine Ausfertigung des Darlehnsvertrages oder Schuldscheins oder ein Entwurf dersel-
ben.

(4) 1Das Darlehn darf nur fiir den beantragten Zweck in Anspruch genommen werden.
»Soll es fiir einen anderen Zweck verwendet werden, so ist die Zustimmung des Landes-
kirchenamtes einzuholen.

§59
Darlehn aus kirchlichem Vermégen

Darlehn aus kirchlichem Vermdgen (innere und innerkirchliche Darlehn) sind angemes-
sen zu verzinsen. ;Die riickflieBenden Kapitalbetrdge sind wieder anzusammeln. ;Innere
Darlehn bediirfen der Genehmigung der Superintendentin oder des Superintendenten.
sInnerkirchliche Darlehn bediirfen der Genehmigung des Landeskirchenamtes, im Ubrigen
gelten die §§ 57 und 58 entsprechend.

1 §58 Abs. 2 neu gefasst durch die Verordnung zur Anderung der Verwaltungsordnung der Evangelischen Kirche von Westfalen vom
17. Mirz 2011.
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3.3 Zuwendungen von Todes wegen, Schenkungen und Stiftungen

§ 60
Zuwendungen von Todes wegen und Schenkungen

(1) 1Zuwendungen von Todes wegen und Schenkungen diirfen nur angenommen werden,
wenn in ihrer Zweckbestimmung nichts enthalten ist, was der Ausrichtung des Auftrages
der Kirche widerspricht. ,Sie sind auszuschlagen, wenn mit ihnen ihrem Wert nicht ent-
sprechende belastende Bedingungen oder Auflagen verbunden sind.

(2) Zuwendungen von Todes wegen sind vor ihrer Annahme dem Aufsichtsorgan anzu-
zeigen.

(3) Ist ein Grundstiick Gegenstand einer Zuwendung von Todes wegen oder einer Schen-
kung, so bedarf der Beschluss iiber die Annahme der Genehmigung des Landeskirchen-
amtes.

(4) Im Fall der Einsetzung als Erbe oder Miterbe muss die Entscheidung iiber die An-
nahme oder Ausschlagung der Erbschaft umgehend getroffen werden. ,Eine Ausschlagung
ist nur innerhalb von sechs Wochen mdglich (§ 1944 BGB). ;Diese Frist beginnt mit dem
Zeitpunkt, in dem der Erbe von dem Anfall der Erbschaft und dem Grund der Berufung
Kenntnis erlangt.

(5) Die Verwendung der Zuwendung ist nach dem Willen der oder des Zuwendenden
beschlussméBig festzulegen.

§ o1
Stiftungen

(1) ;Stiftungsvermogen, dessen Ertrag einem besonderen Zweck gewidmet ist, ist von dem
iibrigen Vermogen getrennt zu verwalten. ;Die Verwendung der Ertrdge richtet sich nach
dem Willen der Stifterin oder des Stifters.

(2) iStiftungen diirfen nur unter den Voraussetzungen des § 60 Absatz 1 angenommen
werden. ;Die Annahme bedarf der Genehmigung des Landeskirchenamtes. s;Fiir die Stif-
tung ist eine Satzung zu erlassen, die mindestens Angaben iiber die Stifterin oder den
Stifter, den Stiftungszweck, das Stiftungskapital und die Stiftungsverwaltung enthalt.

(3) iEine Umwandlung, Zusammenlegung oder Aufhebung von Stiftungen ist nur zulds-
sig, wenn sie wegen wesentlicher Verdnderungen der Verhéltnisse notwendig oder wenn
die Erfiillung des Stiftungszwecks unmoglich geworden ist. ,Ein entsprechender Beschluss
bedarf der Genehmigung des Landeskirchenamtes.

(4) Soweites sichum rechtsféhige kirchliche Stiftungen handelt, gelten die Bestimmungen
des kirchlichen Stiftungsrechts!.

1 Nr. 890 ff.
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Dritter Abschnitt
Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen

1. Allgemeine Bestimmungen zum Haushaltsplan

§ 62
Zweck des Haushaltsplans
Der Haushaltsplan ist Grundlage fiir die Haushalts- und Wirtschaftsfithrung; er dient im
Rahmen der vorgegebenen Ziele der Feststellung des im Haushaltsjahr voraussichtlich
notwendigen Finanzbedarfs und regelt dessen Deckung.

§ 62a’
Einfiihrung eines Neuen Kirchlichen Finanzmanagements
1Im Zuge der Einfithrung eines neuen Kirchlichen Finanzmanagements konnen einzelne
kirchliche Korperschaften mit Genehmigung des Landeskirchenamtes in Abweichung vom
geltenden Haushaltsrecht, insbesondere der §§ 62 bis 134, ihre Haushalts- und Finanz-
wirtschaft neu ausrichten. ,Dabei sind die Abweichungen ausreichend zu dokumentieren.

§ 63
Geltungsdauer des Haushaltsplans

1Jede kirchliche Korperschaft hat fiir jedes Haushaltsjahr einen Haushaltsplan aufzustellen.
,Haushaltsjahr ist das Kalenderjahr.

§ 64
Wirkungen des Haushaltsplans

(1) Der Haushaltsplan verpflichtet, Einnahmen zu erheben und erméchtigt, Ausgaben zu
leisten. ;Die Vorschriften iiber aufsichtliche Genehmigungen bleiben unberiihrt.

(2) Durch den Haushaltsplan werden Anspriiche oder Verbindlichkeiten weder begriindet
noch aufgehoben.

§ 65
Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit

(1) Beider Aufstellung und Ausfiihrung des Haushaltsplans sind die Grundsétze der Wirt-
schaftlichkeit und Sparsamkeit zu beachten.

1 § 62a neu eingefiigt durch die Verordnung zur Anderung der Verwaltungsordnung der Evangelischen Kirche von Westfalen vom
3. Februar 2012.
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(2) Fir MaBnahmen von erheblicher finanzieller Bedeutung sind vorab Untersuchungen
iiber die Folgekosten und gegebenenfalls auch iiber die Wirtschaftlichkeit anzustellen.

(3) In geeigneten Bereichen soll eine Kosten- und Leistungsrechnung eingefiihrt werden.

§ 66
Grundsatz der Gesamtdeckung

Alle Einnahmen dienen als Deckungsmittel fiir alle Ausgaben; ausgenommen sind zweck-
gebundene Einnahmen (§ 74).

§ 67
Finanzplanung

(1) Der Haushaltswirtschaft soll eine mehrjahrige Finanzplanung zu Grunde liegen.

(2) In der Finanzplanung sind Art und Hohe der voraussichtlichen Ausgaben und die De-
ckungsmoglichkeiten darzustellen (Finanzplan).

(3) Der Finanzplan ist jéhrlich der Entwicklung anzupassen und fortzufiihren.

§ 67a!
Haushaltssicherungskonzept
(1) Die Haushaltssicherung dient der nachhaltigen Sicherstellung kirchlicher Aufgaben-
erfiilllung. »Die Haushaltssicherung umfasst alle Mainahmen zum Ausgleich des aufzu-
stellenden oder laufenden Haushaltes sowie zum Abbau von Haushaltsfehlbetragen und
griindet sich auf eine durchzufiihrende Aufgabenkritik.

(2) 1Ist der Ausgleich des Haushaltes nicht zu erreichen, so ist unverziiglich ein Haus-
haltssicherungskonzept durch Beschluss des Leitungsorgans aufzustellen. ,Ein Haushalts-
sicherungskonzept soll auch dann aufgestellt werden, wenn der Haushaltsausgleich nur
durch Einnahmen aus Riicklagen oder durch Inanspruchnahme von Kapitalvermdgen er-
reicht werden kann. ;Auf die §§ 50 und 68 wird verwiesen.

1. zu § 67a Abs. 2 VwO

1Satz 2 gilt nicht fiir folgende Riicklagenentnahmen:

- Tilgungsriicklage;

- Riicklagen nach § 130 VwO;

- Biirgschaftssicherungsriicklage.

2Entsprechendes gilt auch fiir Riickstellungen i. S. d. § 134 VwO.

1 § 67a neu eingefiigt durch die Verordnung zur Anderung der Verwaltungsordnung der Evangelischen Kirche von Westfalen vom
16. Dezember 2004; § 67 a erhilt einen Uberschriftentext durch Verordnung zur Anderung der Verwaltungsordnung der
Evangelischen Kirche von Westfalen vom 22. April 2005.
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(3) 1Im Haushaltssicherungskonzept ist der Zeitraum festzulegen, innerhalb dessen der
Haushaltsausgleich erreicht werden muss. ;Der Zeitraum soll hochstens 4 Jahre umfassen.
sDas Haushaltssicherungskonzept ist durch Beschluss des Leitungsorgans jéhrlich fortzu-
schreiben und stellt die Grundlage fiir die Aufstellung des jeweils nachsten Haushaltspla-
nes dar. 4Fiir ein genehmigtes Haushaltssicherungskonzept finden die §§ 68 Satz 1, 84
Absatz 3 keine Anwendung. sDas Haushaltssicherungskonzept orientiert sich an der Glie-
derung des Haushaltsplanes.

¢Es sind folgende Anlagen beizufiigen:

1. Ein Vorbericht, aus dem sich die Ausgangslage, die Ursachen und die aktuellen Ent-
wicklungen ergeben,

eine Darstellung des Geltungszeitraumes,
die Ergebnisse der Aufgabenkritik,

die Ergebnisse der Untersuchung der Gebdude und des sonstigen Grundvermdgens,

“w»ok W

eine Maflnahmenbeschreibung, aus der sich die Hohe der finanziellen Auswirkungen
der vorgesehenen Einsparungen und Strukturverdnderungen mindestens in den jewei-
ligen Abschnitten des Gliederungsplanes ergeben,

6. eine Gesamtiibersicht iiber die MaBnahmen, aus der sich die Gesamtwirkung fiir den
geplanten Zeitraum des Konzeptes erschlief3t.

2. zu § 67a Abs. 3 VwO
Die Untersuchung nach Satz 6 Nr. 4 sollte Angaben enthalten iiber:
Grundstiicksgrifie,
Gebdudeart und —grafe,
Konstruktion,
Nutzung/Auslastung,
Haustechnik,
Ausstattungsmerkmale,
Jéihrliche Betriebs- und Unterhaltungskosten,

Gebdude- und Grundstiickswert,

R e BN el o

Rechts- und Wertlage (Widmung, dingliche Lasten, Denkmalschutz usw.).

2Beziiglich des Haushaltssicherungskonzeptes und der in Abs. 3 genannten Pflichtanlagen
wird auf die entsprechenden Muster verwiesen.

(4) 1Wesentliche Voraussetzung und Bestandteil eines Haushaltssicherungskonzeptes ist
die Aufgabenkritik. ,Sie beinhaltet strategische, planerische und strukturelle Neuordnun-
gen im Hinblick auf kiinftig noch finanzierbare Strukturen und Aufgabenfelder. ;Die Auf-
gabenkritik ist als stetiger Prozess in das Haushaltssicherungskonzept und in die Haus-
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haltsplanung einzubinden und fiihrt zur Entscheidung dariiber, welche Aufgaben kiinftig
noch wahrgenommen und finanziert werden kdnnen.

3.zu § 67a Abs. 4 VwO

1Aufgabenkritik ist ein selbststindiger Bestandteil des Haushaltssicherungskonzeptes.
2Die Aufgabenkritik soll auch isoliert als Mafinahme einer zukunftsorientierten Finanz-
planung durchgefiihrt werden, wenn die sonstigen Voraussetzungen fiir ein Haushaltssi-
cherungskonzept noch nicht vorliegen.

sDas Haushaltssicherungskonzept benennt die Ergebnisse der Aufgabenkritik mit konkre-
ten Einnahmen und Ausgaben.

(5) 1Das Haushaltssicherungskonzept, seine jahrliche Fortschreibung und der Haushalts-
plan bediirfen der Genehmigung des Aufsichtsorgans. ,Durchschriften erhélt das Landes-
kirchenamt zur Kenntnis. ;Die Genehmigung kann mit Auflagen und Bedingungen verse-
hen werden. sHaushaltsplan und Haushaltssicherungskonzept sind spétestens bis zum
30.06. des jeweiligen Haushaltsjahres vorzulegen. sAbweichungen vom beschlossenen
Haushaltssicherungskonzept bediirfen der erneuten Genehmigung.

4.zu § 67a Abs. 5 VwO

\Bis zur Genehmigung des Haushaltsplanes und des Haushaltssicherungskonzeptes be-
findet sich die kirchliche Kérperschaft in der vorliufigen Haushaltsfiihrung gem. § 84
Abs. 3 VwO. 2Im Falle der Aufstellung eines Haushaltssicherungskonzeptes unterliegt die
gesamte Finanz- und Haushaltswirtschaft den Bedingungen des § 67a VwO. sDas gilt auch

«

fiir Investitionsvorhaben. *

§ 67b!
Aufsicht Haushaltssicherungskonzept

Kommt die kirchliche Korperschaft ihren Verpflichtungen aus § 67a nicht nach,kann das
Aufsichtsorgan Anordnungen treffen, erforderlichenfalls diese Anordnungen selbst durch-
fiihren oder eine Beauftragte oder einen Beauftragten bestellen, um eine geordnete Haus-
haltswirtschaft wiederherzustellen.

1 § 67b neu eingefiigt durch die Verordnung zur Anderung der Verwaltungsordnung der Evangelischen Kirche von Westfalen vom
16. Dezember 2004;§ 67b erhilt Uberschrift durch die Verordnung zur Anderung der Verwaltungsordnung der Evangelischen Kirche
von Westfalen vom 22. April 2005.
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2. Aufstellung des Haushaltsplans

§ 68
Ausgleich des Haushaltsplans
1Der Haushaltsplan ist in Einnahme und Ausgabe auszugleichen. ;Der Ausgleich darf nicht
durch die Aufnahme von Darlehn erfolgen.

§ 69

Vollstindigkeit und Gliederung
(1) Der Haushaltsplan enthélt alle im Haushaltsjahr zu erwartenden Einnahmen und die
voraussichtlich zu leistenden Ausgaben.
(2) Weigern sich Leitungsorgane, Leistungen, zu denen sie gesetzlich verpflichtet sind, in
den Haushaltsplan aufzunehmen, so kann die Eintragung in den Haushaltsplan nach den
Bestimmungen der Kirchenordnung! bewirkt werden.
(3) Der Haushaltsplan besteht aus den Einzelplanen und dem Gesamtplan.

(4) Der Haushaltsplan ist nach Funktionen (Aufgaben, Dienste) in Einzelpléne, Abschnitte
und, soweit erforderlich, Unterabschnitte zu gliedern.

(5) Die Einnahmen und Ausgaben sind innerhalb der Funktionen nach Arten in Haupt-
gruppen, Gruppen und, soweit erforderlich, Untergruppen zu ordnen.

(6) Der Gliederung des Haushaltsplans und der Ordnung der Einnahmen und Ausgaben
sind der Gliederungs- und Gruppierungsplan mit den diesbeziiglichen Zuordnungsrichtli-
nien in der vom Landeskirchenamt beschlossenen Fassung zu Grunde zu legen (,,Grund-
lagen zur Haushaltssystematik fiir kirchliche Korperschaften und Einrichtungen®).?

§ 703
Einnahmen und Ausgaben

(1) Einnahmen und Ausgaben gliedern sich in ordentliche und auBerordentliche Einnah-
men und Ausgaben.

(2) 1Ordentliche Einnahmen sind Einnahmen, die nach den Regeln einer ordnungsgema-
Ben Haushaltswirtschaft regelméfig oder einmalig erzielt werden. ,Dazu gehoren insbe-
sondere

1. die Verwaltungseinnahmen (z. B. Gebiihren),

2. die allgemeinen Deckungsmittel (z. B. Steuereinnahmen, Finanzzuweisungen, Ertrage
des Kapital- und Grundvermdogens),

1 Nr. 1

2 Nr.823

3 § 70 Abs. 2 Satz 2 Nr. 3 neu gefasst durch Verordnung zur Anderung der Verwaltungsordnung der Evangelischen Kirche von
Westfalen vom 13. Mirz 2014.
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3. Ertrdge und Entnahmen aus Riicklagen, die nicht fiir einen aulerordentlichen Bedarf
angesammelt worden sind (z. B. Ausgleichsriicklage, Substanzerhaltungsriicklage,
Schuldentilgungsriicklage).

(3) Ordentliche Ausgaben sind insbesondere Ausgaben, die

1. aufrechtlicher Verpflichtung beruhen (z. B. Besoldungen, Leistungen aus Vertrégen,
Umlagen, Schuldendienst, 6ffentliche Abgaben und Lasten),

2. zur Unterhaltung der kirchlichen Einrichtungen notwendig sind (z. B. Gottesdienst-
kosten, Gebaudeunterhaltungskosten, Verwaltungskosten),

3. mnach bestimmten, von den Organen der Landeskirche ausdriicklich oder stillschwei-
gend gebilligten Grundsétzen geleistet werden (z. B. Ausgaben fiir Diakoniezwecke,
Riicklagen, Zufithrungen an den auerordentlichen Haushaltsplan [Kostendeckungs-
plan]).

(4) 1AuBerordentliche Einnahmen sind Einnahmen, die infolge besonderer Umsténde ein-

malig erzielt werden. .Dazu gehdren insbesondere

1. die Einnahmen aus Darlehn,

2. die Erlose aus der VerduBerung von Vermogen (mit Ausnahme der beweglichen Ver-
mogensgegenstinde, die zum Gebrauch oder Verbrauch in der laufenden Verwaltung
bestimmt sind),

3. die Entnahmen aus dem Kapitalvermogen, die fiir auBerordentliche Ausgaben ver-
wendet werden sollen,

4. die Entnahmen aus Riicklagen, die fiir einen au3erordentlichen Bedarf angesammelt
worden sind,

5. Darlehn aus kirchlichem Vermodgen nach § 59,
6. Zuweisungen und Zuschiisse, die nicht ordentliche Einnahmen darstellen.

(5) 1AuBBerordentliche Ausgaben sind solche Ausgaben, die ganz oder teilweise aus au-
Berordentlichen Einnahmen zu bestreiten sind. »Sie dienen zur Deckung des auflerordent-
lichen Bedarfs (z. B. Neubauten, Ankauf von Grundstiicken und Gebéduden, Beschaffung
von Orgeln und Glocken u. a.). ;Sie sind in einem auflerordentlichen Haushaltsplan (Kos-
tendeckungsplan) gemaf § 83 nachzuweisen.

§71
Bruttoveranschlagung, Einzelveranschlagung

(1) Die Einnahmen und Ausgaben sind in voller Hohe und getrennt voneinander zu ver-
anschlagen; sie diirfen nicht vorweg gegeneinander aufgerechnet werden (Bruttoprinzip).

(2) Fiir denselben Zweck diirfen Ausgaben nicht an verschiedenen Haushaltsstellen ver-
anschlagt werden.
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(3) 1Zum Vergleich sind die Haushaltsansdtze des Vorjahres und die Ergebnisse der Jah-
resrechnung fiir das zweitvorangegangene Jahr anzugeben. ;Wesentliche Anderungen sind
zu erldutern.

(4) 1Verrechnungen innerhalb des Haushaltsplans sollen vorgesehen werden, wenn sie fiir
eine verursachungsgerechte Kostenzuordnung notwendig oder erheblich sind. ,Dafiir gel-
tende Berechnungsmafstibe (Schliissel) sind in angemessenen Zeitabstinden zu tiberprii-
fen.

§72
Verfiigungsmittel, Verstirkungsmittel
(1) Im Haushaltsplan kdnnen angemessene Betrége veranschlagt werden, die bestimmten
Personen fiir dienstliche Zwecke zur Verfiigung stehen (Verfligungsmittel).
(2) Zur Deckung iiberplanméfiger und aulerplanmifBiger Ausgaben kénnen angemessene
Betrdge als Verstirkungsmittel veranschlagt werden (Deckungsreserve).

(3) Die Ansétze nach den Absétzen 1 und 2 diirfen nicht iiberschritten werden, die Mittel

sind nicht tibertragbar.

(4) Erhohen sich die Verfligungsmittel um Spenden, die den berechtigten Personen zur
freien Verfligung zuflieBen, so ist Absatz 3 insoweit nicht anzuwenden.

§73
Deckungsfihigkeit

Im Haushaltsplan kdnnen Ausgaben jeweils flir gegenseitig oder einseitig deckungsfahig
erklart werden, wenn ein verwaltungsmafiger oder sachlicher Zusammenhang besteht oder
eine wirtschaftliche und sparsame Verwendung gefordert wird.

§74
Zweckbindung von Einnahmen

(1) |Einnahmen diirfen auf die Verwendung fiir bestimmte Ausgaben nur beschrinkt wer-
den, wenn sich die Beschrinkung aus rechtlicher Verpflichtung oder zwingend aus der
Herkunft oder der Natur der Einnahmen ergibt. ,Die Zweckbindung ist durch Haushalts-
vermerk auszuweisen; dabei kann auch bestimmt werden, dass Mindereinnahmen zu Min-
derausgaben fiihren. ;Ist im Haushaltsplan nichts anderes bestimmt, konnen zweckgebun-
dene Mehreinnahmen fiir Mehrausgaben desselben Zwecks verwendet werden.

(2) Mehrausgaben nach Absatz 1 Satz 3 gelten nicht als Haushaltsiiberschreitungen (un-
echte Deckungsfahigkeit); § 86 findet insoweit keine Anwendung.
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§75
Ubertragbarkeit

(1) Haushaltsmittel aus zweckgebundenen Einnahmen sind {ibertragbar.

(2) Andere Haushaltsmittel konnen durch Haushaltsvermerk fiir tibertragbar erklart wer-
den, wenn dies ihre wirtschaftliche und sparsame Verwendung fordert.

§76
Budgetierung
(1) Fiir bestimmte, vereinbarte Ziele konnen den bewirtschaftenden Organisationseinhei-
ten des Haushalts Finanzmittel zugewiesen werden.

(2) Einnahmen und Ausgaben des Haushalts konnen aus Griinden der Foérderung der wirt-
schaftlichen Aufgabenerfiillung fiir einen funktional begrenzten Aufgabenbereich zur ei-
genverantwortlichen Bewirtschaftung durch Haushaltsvermerk zu einem finanziellen Rah-
men als Budget verbunden werden.

(3) Eine von § 69 Abs. 4 bis 6 abweichende Darstellung der Einnahmen und Ausgaben
des Haushalts nach strukturellen Gesichtspunkten oder organisatorischen Einheiten zu
Budgets ist zuldssig. ,Der Haushalt wird in diesem Fall als Haushaltsbuch aufgestellt. ;Die
flir den Haushaltsplan geltenden Bestimmungen dieser Verordnung sind sinngemél an-
zuwenden.

(4) 1Die Darstellung von Einnahmen und Ausgaben innerhalb der Budgets im Haushalts-
plan oder Haushaltsbuch kann von § 69 abweichen. ,Zuldssig ist, die Darstellung auf

a) die Gesamtsummen der Einnahmen und Ausgaben,
b) die Summen der Hauptgruppen oder

c¢) die Summen der Gruppen

zu beschrinken.

sFiir die Bewirtschaftung und den kassenméBigen Vollzug des Haushalts ist in diesem Fall
ein Buchungsplan aufzustellen. sInhalt und Aufbau haben den Bestimmungen des § 69 zu
entsprechen.

(5) 1Bei nach den Absétzen 2 und 3 gebildeten Budgets gelten die Voraussetzungen nach
§§ 73, 74 Abs. 1 Satz 1 und § 75 Abs. 2 als erfiillt. ;,An Stelle einer Ubertragung von
Uberschiissen oder Fehlbetriigen ist die Zufiihrung an oder Entnahme aus einer Budget-
riicklage zuldssig.

(6) In Wahrnehmung der Etathoheit der haushaltsbeschlieBenden Organe sollen im Fest-
stellungsbeschluss tiber den Haushalt konkretisierende Regelungen zu Abs. 5 vorgenom-
men werden.

Archiv, Geltungszeitraum 01.07.2001 - 31.12.2016 EKvW 49



800 Archiv VwO Verwaltungsordnung

(7) 1Die Budgets bilden den finanziellen Rahmen, mit dem die von dem haushaltsbe-
schlieenden Organ vorgegebenen Ziele verfolgt werden. ,Art und Umfang der Umsetzung
der Zielvorgabe haben die bewirtschaftenden Stellen im Rahmen eines Berichtswesens
nachzuweisen. s;Durch ein innerbetriebliches Controlling sollen die Verantwortlichen in
die Lage versetzt werden, selbststeuernd im Blick auf vereinbarte Ziele titig zu werden.

§77
Sperrvermerke
(1) Ausgaben, die aus besonderen Griinden zundchst noch nicht geleistet werden sollen
oder deren Leistung im Einzelfall einer besonderen Zustimmung bedarf, sind im Haus-
haltsplan als gesperrt zu bezeichnen.

(2) Wird ein Sperrvermerk angebracht, so ist zugleich zu bestimmen, wer fiir die Aufhe-
bung zustindig ist.

§78
Veranschlagung von Geldbeschaffungskosten, Zinsen und Tilgungsbetrigen

Geldbeschaffungskosten fiir Darlehn sowie die Zinsen und die Tilgungsbetrége sind bei
der dem Verwendungszweck der Darlehn entsprechenden Funktion zu veranschlagen.

§79
Uberschuss, Fehlbetrag
(1) Der Uberschuss oder der Fehlbetrag bei Abschluss des Haushaltsjahres ist der Unter-
schied zwischen den tatsdchlichen Gesamteinnahmen (Ist-Einnahmen) und den tatséchli-
chen Gesamtausgaben (Ist-Ausgaben).

(2) 1Ein Uberschuss ist in erster Linie zur Tilgung von Schulden, zur Bildung von Riick-
lagen und zur Zufiithrung zum Kapitalvermdgen zu verwenden; hieriiber hat das Leitungs-
organ zu beschliefen. .Die Verwendung zu anderen Zwecken ist nur in Ausnahmeféllen
zuldssig; ein diesbeziiglicher Beschluss des Presbyteriums bedarf der Genehmigung der
Superintendentin oder des Superintendenten. sFiir den Kirchenkreis beschlief3t die Kreis-
synode, fiir Verbdnde die Verbandsvertretung. sSoweit nicht nach Satz 1 oder 2 verfahren
wird, ist der Uberschuss in den iibernichsten Haushaltsplan einzustellen.

(3) Ein Fehlbetrag, der im ndchsten Haushaltsjahr nicht ausgeglichen werden kann, ist in
den liberndchsten Haushaltsplan einzustellen.

§ 80
Anlagen zum Haushaltsplan

(1) Dem Haushaltsplan sind beizufiigen
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1. eine Ubersicht iiber die Stellen der Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter (Stelleniiber-
sicht), gegliedert nach dem Haushaltsplan,

2. eine Ubersicht iiber den Stand der Schulden und der Biirgschaften,

3. eine Ubersicht iiber Einnahmen und Ausgaben (Haushaltsquerschnitt), wenn dies die
Ubersichtlichkeit erfordert,

4. gegebenenfalls der Finanzplan.

(2) Es sollen, soweit erforderlich, Ubersichten iiber Wirtschafts- oder Sonderhaushalts-

plidne und neueste Jahresabschliisse der nach betriebswirtschaftlichen Grundsatzen zu fiih-
renden Einrichtungen und Sondervermdgen beigefiigt werden.

§ 81!

Aufstellung, Feststellung und Vorlage des Haushaltsplans
(1) Die Verwaltung hat den Entwurf des Haushaltsplans aufzustellen. ;Hierbei sind die
Planungen des Leitungsorgans und die Haushaltsrichtlinien des Landeskirchenamtes zu
beachten.
(2) An den Haushaltsberatungen sind die Verwaltung und gegebenenfalls der Finanzaus-
schuss zu beteiligen.
(3) 1Der Haushaltsplan ist rechtzeitig vor Beginn des Haushaltsjahres durch Beschluss
des Leitungsorgans festzustellen. >Er soll in geeigneter Weise offengelegt werden.
(4) Der Haushaltsplan ist vor Beginn des Haushaltsjahres dem regionalen Rechnungs-
priifungsausschuss vorzulegen. -Soweit die Landeskirche nach § 13 Absatz 2 die Aufsicht
iiber das Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen fiihrt, ist der Haushaltsplan dem Lan-
deskirchenamt vorzulegen.

§ 82
Nachtragshaushaltsplan
(1) Ein Nachtragshaushaltsplan soll aufgestellt werden, wenn sich zeigt, dass

1. ein erheblicher Fehlbetrag entstehen wird und der Haushaltsausgleich auch bei Aus-
nutzung jeder Sparmdglichkeit nur durch eine Anderung des Haushaltsplans erreicht
werden kann,

2. bisher nicht veranschlagte oder zusitzliche Ausgaben in einem im Verhiltnis zu den
Gesamtausgaben erheblichen Umfang geleistet werden miissen.

(2) Der Nachtragshaushaltsplan muss alle erheblichen Anderungen der Einnahmen und
Ausgaben enthalten, die im Zeitpunkt seiner Aufstellung erkennbar sind.

1 § 81 neu gefasst durch die Verordnung zur Anderung der Verwaltungsordnung der Evangelischen Kirche von Westfalen vom 17.
Mirz 2011.
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(3) Die Anderung des Haushaltsplans durch einen Nachtragshaushaltsplan ist nur bis zum
Ablauf des Haushaltsjahres moglich.

(4) Fiir den Nachtragshaushaltsplan gelten die Vorschriften tiber den Haushaltsplan ent-
sprechend.

§ 83!
Auflerordentlicher Haushaltsplan (Kostendeckungsplan)

(1) Fiir jedes Investitionsvorhaben, das nicht im Rahmen des Haushaltsplans oder inner-
halb eines Haushaltsjahres abgewickelt werden kann, ist ein au8erordentlicher Haushalts-
plan festzustellen.

(2) Der auferordentliche Haushaltsplan ist durch Beschluss des Leitungsorgans festzu-
stellen und vor Ausfithrung der Maflnahme nach § 81 Absatz 4 vorzulegen.

(3) 1Der auBerordentliche Haushaltsplan bewirkt keine zeitliche Bindung an ein Haus-
haltsjahr. ,Im Ubrigen gelten die Vorschriften iiber den Haushaltsplan entsprechend.

3. Ausfiihrung des Haushaltsplans

§ 842
Erhebung der Einnahmen, Bewirtschaftung der Ausgaben

(1) Die Einnahmen sind rechtzeitig und vollstdndig zu erheben. Ihr Eingang ist zu iiber-
wachen.

(2) 1Die Ausgaben sind so zu leisten, dass

a) die vorgegebenen Ziele wirtschaftlich und zweckméBig erreicht werden,

b) die gebotene Sparsamkeit geiibt wird.

»,Die Mittel sind erst in Anspruch zu nehmen, wenn es die Erfiillung der Aufgaben erfordert.
(3) Sollte der Haushaltsplan ausnahmsweise nicht rechtzeitig beschlossen sein, so sind

1. nur die Ausgaben zu leisten, die bei sparsamer Verwaltung nétig sind, um die beste-
henden Einrichtungen in geordnetem Gang zu halten und den gesetzlichen Aufgaben
und rechtlichen Verpflichtungen zu geniigen,

2. die Einnahmen fortzuerheben, soweit gesetzlich nichts anderes bestimmt ist.

(4) Durch Haushaltsiiberwachung ist sicherzustellen, dass sich die Ausgaben und Ausga-
beverpflichtungen im Rahmen der Haushaltsansétze halten.

1 §83 Abs. 2 neu gefasst durch die Verordnung zur Anderung der Verwaltungsordnung der Evangelischen Kirche von Westfalen vom
13. Mirz 2014.

2§84 Abs. 3 neu gefasst durch die Verordnung zur Anderung der Verwaltungsordnung der Evangelischen Kirche von Westfalen vom
17. Mirz 2011.
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§ 851
Kassen- und Uberbriickungskredite

(1) 1Kassenkredite diirfen nur zur Leistung von Ausgaben aufgenommen werden, die zwar
im Haushaltsplan veranschlagt sind, fiir die aber die Deckungsmittel erst spéter eingehen.
,Die Kassenkredite diirfen nicht hoher sein als fiinfzehn Prozent des Einnahmesolls des
Haushaltsjahres und miissen aus ordentlichen Einnahmen innerhalb von sechs Monaten,
spétestens bis zum Ende des laufenden Haushaltsjahres, zuriickgezahlt werden. ;Die Auf-
nahme ist nur zuldssig, soweit eine ausreichende Betriebsmittelriicklage nicht vorhanden
ist. 4Betriebsmittelriicklagen sind auf den zugelassenen Hochstbetrag der Kassenkredite
anzurechnen.

(2) Fiir Ausgaben eines auBerordentlichen Haushaltsplans diirfen Uberbriickungskredite
nur bis zur Hohe der unwiderruflich schriftlich zugesagten Finanzhilfe in Anspruch ge-
nommen werden. >Sie sind nach Eingang der Finanzhilfe unverziiglich zuriickzuzahlen.

(3) iDie Aufnahme von Kassenkrediten und von Uberbriickungskrediten ist vom Lei-
tungsorgan zu beschlielen. ;Dabei ist die Notwendigkeit zur Aufnahme zu begriinden.
sDas Landeskirchenamt erhélt eine Durchschrift des Beschlusses.

§ 86
Uber- und auierplanmiflige Ausgaben

1Uber- und auBerplanmiBige Ausgaben bediirfen der vorherigen Zustimmung des Lei-
tungsorgans. ,Die Zustimmung soll nur im Falle eines unvorhergesehenen und unabweis-
baren Bedarfs erteilt werden. ;Dies gilt nicht fiir Ausgaben, die auf Grund gesetzlicher
Verpflichtung zu leisten sind. In jedem Fall ist {iber die Deckung zu beschlief3en.

§87
Sicherung des Haushaltsausgleichs
(1) Durch laufende Haushaltsiiberwachung ist sicherzustellen, dass der Haushaltsaus-
gleich gewihrleistet bleibt.

(2) Die oder der Vorsitzende oder Beauftragte unterrichten das Leitungsorgan in regel-
mafBigen Abstinden iiber die Finanzlage.

(3) 1Ist der Haushaltsausgleich infrage gestellt, so sind die Ausgaben unter Beriicksichti-
gung der bestehenden rechtlichen Verpflichtungen entsprechend zu kiirzen. ;Soweit das
nicht moglich ist, sind unverziiglich die dann notwendigen Maflnahmen zu treffen.

(4) Ausgaben, denen zweckgebundene Einnahmen im Haushaltsplan gegeniiberstehen,
diirfen unbeschadet anderer Bestimmungen erst veranlasst werden, wenn die Bereitstellung
der Mittel gesichert ist.

1 §85 Abs. 3 neu gefasst durch die Verordnung zur Anderung der Verwaltungsordnung der Evangelischen Kirche von Westfalen vom
17. Mirz 2011.
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§ 88
Zeitliche und sachliche Bindung
(1) Einnahmen und Ausgaben sind fiir das Haushaltsjahr anzuordnen, in dem sie fillig
werden oder dem sie wirtschaftlich zuzuordnen sind.
(2) Einnahmen und Ausgaben diirfen nur bei der im Haushaltsplan dafiir vorgesehenen
Haushaltsstelle angeordnet werden.

(3) Zweckgebundene Einnahmen bleiben auch iiber das Haushaltsjahr hinaus zweckge-
bunden, solange der Zweck fortdauert.

§ 89
Vergabe von Auftrigen

Bei der Vergabe von Auftrigen sollen die Verdingungsordnung fiir Bauleistungen (VOB),
die Verdingungsordnung fiir Leistungen (VOL) oder sonstige Vergabebedingungen an-
gewandt werden.

§ 90
Stundung, Niederschlagung, Erlass
(1) Forderungen diirfen nur
1. gestundet werden, wenn die Einziehung bei Filligkeit eine erhebliche Harte fiir die
Schuldnerin oder den Schuldner bedeuten wiirde und der Anspruch durch die Stundung
nicht gefdhrdet erscheint,

2. niedergeschlagen werden, wenn feststeht, dass die Einziehung keinen Erfolg haben
wird, oder wenn die Kosten der Einziehung aufler Verhiltnis zur Hohe der Forderung
stehen,

3. erlassen werden, wenn die Einziechung nach Lage des einzelnen Falles unbillig wire;
das Gleiche gilt fiir die Riickzahlung oder Anrechnung von geleisteten Betragen.

(2) Uber Stundung, Niederschlagung und Erlass entscheidet das Leitungsorgan, im Falle
der Stundung auch iiber eine Verzinsung.

(3) Andere Regelungen in Rechtsvorschriften bleiben unberiihrt.!

§91
Verwahrgelder, Vorschiisse

(1) Eine Einnahme, die sich auf den Haushalt bezieht, darf als Verwahrgeld nur behandelt
werden, solange ihre endgiiltige Buchung im Haushalt nicht moglich ist.

1 Siehe § 23 Abs. 1 KiStO (Nr. 830)
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(2) Eine Ausgabe, die sich auf den Haushalt bezieht, darf als Vorschuss nur behandelt
werden, wenn die Verpflichtung zur Leistung feststeht, die Ausgabe aber noch nicht end-
giiltig im Haushalt gebucht werden kann.

§92
Verwendungsnachweis fiir Zuwendungen

(1) 1Bei der Bewilligung einer Zuwendung gemif § 14 Abs. 2 ist ein Verwendungsnach-
weis zu fordern und, soweit erforderlich, ein Priifungsrecht zu vereinbaren. ,Bei Zuwen-
dungen innerhalb der verfassten Kirche sowie bei Beitrdgen und regelméafigen Zahlungen
von nicht erheblicher Héhe kann durch Beschluss des Leitungsorgans auf den Verwen-
dungsnachweis verzichtet werden.

(2) Wer aus einer kirchlichen Kasse Pauschalbetréige fiir diakonische Zwecke erhdlt, hat
durch Aufzeichnungen nachzuweisen, dass die zur Verfiigung gestellten Betrige fiir den
bestimmten Zweck verwendet worden sind.

4. Kassenverwaltung

§93
Einrichtung, Organisation und Aufgaben der Kassenverwaltung
(1) 1Jede kirchliche Korperschaft hat fiir den gesamten Zahlungsverkehr eine Kasse (Ein-
heitskasse) einzurichten. ,Sonderkassen diirfen nur eingerichtet werden, wenn ein unab-
weisbarer Bedarf besteht.
(2) Die Kassenverwaltung hat den Zahlungsverkehr abzuwickeln, die Buchungen vorzu-
nehmen, die Belege zu sammeln und die Jahresrechnungen zu legen.

(3) Erteilung und Ausfiihrung von Kassenanordnungen diirfen nicht in einer Hand liegen.

(4) Fir mehrere Korperschaften kann eine gemeinsame Kassenverwaltung gebildet wer-
den (Kassengemeinschaft).

(5) Kassengeschifte konnen mit Zustimmung des Aufsichtsorgans auch ganz oder teil-
weise einer anderen geeigneten kirchlichen Stelle unbeschadet ihrer Rechtsform iibertra-
gen werden.

(6) Die Kassenverwaltung kann mit Zustimmung des Leitungsorgans mit der Besorgung
von Kassengeschiften Dritter betraut werden, wenn gewéhrleistet ist, dass diese Kassen-
geschifte in die Kassenpriifungen einbezogen werden.

Archiv, Geltungszeitraum 01.07.2001 - 31.12.2016 EKvW 55



800 Archiv VwO Verwaltungsordnung

§ 94
Handvorschuss, Zahlstellen

(1) 1Zur Leistung geringfiigiger Barzahlungen kdnnen Dienststellen sowie Mitarbeiterin-
nen oder Mitarbeitern Handvorschiisse gewéhrt werden. »Sie sind in regelméBigen Ab-
stdnden, spatestens vor Abschluss des Haushaltsjahres abzurechnen.

(2) 1In Ausnahmefillen kdnnen mit Zustimmung der fiir die Kassenaufsicht zustéindigen
Stelle Zahlstellen eingerichtet werden. ,Diese buchen die Zahlungsvorgange in zeitlicher
Ordnung und rechnen monatlich ab; mit Zustimmung der fiir die Kassenaufsicht zustan-
digen Stelle kann ein anderer Abrechnungszeitraum festgelegt werden.

§ 95
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter in der Kassenverwaltung
(1) Die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Kassenverwaltung miissen die notwendige
Zuverlassigkeit und Eignung besitzen. >lhre wirtschaftlichen Verhiltnisse miissen geord-
net sein.

(2) Die in der Kassenverwaltung beschiftigten Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter diirfen
weder untereinander noch mit Anordnungsberechtigten und den die Kassenaufsicht fiih-
renden Personen verheiratet, bis zum dritten Grad verwandt oder bis zum zweiten Grad
verschwigert sein oder in hduslicher Gemeinschaft leben. ;Ausnahmen bediirfen der Ge-
nehmigung des Aufsichtsorgans.

(3) Die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter in der Kassenverwaltung diirfen auf ihren Jah-
resurlaub nicht verzichten, haben mindestens zwei Wochen des Urlaubs zusammenhén-
gend zu nehmen und sich wihrend des Urlaubs jeder dienstlichen Tatigkeit in der Kas-
senverwaltung zu enthalten.

§ 96
Kassenverwalterin oder Kassenverwalter, Geschéftsverteilung

(1) (Fiir die Fithrung der Kassengeschifte ist eine Kassenverwalterin oder ein Kassenver-
walter zu bestellen. ,Sie sind in ihr Amt einzuweisen. ;Dabei sind ihnen die Geschéfte
ordnungsgemal zu ilibergeben; vorher ist eine Kassenpriifung durchzufiihren. 4Bei der
Ubergabe ist eine Niederschrift anzufertigen, die von den Beteiligten zu unterschreiben
und zu den Akten zu nehmen ist.

(2) Ist die Kassenverwaltung mit mehreren Mitarbeiterinnen oder Mitarbeitern besetzt, so
sollen Zahlungsverkehr und Buchfiihrung nicht in einer Hand liegen.

(3) 1Vorsitzende der Leitungsorgane und Pfarrerinnen oder Pfarrer diirfen die Kasse nicht
verwalten. ;Wenn dies im Notfall voriibergehend erforderlich wird, hat das Leitungsorgan
einen entsprechenden Beschluss zu fassen und die Zustimmung des Aufsichtsorgans ein-
zuholen.
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§ 971
Verwaltung des Kassenbestandes
(1) 1Der Kassenbestand ist wirtschaftlich zu verwalten. .Der Barbestand sowie der Bestand
auflaufenden Konten ist moglichst niedrig zu halten. sDer Barbestand darf den versicherten
Betrag nicht iibersteigen.

(2) 1Alle Konten miissen unter dem Namen der Korperschaft gefiihrt werden. Fiir die
Abwicklung des Zahlungsverkehrs soll die Kasse einer Kassengemeinschaft nur bei un-
abweisbarem Bedarf mehr als drei Girokonten haben. ;Dartiber hinaus soll jede Kirchen-
gemeinde nicht mehr als ein Girokonto fiir alle anderen Kassengeschifte einrichten. sDie
Abrechnung hat grundsétzlich monatlich mit der zustdndigen kirchlichen Kassenverwal-
tung zu erfolgen.

(3) 1Die Verfiigungsberechtigung iiber die Konten darf nicht einer einzelnen Person iiber-
tragen werden. ,Durch Beschluss des Leitungsorgans ist festzulegen, wer neben der Kas-
senverwalterin oder dem Kassenverwalter zeichnet. sWird ein Handvorschuss oder eine
Zahlstelle in Form eines Girokontos gefiihrt, kann die Verfiigungsbefugnis durch Be-
schluss einer Einzelperson iibertragen werden, soweit eine Uberziehung des Kontos aus-
geschlossen ist.

(4) Gelder diirfen auch nicht voriibergehend fiir eigene Zwecke der Mitarbeiterinnen oder
Mitarbeiter verwendet oder entlichen werden.

§98
Aufbewahrung und Sicherung von Wertsachen und Wertpapieren
(1) Wertsachen (z. B. Sparbiicher, Versicherungsscheine, Hypotheken-, Grundschuld- und
Rentenschuldbriefe, Depotscheine, Schuldversprechen und -anerkenntnisse, Pfandungs-
und Biirgschaftserklarungen) sind feuer-, diebstahl- und einbruchsicher aufzubewahren.

(2) \Wertpapiere (z. B. Inhaberschuldverschreibungen, Anleihen des Bundes und der Lén-
der, Schuldbuchforderungen, Kommunalschuldverschreibungen, Pfandbriefe) sind als De-
potkonto zu fiihren. ,Die Verfiigungsberechtigung ist wie beim laufenden Konto zu regeln.

(3) Bei allen Geldanlagen ist mit dem Geldinstitut zu vereinbaren, dass Auszahlungen nur
iiber ein laufendes Konto der kirchlichen Korperschaft erfolgen diirfen.

§99
Aufbewahrung von Zahlungsmitteln
(1) 1Zahlungsmittel, Scheckvordrucke und Ahnliches sind in geeigneten Kassenbehiltern
verschlossen aufzubewahren. ,Die entsprechenden versicherungsrechtlichen Bedingungen
sind zu beachten.

1 §97 Abs. 2 neu gefasst durch die Verordnung zur Anderung der Verwaltungsordnung der Evangelischen Kirche von Westfalen vom
17. Mirz 2011.
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(2) Private Gelder und Gelder anderer Stellen, deren Kassengeschéfte der Kassenverwal-
tung nicht iibertragen sind, diirfen nicht im Kassenbehélter aufbewahrt werden.

§ 100
Erledigung von Kassengeschiften durch andere

Bedient sich eine Korperschaft zur Erledigung ihrer Kassengeschéfte anderer Stellen (§ 93
Absatz 5), so muss insbesondere gesichert sein, dass

1. die kirchliche Kassenaufsicht gewihrleistet ist,

2. die geltenden Bestimmungen beachtet werden,

3. Zahlungs- und dhnliche Termine eingehalten werden,
4

den fiir die Priifung zusténdigen Stellen ausreichende Prifungsmdglichkeiten gewahrt
werden und

5. die beauftragte Stelle im Falle eines Verschuldens fiir Schiiden der auftraggebenden
Stelle oder Dritter eintritt oder dass ein entsprechender Versicherungsschutz besteht.

5. Kassenanordnungen

§ 101!
Allgemeines zur Kassenanordnung

(1) 1Die Kassenverwaltung darf nur auf Grund von Kassenanordnungen Einnahmen an-
nehmen und Ausgaben leisten. ;Kassenanordnungen sind grundsétzlich schriftlich zu er-
teilen.

sAuf die Schriftform kann verzichtet werden, wenn ein vom Landeskirchenamt freigege-
benes automatisiertes Anordnungsverfahren verwendet wird.

(2) 1Anordnungsberechtigt ist die oder der Vorsitzende des Leitungsorgans; durch Be-
schluss konnen abweichende Regelungen getroffen werden. ,Der Beschluss bedarf der
Genehmigung des Aufsichtsorgans. ;Bei Kassengemeinschaften ist die Kassenverwaltung
tiber die Anordnungsbefugnis schriftlich zu unterrichten. sWird die Anordnungsbefugnis
der Kirchmeisterin oder dem Kirchmeister tibertragen, so muss die Fithrung der Kassen-
aufsicht anderweitig geregelt werden.

(3) 1Anordnungsberechtigte diirfen keine Kassenanordnungen erteilen, die auf sie oder
ihre Ehegatten lauten. ;Das Gleiche gilt fiir Personen, die mit den Anordnungsberechtigten
bis zum 3. Grad verwandt oder bis zum 2. Grad verschwigert sind oder die mit den Anord-
nungsberechtigten in hiuslicher Gemeinschaft leben.

1 §101 Abs. 2+ 4 neu gefasst durch die Verordnung zur Anderung der Verwaltungsordnung der Evangelischen Kirche von Westfalen
vom 17. Mérz 2011.
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(4) Hat die Kassenverwalterin oder der Kassenverwalter gegen eine Kassenanordnung
Bedenken, so hat sie oder er diese der oder dem Anordnungsberechtigten vorzutragen.
,Konnen die Bedenken nicht ausgerdumt werden, ist eine beschlussméfige Entscheidung
des Leitungsorgans herbeizufiihren. ;Zu der Beratung ist die Kassenverwalterin oder der
Kassenverwalter hinzuzuziehen. sDer regionale Rechnungspriifungsausschuss ist zu be-
teiligen.

§ 102
Sachliche und rechnerische Richtigkeit

(1) AufKassenanordnungen ist vor ihrer unterschriftlichen Vollziehung die sachliche und
rechnerische Richtigkeit festzustellen.

(2) 1Mit dem Vermerk ,,sachlich richtig* wird bestdtigt, dass bei der Festsetzung der zu
erhebenden Einnahmen und der zu leistenden Ausgaben nach den bestehenden Bestim-
mungen und nach den Grundsétzen der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit verfahren und
dass die Lieferung oder Leistung entsprechend der Bestellung oder dem Angebot sachge-
mafB und vollstindig ausgefiihrt ist. ,Sind zur Priifung besondere Fachkenntnisse, insbe-
sondere auf bautechnischem Gebiet, erforderlich, so ist zusitzlich eine fachtechnische
Feststellung notwendig.

(3) 1Mit dem Vermerk ,,rechnerisch richtig” wird bestitigt, dass alle Zahlenangaben, Be-
rechnungen und Berechnungsgrundlagen richtig sind. ,Bei allgemeinen Kassenanordnun-
gen erfolgt die Feststellung nachtraglich auf den Unterlagen, welche die Zahlung begriin-
den.

(4) 1Das Leitungsorgan regelt die Befugnisse der Feststellung der sachlichen und rechne-
rischen Richtigkeit. ,Der oder dem Anordnungsberechtigten diirfen nicht beide Befugnisse
ibertragen werden.

§ 103
Inhalt der Kassenanordnung

Die Kassenanordnung muss enthalten
1. die Bezeichnung der anordnenden Stelle,

2. den anzunehmenden oder auszuzahlenden Betrag in Ziffern; der Betrag ist durch vo-
rangestelltes Zeichen zu sichern,

die Einzahlerin oder den Einzahler oder die Empfangerin oder den Empfénger,

4. den Grund der Zahlung, soweit er sich nicht aus der Anlage zur Kassenanordnung
ergibt,
5. das Haushaltsjahr und die Buchungsstelle,
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6. gegebenenfalls den Vermerk iiber die Eintragung in das Inventarverzeichnis oder die
Vermdgensnachweise,

7. gegebenenfalls die Falligkeitstermine,
8. die Vermerke iiber die sachliche und rechnerische Richtigkeit,
9. das Datum der Anordnung und

10. die Unterschrift der oder des Anordnungsberechtigten.

§ 104
Daueranordnung

Fiir regelmiBig wiederkehrende Zahlungen, deren Hohe, Einzahlerinnen und Einzahler
oder Empféangerinnen und Empfanger und Zahlungsgrund feststehen, kann eine Jahresan-
ordnung erteilt werden.

§ 105
Allgemeine Kassenanordnung
(1) Eine allgemeine Kassenanordnung ist jeweils flir ein Haushaltsjahr zuldssig fiir
1. Einnahmen, die bei einer Buchungsstelle hdufig anfallen, ohne dass die Hohe des Be-
trages feststeht,
2. regelmiBig wiederkehrende Ausgaben, die auf Rechtsverpflichtungen beruhen und fiir

die die oder der Empfangsberechtigte, nicht aber die Hohe feststeht.

(2) Bei der allgemeinen Kassenanordnung kann zum Zeitpunkt der Anordnung inhaltlich
auf den Betrag, die Vermerke iiber die Eintragung in das Inventarverzeichnis oder die
Vermégensnachweise, die Filligkeitstermine und den Vermerk der rechnerischen Rich-
tigkeit verzichtet werden.

§ 106
Ausnahmen vom Erfordernis der Kassenanordnung

(1) 1Ist fiir die Kassenverwaltung zu erkennen, dass sie empfangsberechtigt ist, hat sie

Einnahmen auch ohne Annahmeanordnung anzunehmen und zu buchen. ,Die Annahme-

anordnung ist unverziiglich nachzuholen.

(2) Keiner Auszahlungsanordnung bediirfen

1. Betrége, die irrtiimlich eingezahlt und zuriickgezahlt oder an die richtige Stelle wei-
tergeleitet werden,

2. Betrige, die auf Grund gesetzlicher Vorschriften oder rechtlicher Verpflichtungen fiir
andere lediglich angenommen und an diese weitergeleitet werden (durchlaufende Gel-
der).
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(3) Eine Kassenanordnung ist nicht erforderlich bei einer Verdanderung der Zahlwegbe-
stinde, die zu keiner Kassenbestandsveranderung fiihrt.

(4) 1In den Fillen der Absitze 2 und 3 sind Kassenbelege anzufertigen, die von der Kas-
senverwalterin oder dem Kassenverwalter und einer zweiten Mitarbeiterin oder einem
zweiten Mitarbeiter der Kassenverwaltung zu unterschreiben sind. ,Die oder der Anord-
nungsberechtigte bestimmt, wer an Stelle der zweiten Mitarbeiterin oder des zweiten Mit-
arbeiters unterschreibt, falls diese oder dieser nicht zur Verfligung steht.

6. Zahlungsverkehr

§ 107
Allgemeines zum Zahlungsverkehr

(1) Der Zahlungsverkehr ist moglichst bargeldlos abzuwickeln.

(2) Die Kontoausziige der Geldinstitute sind, fiir jedes Konto gesondert, in zeitlicher Rei-
henfolge geordnet und liickenlos aufzubewahren.

(3) Auf den Kontoausziigen sind Hinweise anzubringen, die eine Verbindung zum Zeit-
buch herstellen.

(4) Uber die Zahlungsvorginge in der Barkasse ist Buch zu fiihren.

§ 108
Einzahlungen

(1) Die Kassenverwaltung hat wiederkehrende Einnahmen zu den vorgesehenen Fallig-
keitsterminen, andere Einnahmen innerhalb der festgesetzten Frist, wenn keine Frist be-
stimmt ist, so bald wie mdglich einzuziehen. ,Entstehen Riickstinde, so sind sie laufend
zu iiberwachen, anzumahnen und in Abstimmung mit der anordnenden Stelle gegebenen-
falls beizutreiben.

(2) 1Die Kassenverwaltung hat {iber jede Einzahlung, die durch Ubergabe von Zahlungs-
mitteln erfolgt, der Einzahlerin oder dem Einzahler eine Quittung zu erteilen. ;Dabei ist
die Art des Zahlungsmittels anzugeben. sEs sind entweder fortlaufend nummerierte Durch-
schreibeblocks oder Einzahlungslisten zu verwenden, auf denen die Einzahlerin oder der
Einzahler, gegebenenfalls eine weitere Mitarbeiterin oder ein weiterer Mitarbeiter gegen-
zeichnen muss; bei maschinell erstellten Quittungen kann auf die Gegenzeichnung ver-
zichtet werden. sWerden Durchschreibeblocks verwendet, ist die Quittung dreifach aus-
zustellen. sDie Erstschrift wird der Kassenanordnung beigefiigt. (Eine Durchschrift ver-
bleibt im Block.

(3) |Erfolgt die Einzahlung durch Ubergabe eines Schecks, so ist dieser mit dem Vermerk
,Nur zur Verrechnung® in der von den Geldinstituten anerkannten Form zu versehen. ;Auf
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der Quittung ist der Vermerk ,,Bezahlt durch Scheck — Eingang vorbehalten® anzubringen.
;Eine Herauszahlung auf Schecks ist unzuléssig.

§109
Auszahlungen

(1) 1Auszahlungen sind unverziiglich oder zu dem in der Kassenanordnung bestimmten
Zeitpunkt zu leisten. >Fristen fiir die Gewédhrung von Skonti sind zu beachten.

(2) 1Die Kassenverwaltung darf nur gegen Quittung bar auszahlen. ,Sie hat sich davon zu
iiberzeugen, dass die oder der Abholende zum Empfang des Geldes berechtigt ist. ;Die
Quittung, die bei der Ubergabe von Zahlungsmitteln von der empfangsberechtigten Person
zu verlangen ist, ist unmittelbar auf der Kassenanordnung anzubringen oder ihr beizufiigen.

(3) Bei bargeldlosen Auszahlungen ist auf der Kassenanordnung oder dem Kassenbeleg
gemdf § 106 Absatz 4 unter Angabe des Zahlungsweges zu vermerken, dass die Zahlung
geleistet worden ist.

(4) 1Werden die Uberweisungen im automatisierten Verfahren abgewickelt, sind die ein-
zelnen Zahlungen in einer Liste zusammenzustellen. ;Die Ubereinstimmung der Liste mit
den Kassenanordnungen oder Kassenbelegen ist zu bescheinigen. ;Aus den Kassenanord-
nungen oder Kassenbelegen muss die Verbindung zur Liste hervorgehen.

(5) Fiir regelmidfBig wiederkehrende Ausgaben nach § 104 oder § 105 Absatz 1 Nr. 2 kann
die Kassenverwaltung Einzugsermiachtigungen erteilen, sofern gewihrleistet ist, dass das
Geldinstitut den Betrag dem Konto wieder gutschreibt, falls innerhalb der vorgeschriebe-
nen Frist dem Einzug widersprochen wird.

§110
Abwicklung von Verwahrgeldern und Vorschiissen

(1) Einzahlungen, die der Kasse irrtiimlich oder zur Weiterleitung an Dritte zugehen, sind
als Verwahrgelder zu buchen und so bald wie mdglich oder zum Failligkeitstermin abzu-
wickeln.

(2) Vorschiisse sind so bald wie moglich abzuwickeln.

§ 111
Verrechnungen

Werden Zahlungsverpflichtungen durch Aufrechnung erfiillt, so sind auf den Kassen-
anordnungen oder Kassenbelegen gegenseitige Hinweise auf die Verrechnung anzubrin-
gen.

62 Archiv, Geltungszeitraum 01.07.2001 - 31.12.2016 EKvW



Verwaltungsordnung VwO 800 Archiv

7. Buchfiihrung

§112
Grundsiitze fiir die Buchfiihrung

(1) Zweck der Buchfiihrung ist, die kassenmaBigen Vorgéinge festzuhalten, die ordnungs-
gemifle Abwicklung des Haushaltsplans nachzuweisen und die Rechnungslegung vorzu-
bereiten.

(2) Die Buchfithrung muss ordnungsgemaf und sicher sein. Die Buchungen miissen
vollstindig, richtig, ibersichtlich und nachpriifbar sein; sie sind zeitnah vorzunehmen.

(3) iDie fiir die Buchfiihrung gewihlte Verfahrensweise muss wirtschaftlich vertretbar
und durch die Erfordernisse geboten sein. ;Vor dem Einsatz technischer Anlagen zur Ab-
wicklung der Buchfiihrung soll die Beratung des Landeskirchenamtes eingeholt werden.
sEDV-Programme zur Buchfiihrung im automatisierten Verfahren miissen vor ihrem Ein-
satz vom Landeskirchenamt freigegeben werden.!sBei Einfithrung neuer Programme soll
aus Griinden der Investitionssicherheit auf bereits freigegebene und eingefiihrte Program-
me zuriickgegriffen werden.

§113
Form und Sicherung der Biicher

(1) |Die bei Einsatz von automatisierten Verfahren fiir die Sachbuchung gespeicherten
Daten sind grundsitzlich mit allen Daten der Einzelvorgdnge auszudrucken. ,Lédngste
Ausdruckperiode ist das Haushaltsjahr. ;An Stelle des Ausdrucks kann das Landeskir-
chenamt eine geeignete Art der Speicherung der Daten zulassen, wenn das Verfahren nach
der technischen und organisatorischen Seite sicher und wirtschaftlich geregelt ist.

(2) 1Bei visuell lesbarer Buchfiihrung sind die Eintragungen urkundenecht vorzunehmen.

»Berichtigungen miissen so vorgenommen werden, dass die urspriingliche Eintragung les-

bar bleibt. ;Werden die Biicher in einem automatisierten Verfahren erstellt, muss sicher-

gestellt sein, dass

1. die verwendeten Programme einschlieBlich des Aufbaus der Datensétze dokumentiert
sind,

2. die Daten vollstidndig und richtig erfasst, gespeichert, verarbeitet und ausgegeben wer-
den,

3. in das automatisierte Verfahren nicht unbefugt eingegriffen werden kann,

4. die Unterlagen, die fiir den Nachweis der maschinellen Abwicklung der Buchungs-
vorgdnge erforderlich sind, und die Dokumentation der verwendeten Programme bis
zum Ablauf der Aufbewahrungsfrist fiir Belege verfiigbar bleiben,

1 Siche auch Nr. 858
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5. Berichtigungen der Biicher protokolliert und die Protokolle wie Belege aufbewahrt
werden und

6. die in Nr. 2 genannten Tétigkeitsbereiche gegeniiber der Programmierung und gege-
benenfalls gegeneinander abgegrenzt und die dafiir Verantwortlichen bestimmt wer-
den.

(3) 1Bei der Buchfiihrung in Form von visuell nicht lesbaren Speichern muss neben den
Erfordernissen des Absatzes 2 Nr. 1 bis 6 noch gewihrleistet sein, dass

1. die gespeicherten Daten nicht verloren gehen und nicht unbefugt verdndert werden
konnen und

2. die Buchungen bis zum Jahresabschluss jederzeit in angemessener Frist ausgedruckt
werden konnen.

»Nach dem Jahresabschluss sind alle Biicher auszudrucken.

§114
Zeitliche und sachliche Buchung

1Die Einnahmen und Ausgaben sind in zeitlicher Reihenfolge im Zeitbuch und in sachlicher
Ordnung im Sachbuch zu buchen. ,Die Buchungen im Sachbuch sind gleichzeitig mit der
Buchung im Zeitbuch vorzunehmen. ;Die Buchungen sind zu belegen.

§ 115
Zeitbuch

(1) 1Die Einzahlungen und Auszahlungen sind getrennt voneinander einzeln im Zeitbuch
zu buchen. ,Die Buchung umfasst auer dem Betrag mindestens

1. die laufende Nummer,
2. den Buchungstag und
3. einen Hinweis, der die Verbindung mit der sachlichen Buchung herstellt.

;Gebuchte Betridge diirfen nach dem Tagesabschluss nicht geédndert werden. 4Bei der
Buchfiihrung in Form visuell nicht lesbarer Speicher ist das Zeitbuch fiir jeden Buchungs-
tag auszudrucken.

(2) 1Zum Zeitbuch kdnnen Vorbiicher gefiihrt werden, aus denen die Ergebnisse in das
Zeitbuch tibernommen werden. ,Fiir die Vorbiicher gilt Absatz 1 entsprechend.

§ 116
Sachbuch

(1) Das Sachbuch ist zu gliedern
1. in den Sachbuchteil fiir den Haushalt,
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2. in den Sachbuchteil fiir den aullerordentlichen Haushalt,
3. in den Sachbuchteil fiir Verwahrgelder und Vorschiisse und
4. gegebenenfalls in weitere Sachbuchteile.

(2) 1Im Sachbuch sind die Haushaltsansétze zu erfassen und die Einnahmen und die Aus-
gaben nach der Ordnung des Haushaltsplans zu buchen. ;Verwahrgelder und Vorschiisse
sind gleichfalls nach einer sachlichen Ordnung zu buchen.

(3) UberplanmiBige und auBerplanmiBige Einnahmen und Ausgaben sind bei der Haus-
haltsstelle zu buchen, zu der sie sachlich gehoren oder bei der sie zu veranschlagen gewesen
wiren.

(4) Die sachliche Buchung umfasst aufler dem Betrag mindestens
1. den Buchungstag und
2. Hinweise, die die Verbindung mit der zeitlichen Buchung und dem Beleg herstellen.

(5) 1Zum Sachbuch kdnnen Vorbiicher gefiihrt werden, aus denen die Ergebnisse in das
Sachbuch zu iibernehmen sind. ,Fiir den Inhalt der Vorbiicher gilt Absatz 4 entsprechend.

§ 117
Buchungstag

(1) Einzahlungen sind zu buchen

1. bei Ubergabe oder Ubersendung von Zahlungsmitteln am Tag des Eingangs in der
Kassenverwaltung,

2. bei Uberweisung auf ein Konto der Kassenverwaltung an dem Tag, an dem die Kas-
senverwaltung von der Gutschrift Kenntnis erhélt.

(2) Auszahlungen sind zu buchen
1. bei Barzahlungen am Tag der Ubergabe des Geldes,

2. beibargeldlosen Zahlungen spétestens an dem Tag, an dem die Kassenverwaltung von
der Belastung Kenntnis erhélt,

3. bei Abbuchung vom Konto der Kassenverwaltung auf Grund eines Abbuchungsauf-
trags oder einer Abbuchungsvollmacht (Einzugsermédchtigung) an dem Tag, an dem
die Kassenverwaltung von der Abbuchung Kenntnis erhalt.

(3) Abweichungen von den Regelungen der Absitze 1 und 2 sind in Abstimmung mit dem
Aufsichtsorgan moglich.

§ 118
Fiihrung der Biicher

(1) Die Biicher sind so zu fiihren, dass

1. sie zusammen mit den Belegen beweiskréftige Unterlagen fiir die Jahresrechnung sind,
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2. die Zahlungsvorgénge in ihrer richtigen Ordnung dargestellt werden und

3. die Ubereinstimmung der zeitlichen und sachlichen Buchung gewihrleistet und leicht
nachpriifbar ist.

(2) Aus den Biichern miissen in Verbindung mit den Belegen der Grund der Einnahme
oder Ausgabe und die Einzahlerin oder der Einzahler oder die Empféngerin oder der Emp-
fanger festzustellen sein.

(3) |Einnahmen und Ausgaben sind mit ihrem vollen Betrag zu buchen. ,Es ist unzuldssig,
Ausgaben von den Einnahmen vorweg abzuziehen oder Einnahmen auf Ausgaben anzu-
rechnen (Bruttoprinzip).

(4) Die Riickzahlung zu viel eingegangener Betrdge ist bei der Einnahme, die Riickzahlung
zu viel ausgezahlter Betrige bei der Ausgabe abzusetzen, wenn die Riickzahlung innerhalb
desselben Haushaltsjahres erfolgt.

(5) Die Biicher konnen bei Bedarf schon vor Beginn des Haushaltsjahres erdffnet werden.

§119
Belege

1Belege sind Unterlagen, die Buchungen begriinden. ,Sie sind nach der Ordnung des Sach-
buches abzulegen.

§ 120
Tagesabschluss

(1) 1An jedem Buchungstag ist ein Tagesabschluss vorzunehmen. ,Dabei ist nachzuwei-
sen, wie sich der Kassenbestand zusammensetzt und dass er mit dem Buchbestand {iber-
einstimmt. ;Der Tagesabschluss ist von der Kassenverwalterin oder dem Kassenverwalter
bei Kassenverwaltungen mit mehreren Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern von einer wei-
teren Mitarbeiterin oder einem weiteren Mitarbeiter der Kassenverwaltung zu unterzeich-
nen.

(2) Kassenfehlbetrége oder -iiberschiisse sind beim Tagesabschluss zu vermerken. »Ist
eine Aufklarung nicht moglich, so sind Kassenfehlbetrége zunéchst als Vorschuss, Kas-
seniiberschiisse als Verwahrgeld zu buchen. ;Die Kassenaufsicht ist zur weiteren Veran-
lassung unverziiglich zu unterrichten.

(3) Konnen Kassenfehlbetrige oder -liberschiisse bis zum Jahresabschluss nicht aufgeklart
werden, so sind sie in den Sachbuchteil fiir den Haushalt zu iibernehmen, soweit die zeit-
liche Buchung und die sachliche Buchung automatisiert in einem Arbeitsgang vorgenom-
men werden.
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§ 121
Zwischenabschluss

(1) In bestimmten Zeitabstdnden, mindestens vierteljéhrlich, ist ein Zwischenabschluss
des Sachbuches zu fertigen und die Ubereinstimmung mit dem Zeitbuch festzustellen.

(2) Aufden Zwischenabschluss kann verzichtet werden, wenn die zeitliche Buchung und
die sachliche Buchung automatisiert in einem Arbeitsgang vorgenommen werden.

§ 122
Jahresabschluss

(1) Die Biicher sind jahrlich abzuschlieen. ;Nach diesem Zeitpunkt diirfen nur noch
kassenunwirksame Buchungen vorgenommen werden.
(2) Der Uberschuss oder Fehlbetrag ist in das nichste Haushaltsjahr zu iibernehmen.

(3) Eine Ubersicht iiber den Jahresabschluss ist dem Landeskirchenamt auf Verlangen
vorzulegen.

§ 123!
Rechnungslegung

(1) Mit der Rechnungslegung wird fiir das abgelaufene Haushaltsjahr Rechenschaft ge-
geben iiber alle Einnahmen und Ausgaben einschlielich der Vermogensbewegungen.
(2) 1In der Jahresrechnung sind die Einnahmen und Ausgaben nach der Gliederung des
Haushaltsplans darzustellen. ,Zum Vergleich sind die Ansédtze des Haushaltsplans ein-
schlieBlich Verdnderungen aufzufiihren und die Abweichungen auszuweisen. ;Erhebliche
Abweichungen sind in einer Anlage zu erldutern.
4Zur Jahresrechnung gehdren
1. das Sachbuch einschlielich der Vorbiicher,
2. die Belege,
3. der Nachweis iiber Kapitalvermogen, Riicklagen, Biirgschaften und Schulden,
4. der Nachweis der nicht abgewickelten Verwahrgelder und Vorschiisse.

(3) 1Die Biicher fiir den aulerordentlichen Haushalt sind innerhalb eines Jahres nach Be-
endigung der MafBinahme abzuschlie3en. ,Ist die Malnahme durch das Leitungsorgan ab-
zunehmen, beginnt die Frist mit dem Zeitpunkt der Abnahme. ;Die Einnahmen und Aus-
gaben sind in einer Rechnung nach der Gliederung des auflerordentlichen Haushalts dar-
zustellen. sAbsatz 2 Satz 2 gilt entsprechend. sZur Rechnung gehdren der entsprechende
Sachbuchteil und die Belege. sDer Kreissynodalvorstand hat iiber die noch nicht abge-

1 § 123 Abs. 3 neu gefasst durch die Verordnung zur Anderung der Verwaltungsordnung der Evangelischen Kirche von Westfalen
vom 17. Miérz 2011.
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schlossenen auBerordentlichen Haushalte beschlussmifig zum Jahresabschluss Feststel-
lung zu treffen. sEine Durchschrift erhélt das Landeskirchenamt zur Kenntnis.

§ 124

Feststellung der Rechnung
(1) Die Jahresrechnung ist von der Kassenverwalterin oder vom Kassenverwalter inner-
halb von fiinf Monaten nach Ende des Haushaltsjahres dem Leitungsorgan zur Feststellung
zuzuleiten.
(2) Mit der beschlussmifBigen Feststellung erklért das Leitungsorgan, dass
1. bei der Ausfithrung des Haushaltsplans die Beschliisse des Leitungsorgans beachtet,
2. die Einnahmen rechtzeitig und vollstindig erhoben und
3. die Mittel sparsam und wirtschaftlich verwaltet worden sind.
(3) 1Die Rechnung fiir den auflerordentlichen Haushalt ist von der Kassenverwalterin oder

vom Kassenverwalter innerhalb von vier Monaten nach Abschluss der Biicher dem Lei-
tungsorgan zur Feststellung zuzuleiten. ,Absatz 2 gilt entsprechend.

§ 125
Vorlage der Jahresrechnung

(1) Die Jahresrechnung ist alsbald nach dem Jahresabschluss aufzustellen und von dem
Leitungsorgan nach der beschlussméBigen Feststellung zur Rechnungspriifung vorzule-
gen. sDie Rechnung fiir den auBerordentlichen Haushaltsplan ist innerhalb eines Jahres
nach Abschluss zur Rechnungspriifung vorzulegen.

(2) (Isteine Feststellung nach § 124 nicht zu Stande gekommen, so ist dies beschlussméfig
zu begriinden. ;Die Rechnungspriifung wird dadurch nicht aufgeschoben.

§ 126
Aufbewahrungsfristen

(1) Die Jahresrechnung mit Ausnahme der Belege und des Nachweises der nicht abge-
wickelten Verwahrgelder und Vorschiisse ist zehn Jahre, sonstige Biicher sowie die Belege
und der Nachweis der nicht abgewickelten Verwahrgelder und Vorschiisse sind mindestens
sechs Jahre nach Entlastung aufzubewahren. ;Dasselbe gilt fiir die Rechnung nach § 123
Absatz 3 entsprechend mit der Maligabe, dass die dazugehdrenden Belege im Regelfall
dauernd aufzubewahren sind.

(2) Die Aufbewahrung kann auch auf Bildtrdgern oder anderen Datentrdgern erfolgen,
wenn die Ubereinstimmung mit den Urschriften gesichert ist.
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(3) Die dauernd aufzubewahrenden Belege sind bereits von der anordnenden Stelle in der
Anordnung als ,,Dauerbeleg zu bezeichnen und spéter dem Archiv zuzufiihren; sie sollen
deshalb von Anfang an getrennt autbewahrt werden.

(4) Die steuerrechtlichen Fristen sowie die Vorschriften tiber die Akten- und Archivord-
nung bleiben unbertihrt.

8. Riicklagen

§ 127
Allgemeine Bestimmungen

(1) Zur Sicherung und Erleichterung der Haushaltswirtschaft sind Riicklagen zu bilden.

(2) 1Die Hohe der einzelnen Riicklagen soll dem jeweils angestrebten Zweck entsprechen;
soweit erforderlich, ist der Kaufkraftverlust zu beriicksichtigen. ,Die Riicklagen sollen
durch Haushaltsmittel, durch Zufiihrung von Uberschiissen und Zinsen angesammelt wer-
den.

(3) Sofern der Haushaltsausgleich durch die Bildung von Riicklagen gefdhrdet wird, ist
die Ansammlung voriibergehend auszusetzen.

(4) Riicklagen diirfen nur fiir den Zweck verwendet werden, fiir den sie angesammelt
sind. »lhre Inanspruchnahme bedarf eines Beschlusses des Leitungsorgans; bei der Inan-
spruchnahme der Betriebsmittelriicklage reicht eine Anzeige an die fiir die Kassenaufsicht
zustandige Stelle.

(5) Das Leitungsorgan kann die Zweckbestimmung einer Riicklage dndern, wenn der
urspriingliche Zweck fortgefallen oder weniger dringlich ist. ;Vor der Anderung des Riick-
lagezwecks ist zu priifen, ob die Zweckdnderung gegeniiber Dritten, die wesentlich zur
Riicklage beigetragen haben, vertretbar ist.

(6) Wird eine Riicklage fiir den vorgesehenen Zweck einstweilen nicht benétigt, kann sie

voriibergehend fiir einen anderen Zweck in Anspruch genommen werden, wenn sicherge-
stellt ist, dass die Verfligbarkeit im Bedarfsfalle nicht beeintréchtigt ist.

§128
Betriebsmittelriicklage
(1) 1Um die rechtzeitige Leistung der Ausgaben zu sichern, ist eine Betriebsmittelriicklage
zu bilden. Ist fiir mehrere Korperschaften eine gemeinsame Kasse gebildet, kann eine
gemeinsame Betriebsmittelriicklage gebildet werden.
(2) Die Betriebsmittelriicklage ist bis zu einem Sechstel, mindestens mit einem Zwolftel

des durchschnittlichen Haushaltsvolumens der vorangegangenen drei Haushaltsjahre an-
zusammeln.

Archiv, Geltungszeitraum 01.07.2001 - 31.12.2016 EKvW 69



800 Archiv VwO Verwaltungsordnung

(3) Wirddie Riicklage in Anspruch genommen, so ist sie bis zum Ende des Haushaltsjahres
wieder aufzufiillen.

§ 129
Ausgleichsriicklage

(1) Um Ausgabeerhéhungen auf Grund neuer Rechtsverpflichtungen sowie Einnahme-
minderungen ausgleichen zu kénnen, ist eine Ausgleichsriicklage zu bilden.

(2) Die Ausgleichsriicklage ist bis zu einem Sechstel, mindestens mit einem Zwolftel des
durchschnittlichen Haushaltsvolumens der vorangegangenen drei Haushaltsjahre anzu-
sammeln.

§130
Substanzerhaltungsriicklage

Um die Mittel fiir die Unterhaltung der Grundstiicke, Gebdude und Anlagen, die nicht aus
dem laufenden Haushalt gedeckt werden konnen, sicherzustellen, ist eine Substanzerhal-
tungsriicklage zu bilden (§ 15 Abs. 1 Satz 3).

§ 131
Tilgungsriicklage
1Fiir Darlehn, die in einer Summe zuriickzuzahlen sind, ist eine Tilgungsriicklage zu bilden.
»Hiervon kann ausnahmsweise abgesehen werden, wenn die Riickzahlung auf andere Wei-
se gesichert ist.

§132
Biirgschaftssicherungsriicklage

Werden Biirgschaften iibernommen, so ist eine Biirgschaftssicherungsriicklage zu bilden,
wenn die Genehmigung mit einer entsprechenden Auflage verbunden wurde.

§ 133
Sonstige Riicklagen

Fiir groBere Vorhaben, insbesondere fiir Investitionen, sollen entsprechende Riicklagen
gebildet werden.

§134
Riickstellungen

1Zur Deckung von Verpflichtungen, die zwar dem Grunde nach bekannt sind, deren Héhe
und Filligkeitszeitpunkt noch nicht feststehen, sollen Riickstellungen in ausreichender
Hohe gebildet werden. »Sie sind aufzuldsen, wenn die Verpflichtung nicht mehr besteht.
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9. Aufsicht, Priifung und Entlastung

§ 135
Kassenaufsicht

(1) Zu einer wirksamen Kassenaufsicht gehoren die laufende Uberwachung der Kassen-
verwaltung und die Durchfithrung von Kassenpriifungen.

(2) 1Die mit der Kassenaufsicht Beauftragten haben sich laufend iiber den Zustand und die
Verwaltung der Kasse zu unterrichten, die Abschliisse einzusehen und abzuzeichnen. ;Bei
UnregelmaBigkeiten ist zunichst das Erforderliche zu veranlassen und das Aufsichtsorgan
zu unterrichten; in schwerwiegenden Fillen ist das Landeskirchenamt umgehend zu in-
formieren.

(3) 1Bei Kirchengemeinden ist fiir die Wahrnehmung der Kassenaufsicht die Kirchmeis-
terin oder der Kirchmeister zustindig. ,Bei Kirchenkreisen, Verbdnden und Kassenge-
meinschaften ist fiir die Kassenaufsicht eine entsprechende Regelung zu treffen. ;Unbe-
schadet dieser Regelungen ist auch die Verwaltungsleiterin oder der Verwaltungsleiter fiir
die laufende Uberwachung der Kassenverwaltung verantwortlich.

(4) Wenn Art und Umfang der Kassenverwaltung es erfordern, soll eine Innenrevision
eingerichtet werden.

§ 136!
Rechnungspriifungswesen
Die Priifung der Haushalts-, Kassen- und Rechnungsfiihrung ist im Kirchengesetz tiber die
Rechnungspriifung in der Evangelischen Kirche von Westfalen (Rechnungspriifungsge-
setz — RPG?) geregelt.

§ 1373
Entlastung

(1) Hat die Rechnungspriifung keine Beanstandungen ergeben oder sind die Beanstan-
dungen ausgerdumt, so ist den an der Ausfithrung des Haushaltsplans und der Kassenver-
waltung Beteiligten Entlastung zu erteilen.

(2) Die Entlastung erteilt

1. fiir die Rechnungen der Kirchengemeinden und ihrer Einrichtungen der Kreissyno-
dalvorstand,

2. fiir die Rechnungen der Kirchenkreise mit ihren Einrichtungen die Kreissynode,

1 § 136 neu gefasst durch die Verordnung zur Anderung der Verwaltungsordnung der Evangelischen Kirche von Westfalen vom
17. Mirz 2011.

2 Nr. 825.

3§ 137 Abs. 5 Satz 1 neu gefasst durch Verordnung zur Anderung der Verwaltungsordnung der Evangelischen Kirche von Westfalen
vom 13. Mirz 2014.
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3. fiir die Rechnungen der Verbinde von Kirchengemeinden und Kirchenkreisen und
ihrer Einrichtungen die Verbandsvertretung oder das an ihrer Stelle durch die Ver-
bandssatzung bestimmte Organ.

(3) Bei schwerwiegenden Bedenken kann die Entlastung mit Einschréankungen erteilt, mit
Auflagen verbunden oder in Ausnahmefallen verweigert werden.

(4) 1Ist die Entlastung erteilt, befreit dies nicht von straf- oder zivilrechtlicher Haftung.
,Wird die Entlastung nicht erteilt, hindert dies nicht den Vollzug der laufenden Vermogens-
und Finanzverwaltung.

(5) 1Die Entlastung muss binnen eines Jahres nach Beschlussempfehlung des regionalen
Rechnungspriifungsausschusses erteilt sein. ;Das Landeskirchenamt ist von der erteilten
Entlastung zu unterrichten.

10. Betriebliches Rechnungswesen und Priifung

§ 138
Anwendbarkeit des betrieblichen Rechnungswesens durch kirchliche
Korperschaften

Kirchliche Korperschaften kdnnen ihr Rechnungswesen mit Zustimmung des Landeskir-
chenamtes betriebswirtschaftlich ausrichten.

§ 139
Buchfiihrung betriebswirtschaftlich zu fiihrender Einrichtungen

(1) (Fir Einrichtungen nach § 23 Absatz 1 gelten in der Regel die Grundsitze des kauf-
ménnischen Rechnungswesens. >Hierfiir gelten die Bestimmungen der §§ 140 bis 143 zu-
sdtzlich.

(2) |Einrichtungen von geringem Umfang kénnen statt der kaufménnischen Buchfiihrung
die Verwaltungsbuchfiihrung anwenden. ,Hierfiir gelten die Bestimmungen der §§ 62 bis
137. 3Zur Priifung der Wirtschaftlichkeit und zur Festsetzung von Benutzungsentgelten
sollen Selbstkostenrechnungen erstellt werden. 4In Hohe der zuldssigen Abschreibungen
sollen Riicklagen gebildet werden.

§ 140
Rechnungswesen

1Das Rechnungswesen umfasst Buchfiihrung, Kosten- und Leistungsrechnung, Statistik
und Planung. ,Im Ubrigen gelten die Grundsitze ordnungsgemiBer Buchfiihrung.

72 Archiv, Geltungszeitraum 01.07.2001 - 31.12.2016 EKvW



Verwaltungsordnung VwO 800 Archiv

§ 141!
Wirtschaftsjahr, Wirtschaftsplan, Investitionsplan

(1) Wirtschaftsjahr ist in der Regel das Kalenderjahr.

(2) Fir jedes Wirtschaftsjahr ist ein Wirtschaftsplan rechtzeitig vor Beginn des Wirt-
schaftsjahres durch Beschluss des Leitungsorgans festzustellen. ;Der Wirtschaftsplan ent-
halt Ertrage und Aufwendungen und ist auf der Grundlage des Kontenplans zu gliedern.
sEr ist unverziiglich dem regionalen Rechnungspriifungsausschuss und soweit die Organe
der Landeskirche die Aufsicht fiihren, dem Landeskirchenamt einzureichen.

(3) Die Wirtschaftsfithrung hat sich der Entwicklung der mal3geblichen wirtschaftlichen
Bedingungen anzupassen.

(4) Zeichnen sich im Laufe des Wirtschaftsjahres tiberplanmdf3ige Verluste ab, ist unver-
ziiglich die Entscheidung des Leitungsorgans iiber die erforderlichen Mafinahmen einzu-
holen.

(5) Die Kosten fiir Investitionen, die im Wirtschaftsplan nicht enthalten sind, sind vom
Leitungsorgan in einem besonderen Investitionsplan festzustellen.

§ 142
Abschliisse

(1) (Fiir das Leitungsorgan sind vierteljéhrliche Zwischenabschliisse aufzustellen. ;Das
Leitungsorgan kann monatliche Zwischenabschliisse fordern. ;Wesentliche Abweichun-
gen vom Wirtschaftsplan sind bei den Zwischenabschliissen zu erldutern.

(2) Nach Ablauf des Wirtschaftsjahres ist ein Jahresabschluss zu erstellen. ;Dieser ist dem
Leitungsorgan zur Feststellung vorzulegen.

§ 143
Priifung und Entlastung

(1) Nach beschlussméaBiger Feststellung durch das Leitungsorgan ist der Jahresabschluss
von der fiir die Rechnungspriifung zustidndigen Stelle oder einem Wirtschaftspriifer zu
priifen. ,Diese Priifung erstreckt sich insbesondere auf

1. die Vermogenslage,

2. die Ertragslage und

3. die Wirtschaftlichkeit.

(2) Istmitder Priifung des Jahresabschlusses ein Wirtschaftspriifer beauftragt, sind die fiir

die Rechnungspriifung zustdndigen Stellen an der Abschlusspriifung zu beteiligen und
fiihren gegebenenfalls ergédnzende Priifungen durch.

1 § 141 Abs. 2 neu gefasst durch die Verordnung zur Anderung der Verwaltungsordnung der Evangelischen Kirche von Westfalen
vom 17. Miérz 2011.
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Vierter Abschnitt
Schlussbestimmungen

§ 144
Begriffsbestimmungen

Fiir die Anwendung dieser Verordnung gelten die in der Anlage III beigefiigten Begriffs-
bestimmungen.

§ 145
Inkrafttreten

(1) iDiese Verordnung tritt am 1. Juli 2001 in Kraft. .Zum gleichen Zeitpunkt treten die
Ordnung fiir die Vermdgens- und Finanzverwaltung der Kirchengemeinden, der Kirchen-
kreise und der Verbdnde von Kirchengemeinden und Kirchenkreise in der Evangelischen
Kirche von Westfalen (Verwaltungsordnung — VwO) vom 19. Juni 1986 (KABI. 1986
S. 101) und die Ordnung fiir den Vermdgensnachweis (VNO) vom 19. Juni 1986 (KABI.
1986 S. 127) auBBer Kraft.

(2) Das Landeskirchenamt kann Ubergangs- und Durchfiihrungsbestimmungen! zu dieser
Verwaltungsordnung erlassen.

1 Nr. 801
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Anlage 1

Anlage 1

zur Verordnung fiir die Vermégens- und Finanzverwaltung der Kirchengemeinden,
der Kirchenkreise und der kirchlichen Verbénde in der Evangelischen Kirche von

Westfalen (VWO)

Gewihrung von Zuwendungen nach § 14 Abs. 2 VwO

1. Begriff der Zuwendung

1.1. Zuwendungen im Sinne dieser Richtlinie sind Leistungen zur Erfiillung von
Aufgaben, an denen ein erhebliches Interesse der bewilligenden Stelle besteht.
Es handelt sich um einmalige oder laufende Leistungen, auf die ein Rechtsan-
spruch nicht besteht.

1.2 Zu den Zuwendungen gehdren Zuweisungen im kirchlichen Bereich und Zu-
schiisse an Dritte.

1.3. Nicht zu den Zuwendungen gehdren Leistungen auf Grund rechtlicher Ver-
pflichtungen und Mitgliedsbeitrége.

2. Zuwendungsarten

Gefordert werden:

- Projekte (einzelne bestimmte Vorhaben und Maflnahmen),

- Institutionen (zur vollsténdigen oder teilweisen Deckung planmiBig veran-
schlagter Ausgaben).

3. Bewilligungsvoraussetzungen

3.1. Zuwendungen sollen nur bewilligt werden, wenn die beantragende Stelle nach-
gewiesen hat, dass sie alle Mdglichkeiten zur Beschaffung von Eigenmitteln
ausgeschopft hat und der Zuwendungszweck nicht auf andere Weise erreicht
werden kann, etwa durch Biirgschaften, Garantien oder sonstige Gewahrleis-
tungen.

3.2 Nicht riickzahlbare Zuwendungen sollen nur bewilligt werden, soweit der Zweck
nicht durch riickzahlbare Zuwendungen erreicht werden kann.

3.3. Zuwendungen sind schriftlich zu beantragen. Die bewilligende Stelle kann An-
tragsvordrucke vorschreiben.

3.4. Die Antrdge miissen mindestens folgende Angaben enthalten:

Archiv, Geltungszeitraum 01.07.2001 - 31.12.2016 EKvW 75



800 Archiv VwO Verwaltungsordnung

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

4.2.

4.3.

76

Begriindung iiber die Notwendigkeit und Wirtschaftlichkeit der Mafinahme und
die Angemessenheit der beantragten Mittel,

Uberblick iiber den Umfang, die Finanzierung und die Folgekosten der MaB-
nahme,

Hinweis, ob bei anderen kirchlichen Zuwendungsgebern eine Zuwendung be-
antragt wird.

Den Antrégen sind mindestens folgende Unterlagen beizufiigen:

bei Projektforderung Plane, Kostenermittlung und verbindlicher Finanzierungs-
plan, ggf. einschl. Wirtschaftlichkeitsuntersuchung,

bei institutioneller Forderung Haushalts- oder Wirtschaftsplan einschl. Stellen-
plan.

Zuwendungen diirfen nur solchen Stellen bewilligt werden, bei denen eine ord-
nungsgeméBe Geschéftsfiihrung gesichert ist und die in der Lage sind, die Ver-
wendung der Mittel bestimmungsgemal nachzuweisen. Eine Bewilligung setzt
die Zustimmung der geforderten Stelle voraus, dass die bewilligende Stelle durch
ihre Priifungsorgane die zweckentsprechende Verwendung im Falle einer insti-
tutionellen Forderung die gesamte Haushalts- und Wirtschaftsfithrung priifen
kann.

Eine Bewilligung ist erst moglich, wenn die Priifung des Antrages ergibt, dass
die vorgenannten Bewilligungsvoraussetzungen erfiillt sind. In besonderen Fél-
len (z. B. Katastrophenhilfe) kann die zustéindige Stelle Ausnahmen zulassen.

Je nach Art, Zweck und Héhe der Zuwendungen kdnnen zusétzliche Bedingun-
gen festgelegt oder Auflagen erteilt werden.

Bewilligungsbedingungen

Die Zuwendung darf nur zu dem festgelegten Zweck unter Beachtung der Be-
dingungen und Auflagen geleistet und muss so sparsam und wirtschaftlich wie
moglich verwandt werden.

Bei den aus der Zuwendung finanzierten Personalkosten diirfen die Mitarbeite-
rinnen und Mitarbeiter nicht besser gestellt werden als die Mitarbeiterinnen und
Mitarbeiter der bewilligenden Stelle.

Der Fortfall des Zuwendungszweckes, die Anderung des Finanzierungsplanes
und die Verzogerung der Verwendung sind der bewilligenden Stelle unverziig-
lich anzuzeigen.
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4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

5.2.

5.3.

Zuwendungen diirfen zur Bildung von Riicklagen und Riickstellungen nur mit
vorheriger schriftlicher Einwilligung der bewilligenden Stelle verwendet wer-
den.

Die geforderte Stelle hat einen Verwendungsnachweis zu erbringen (zahlenmé-
Biger Nachweis und ggf. sachlicher Bericht). Die bewilligende Stelle kann Vor-
drucke fiir den Verwendungsnachweis vorschreiben.

Bei institutioneller Forderung kann auf einen besonderen Verwendungsnach-
weis verzichtet werden, wenn die Haushalts- und Wirtschaftsfiihrung der gefor-
derten Stelle ohnehin der Priifung durch das Priifungsorgan der bewilligenden
Stelle unterliegt.

Gibt die geforderte Stelle die Zuwendung ganz oder teilweise weiter, so gelten
diese Richtlinien auch fiir die letztempfangende Stelle.

Besondere Bewilligungsbedingungen fiir Baumafinahmen

Zuwendungen zur Finanzierung von Baumafinahmen sollen nur gewdhrt wer-
den, wenn mit der BaumaBnahme vor der Bewilligung der Zuwendung noch
nicht begonnen wurde, es sei denn, die bewilligende Stelle hat vor Beginn der
Baumafinahme die schriftliche Zustimmung erteilt. Eine BaumalBnahme gilt be-
reits mit der ersten Auftragsvergabe als begonnen.

Werden BaumafBinahmen mit Zuwendungen gefordert, sind die allgemein aner-
kannten Regeln der Baukunst, die Bestimmungen des geltenden Baurechts, der
Verdingungsordnung fiir Bauleistungen (VOB) und die Gewahrleistungspflicht
der Handwerker zu beachten.

Die bewilligende Stelle kann verlangen, dass vor Beginn der Baumafinahmen
eine sachverstéindige Stelle um gutachtliche Stellungnahme gebeten wird.

Bewilligung

Zuwendungen werden durch schriftlichen Bescheid mit der Auflage bewilligt,
dass die geforderte Stelle die Bewilligungsbedingungen schriftlich anerkennt.

Die Bewilligung soll widerrufen und eine bereits ausgezahlte Zuwendung zu-
riickgefordert werden, wenn die geforderte Stelle die Zuwendung zu Unrecht
verlangt hat.

Auszahlung und Priifung

Die benétigten Mittel sollen nur insoweit zur Auszahlung angewiesen werden,
als sie fiir féllige Zahlungen im Rahmen des Zuwendungszweckes benotigt wer-
den.
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7.2. Im Rahmen der Projektforderung kann die Auszahlung davon abhéngig gemacht
werden, dass iiber die Verwendung bereits gezahlter Teilbetrdge ein Zwischen-
nachweis vorgelegt wird.

7.3. Der Verwendungsnachweis ist dahingehend zu priifen, ob die Bewilligungsbe-
dingungen eingehalten worden sind.
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Anlage IT

Anlage I1
zur Verordnung fiir die Vermogens- und Finanzverwaltung der Kirchengemeinden,
der Kirchenkreise und der kirchlichen Verbénde in der Evangelischen Kirche von
Westfalen (VWO) zu § 17 Abs. 4 VWO

Erfassung, Bewertung und Nachweis des Vermdgens nach § 17 Abs. 4 VwO

1. Nachweis des Vermogens

1.1 Vermogensrechnung

Im kameralistischen Rechnungswesen ist das Vermdgen nach der folgenden Gliederung
in einer Vermogensrechnung nachzuweisen:

Aktiva Passiva
0 Anlagevermogen 4 Deckungskapital (Eigenkapital)
01 Sachanlagen, unbewegliche Sa- (41 Kapitalgrundstock

chen

011 Unbebaute Grundstiicke einschl.

Erbbaugrundstiicke 5 Riicklagen
012 Land- und forstwirtschaftlich ge- |51 Budgetriicklagen

nutzte Grundstiicke einschl. Wein- 50 Betriebsmittelriicklage

berge
013 Griinflichen 53 Ausgleichsriicklage
014 Bebaute Grundstiicke 55 Tilgungsriicklage
0141  Grund und Boden 56 Biirgschaftssicherungsriicklage
0142 Gebéude 57 Substanzerhaltungsriicklage
015 Strallen, Wege, Plitze 59 Riicklagen fiir sonstige Zwecke

019 Grundstiicksgleiche Rechte
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Aktiva Passiva
02 Sachanlagen, unbewegliche Sa- 6 Vermégensbindungen
chen
61 Beteiligungen
wie 01, wenn nach verduflerbaren und nicht | 62 Vermdgen der Haushaltswirtschaft
verduferbaren Anlagen unterschieden wird (Deckungskapital fiir Darlehnsfor-
derungen)
03 Sachanlagen, bewegliche Sachen | 63 Sondervermogen
031 Technische Anlagen 64 Treuhandvermdgen
032 Maschinen und Gerite 65 Geldvermogensanlagen im kirchli-
033 Fahrzeuge chen Bereich
034 Einrichtung, Ausstattung
035 Kunstwerke, Bilder
039 Immaterielle Vermdgensgegen-
stinde
04 Sachanlagen, bewegliche Sachen |7 Schulden/Fremdkapital
wie 03, wenn nach verduf3erbaren und nicht| 71 Kredite aus dem kirchlichen Be-
verduferbaren Anlagen unterschieden wird reich
72 Kredite aus dem Kapitalmarkt
05 Finanzanlagen
051 Geldanlagen vom Kapitalgrund- |8 Riickstellungen
stock
81 Finanzierte Riickstellungen
1 Forderungen aus Geldanlagen |811 Riickstellungen der Versorgung
11 Geldanlagen bei Banken (Spar- | 812 Riickstellungen Clearing
buch usw.)
13 Geldanlagen bei Bausparkassen [813 Riickstellungen fiir unterlassene
14 Wertpapiere Instandhaltungen
141 Aktien 82 Nicht finanzierte Riickstellungen
142 Rentenpapiere 823 Riickstellungen fiir unterlassene
143 Fonds Instandhaltungen
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Aktiva Passiva
17 Darlehnsforderungen
171 Arbeitgeberdarlehn 9 Abwicklungstechnische Posten
172 Darlehn an kirchlichen Bereich (Rechnungsabgrenzung)
179 Sonstige Darlehn 91 Kassenkredit
18 Beteiligungen 99 Anteil des Vermogenssachbuches
am Gesamtkassenbestand (Ist-
Mehrausgaben)
2 Anspriiche an die zukiinftige
Haushaltswirtschaft
21 Innere Darlehn
22 Fremddarlehn
29 Riickstellungen, soweit nicht fi-
nanziert
3 Abwicklungstechnische Posten
(Rechnungsabgrenzung)
39 Anteil des Vermdgenssachbuches

am Gesamtkassenbestand (Ist-
Mehreinnahmen)

In der Vermogensrechnung sind jeweils zu Deckungskreisen zusammengefasst:

0zu4d

1zu5, 6und 81
2 zu 7 und 82
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1.2 Vermogensbilanz

Verwaltungsordnung

Im betrieblichen Rechnungswesen ist das Vermdgen nach der folgenden Gliederung in
einer Vermdgensbilanz nachzuweisen:

Aktiva Passiva
I Anlagevermogen 1Vv. Deckungsmittel (Eigenkapital)
Al Sachanlagen A Kapitalvermégen/Grundstock
1. Unbewegliche Sachen B Riicklagen
1.1 Unbebaute Grundstiicke einschl. | 1. Budgetriicklage
Erbbaugrundstiicke 2. Betriebsmittelriicklage
1.2 Land- und forstwirtschaftlich ge- |3. Ausgleichsriicklage
nutzte Grundstiicke einschl. Wein- ;- Tilgungsriicklage
berge 5. Biirgschaftssicherungsriicklage
1.3 Griinfldchen 6. Substanzerhaltungsriicklage
1.4 Bebaute Grundstiicke mit: 7. Riicklagen fiir sonstige Zwecke
1.4.1  Grund und Boden
1.42  Gebdude C Vortrag Uberschuss/Fehlbetrag
1.5 Straen, Wege, Plitze
1.9 Grundstiicksgleiche Rechte V. Sonderposten
2. Bewegliche Sachen
)1 Technische Anlagen A Sonstige Vermogensbindungen
2.2 Maschinen und Gerite 1. Sondervermogen
2.3 Fahrzeuge 2. Treuhandvermogen
24 Einrichtung, Ausstattung 3. Geldvermogensanlagen aus dem
2.5 Kunstwerke, Bilder kirchlichen Bereich
3. Immaterielle Vermogensgegen-
stinde
A2 Sachanlagen

wie A 1, wenn nach verduB3erbaren und nicht

verdufBerbaren Anlagen unterschieden wird
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Aktiva Passiva

B Finanzanlagen B Sonderposten fiir Investitionszu-

weisungen
1. Léngerfristige Geldanlagen (Wert-
papiere)

2. Beteiligungen

3. Langerfristige Forderungen

3.1 Arbeitgeberdarlehn

3.2 Darlehn an kirchlichen Bereich

33 Innere, innerkirchliche Darlehn

34 Sonstige Darlehn

4. Sonstige geldwerte Forderungen

1I. Umlaufvermégen VI Fremdkapital/Schulden

A Forderungen A Geldschulden

1. Kurzfristige Forderungen 1. Aus dem kirchlichen Bereich:

2. Forderungen aus Leistungen 1.1 Kurzfristige Kredite

3. Sonstige Forderungen 1.2 Langfristige Kredite
2. Vom Geldmarkt:
2.1 Kurzfristige Kredite
22 Langfristige Kredite

B Liquide Mittel B Verbindlichkeiten

1. Barkasse 1. Aus Lieferungen und Leistungen

2. Giro 2. Sonstige Verbindlichkeiten

3. Festgelder

4. Sonstiges

C Sonstiges Umlaufvermogen C Riickstellungen

1. Vorrite 1. fiir Versorgung

2. Sonstiges 2. fuir unterlassene Instandhaltungen
3. fiir anstehende Grofreparaturen
4. fiir Clearing
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Verwaltungsordnung

Aktiva

Passiva

I11.

Rechnungsabgrenzungsposten | VII. Rechnungsabgrenzungsposten

2. Erfassung und Bewertung des Vermogens

Die Erfassung und Bewertung des Vermogens ist entsprechend der folgenden Tabelle
vorzunehmen:

Vermogensbestandteil

Zul.l

Zul2

Erfassung und Bewertung

Bezeichnung

011

LAL1

Unbebaute Grundstiicke Art: einzeln
einschlieBlich Erbbau-

Erstmalig: Verkehrswert
grundstiicke

Neuzugang: Anschaffungskosten

Fortschreibung: ob und nach welchen
Regeln, ist ortlich
festzulegen (z. B.
nach steuerrechtli-
chen Bestimmungen)

012

LAL12

Land- und forstwirt- Art: einzeln
schaftlich genutzte
Grundstiicke einschliel3-
lich Weinberge

Erstmalig: Verkehrswert
Neuzugang: Anschaffungskosten

Fortschreibung: ob und nach welchen
Regeln, ist ortlich
festzulegen (z. B.
nach steuerrechtli-
chen Bestimmungen)

013

LA13

Griinflachen Art: einzeln
Erstmalig: Verkehrswert
Neuzugang: Anschaffungskosten
Fortschreibung: ob und nach welchen
Regeln, ist ortlich
festzulegen (z. B.

nach steuerrechtli-
chen Bestimmungen)
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Vermogensbestandteil Erfassung und Bewertung

Zul.l Zul2 Bezeichnung

0141 1.A1.4.1 Bebaute Grundstiicke Art: einzeln
(Grund und Boden)

Erstmalig: Verkehrswert
Neuzugang: Anschaffungskosten

Fortschreibung: ob und nach welchen
Regeln, ist ortlich
festzulegen (z. B.
nach steuerrechtli-
chen Bestimmungen)

0142 1.A 142 Bebaute Grundstiicke Art: einzeln

(Gebaude) Erstmalig: Verkehrswert, Er-

tragswert, Sachwert,
erinnerungswert
(Sakralgebéude,
denkmalgeschiitzte
Gebdude)

Neuzugang: Anschaffungs-/Her-
stellungskosten, Er-
innerungswert

Fortschreibung: 1 —2 % Abschrei-
bung

015 ILALS Strallen, Wege, Plétze Art: summarisch
Erstmalig: Erinnerungswert
Neuzugang: Erinnerungswert

Fortschreibung: entfallt

019 LA1Y9 Grundstiicksgleiche Art: einzeln

Rechte Erstmalig: Verkehrswert

Neuzugang: Verkehrswert

Fortschreibung: ob und nach welchen
Regeln, ist ortlich
festzulegen (z. B.
nach steuerrechtli-
chen Bestimmungen)
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Vermogensbestandteil

Zull Zul2 Bezeichnung

Verwaltungsordnung

Erfassung und Bewertung

031 LA21 Technische Anlagen

Art:

Erstmalig:

Neuzugang:

Fortschreibung:

einzeln

Anschaffungs-/Her-
stellungskosten ver-
mindert um Ab-
schreibungen

Anschaffungs-/Her-
stellungskosten

Abschreibungszeit-
raum nach betriebs-
gewohnlicher Nut-
zungsdauer

032 1.LA22 Maschinen und Gerite

Art:

Erstmalig:

Neuzugang:

Fortschreibung:

einzeln, summarisch

Anschaffungs-/Her-
stellungskosten ver-
mindert um Ab-
schreibungen

Anschaffungs-/Her-
stellungskosten

Abschreibung nach
betriebsgewohnli-
cher Nutzungsdauer

033 1L.A23 Fahrzeuge

Art:

Erstmalig:

Neuzugang:

Fortschreibung:

einzeln

Anschaffungs-/Her-
stellungskosten ver-
mindert um Ab-
schreibungen

Anschaffungs-/Her-
stellungskosten,

Abschreibung nach
betriebsgewohnli-
cher Nutzungsdauer
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Vermogensbestandteil Erfassung und Bewertung

Zul.l Zul2 Bezeichnung

034 .LA24 Einrichtung Art:

Ausstattung Erstmalig:

Neuzugang:

Fortschreibung:

summarisch

Anschaffungs-/Her-
stellungskosten ver-
mindert um Ab-
schreibungen

Anschaffungs-/Her-
stellungskosten,

Abschreibung nach
betriebsgewo6hnli-
cher Nutzungsdauer

035 I.LA25 Kunstwerke, Bilder Art:
Erstmalig:

Neuzugang:

Fortschreibung:

einzeln
Versicherungswert

Anschaffungs-/Her-
stellungskosten

entfallt

039 ILA3 Immaterielle Vermdgens- Art:

gegenstande

Neuzugang:

Fortschreibung:

Erstmalig:

einzeln, summarisch

Anschaffungs-/Her-
stellungskosten ver-
mindert um Ab-
schreibungen

Anschaffungs-/Her-
stellungskosten

Abschreibung nach
betriebsgewohnli-
cher Nutzungsdauer

051 - Geldanlagen vom Kapi- Art:

talgrundstock

Neuzugang:

Fortschreibung:

Erstmalig:

einzeln
Buchwert
Buchwert
entfallt
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Vermogensbestandteil Erfassung und Bewertung
Zull Zul2 Bezeichnung
11 - Geldanlagen bei Banken Art: einzeln

Erstmalig: Buchwert
Neuzugang: Buchwert
Fortschreibung: entfllt

13 - Geldanlagen bei Bauspar- Art: einzeln
kassen Erstmalig: Buchwert
Neuzugang: Buchwert

Fortschreibung: entfdllt

14 - Wertpapiere Art: einzeln
Erstmalig: Anschaffungskosten
Neuzugang: Anschaffungskosten
Fortschreibung: ob und nach welchen
Regeln, ist ortlich
festzulegen (z. B.

nach steuerrechtli-
chen Bestimmungen)

17 - Darlehnsforderungen Art: einzeln
Erstmalig: Darlehnsrestbetrag
Neuzugang: Darlehnsbetrag
Fortschreibung: Tilgung

18 - Beteiligungen Art: einzeln
Erstmalig: Anschaffungskosten
Neuzugang: Anschaffungskosten

Fortschreibung: ggf. auBerordentliche
Abschreibung

21 - Innere Darlehn Art: einzeln
Erstmalig: Darlehnsrestbetrag
Neuzugang: Darlehnsbetrag
Fortschreibung: Tilgung
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Vermogensbestandteil

Zul.l Zul2 Bezeichnung

VwO 800 Archiv

Erfassung und Bewertung

22 - Fremddarlehn

Art:
Erstmalig:
Neuzugang:

Fortschreibung:

einzeln
Darlehnsrestbetrag
Darlehnsbetrag
Tilgung

29 - Riickstellungen, soweit

nicht finanziert

Art:
Erstmalig:
Neuzugang:

Fortschreibung:

einzeln
Bedarfssumme
Bedarfssumme

ob und nach welchen
Regeln, ist ortlich
festzulegen (z. B.

nach steuerrechtli-
chen Bestimmungen)

- II. A Forderungen

Art:

Erstmalig:

Neuzugang:

Fortschreibung:

einzeln

Nominalbetrag,
zweifelhafte Forde-
rungen besonders
ausweisen

Nominalbetrag,
zweifelhafte Forde-
rungen besonders
ausweisen

uneinbringliche/er-
lassene Forderungen
abschreiben/wertbe-
richtigen

- II.B Liquide Mittel

Art:
Erstmalig:
Neuzugang:

Fortschreibung:

einzeln
Kassenbestand
entfallt

Verinderung des
Kassenbestandes
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Verwaltungsordnung

Vermogensbestandteil Erfassung und Bewertung
Zull Zul2 Bezeichnung
II.C Sonstiges Umlaufvermo- Art: summarisch
gen Erstmalig: Anschaffungskosten
Neuzugang: Anschaffungskosten
Fortschreibung: nach Bestandsauf-

nahme
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Anlage 111

Anlage I11

zur Verordnung fiir die Vermogens- und Finanzverwaltung der Kirchengemeinden,
der Kirchenkreise und der kirchlichen Verbénde in der Evangelischen Kirche von

b)

<)
d)
e)

Westfalen (VWO)

Begriffsbestimmungen

Abschnitt/Unterabschnitt
Untergliederung eines Einzelplans nach der Haushaltssystematik
Aktiva

Zeigt in der Vermogensrechnung/Vermdgensbilanz auf, wie das Vermdgen (Passiva/
Mittelherkunft) im Einzelnen eingesetzt ist (Mittelverwendung).

Anlagevermogen
Die Teile des Vermogens, die der Aufgabenerfiillung dienen, im Einzelnen:
unbewegliche Sachen (Grundstiicke),

bewegliche Sachen mit Ausnahme der geringwertigen Wirtschaftsgiiter im Sinne des
Einkommenssteuergesetzes,

dingliche Rechte,

Kapitaleinlagen in Zweckverbanden oder anderen Zusammenschliissen,
das in Sondervermdgen eingebrachte Eigenkapital.
Anordnungsbefugnis

Die Berechtigung, die Kassenverwaltung anzuweisen, Einnahmen anzunehmen (An-
nahmeanordnung), Auszahlungen zu leisten (Ausgabeanordnung) oder Umbuchun-
gen vorzunehmen und bei der angegebenen Haushaltsstelle/Buchungsstelle zu bu-
chen.

Ausstattungsstiicke

Die einen Gottesdienstraum wesentlich prigenden Gegenstinde wie Kanzel, Altar,
Orgel und Taufstein.

Archiv, Geltungszeitraum 01.07.2001 - 31.12.2016 EKvW 91



800 Archiv VwO Verwaltungsordnung

10.

11.

12.
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Auflerordentlicher Haushaltsplan

1Systematische Zusammenstellung der Einnahmen und Ausgaben einer kirchlichen
Kérperschaft oder Einrichtung fiir eine Investitionsmafinahme, die nicht iiber den
ordentlichen Haushalt abgewickelt wird. ,Er unterliegt nicht der zeitlichen Beschrin-
kung auf ein Haushaltsjahr, sondern gilt fiir die Dauer der Mafinahme.

Ausgaben
* Ist-Ausgaben
Tatséchlich geleistete Ausgaben
*  PlanmifBlig
Ausgaben, fiir die Mittel im Haushaltsplan vorgesehen sind
+  UberplanmiBig
Ausgaben, die den Haushaltsansatz {ibersteigen
*  Auflerplanméfiig

Ausgaben, fiir deren Zweck im Haushaltsplan keine Haushaltsstellen vorgesehen
sind
Baulast

Unter dem Begriff Baulast versteht man einerseits die Verpflichtung Dritter, sich an
der Unterhaltung kirchlicher Gebédude zu beteiligen, andererseits eine baurechtliche,
d. h. 6ffentlich-rechtliche Verpflichtung des Grundstiickseigentiimers gegeniiber der
Baubehorde zu einem auf ein Grundstiick bezogenen Tun, Dulden oder Unterlassen.

Belege
Unterlagen, die Buchungen begriinden
Bruttoprinzip

1Grundsatz, dass Einnahme und Ausgabe in voller Héhe und getrennt voneinander
zu veranschlagen und zu buchen sind. ,Sie diirfen nicht vorweg gegeneinander auf-
gerechnet werden.

Buchbestand

Ergebnis der Eintragungen im Zeitbuch unter Gegentiberstellung der Summe der
Einnahmen mit der Summe der Ausgaben.

Buchungsplan

Ordnung der Einnahmen und Ausgaben nach den von der Evangelischen Kirche in
Deutschland festgelegten Grundlagen zur Haushaltssystematik; er ist aufzustellen,
wenn Haushaltsplan oder Haushaltsbuch von dieser Ordnung abweichen.

Archiv, Geltungszeitraum 01.07.2001 - 31.12.2016 EKvW



Verwaltungsordnung VwO 800 Archiv

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Buchungsstelle

Kleinste Untergliederung des Sachbuches
Budgetierung

Verfahren der Mittelvergabe und Mittelbewirtschaftung. ,Organisationseinheiten
wird ein festes Budget zugewiesen, mit dem sie selbststindig wirtschaften konnen.

Budgetriicklage

Geld, das von den bewirtschaftenden Stellen im Rahmen der Haushaltsbestimmun-
gen (Haushaltsgesetz/Haushaltsbeschluss) angesammelt wurde und ohne Beschluss
des Leitungsorgans zur Verfligung steht.

Biirgschaftserklirung

Die rechtsverbindliche Bereitschaftserkldrung, gegebenenfalls fiir Schulden einer
anderen natiirlichen oder juristischen Person einzustehen. »(B. werden félschlicher-
weise auch als Patronatserklarung bezeichnet.)

Controlling

Planung, Zielkontrolle und Steuerung; es setzt die Verantwortlichen in die Lage,
selbststeuernd im Hinblick auf vereinbarte Ziele titig zu werden.

Darlehen

Der unter der Verpflichtung zur Riickzahlung aufgenommene Geldbetrag, der in der
Regel verzinst wird.

Dauerbelege

1Belege, die eine besondere geschiftliche, geschichtliche, rechtliche, wirtschaftliche
oder statistische Bedeutung haben, sind dauernd aufzubewahren. .Die Entscheidung,
welche Belege als Dauerbelege gelten, trifft die anordnende Stelle durch entspre-
chende Kennzeichnung. ;Zu den Dauerbelegen gehdren insbesondere Belege zu
Baurechnungen, Belege iiber die Anschaffung kunst- oder zeitgeschichtlich wert-
voller Gegenstinde, Gehaltsabrechnungen.

Deckungsfihigkeit
a) echte Deckungsfihigkeit

Minderausgaben bei einer Haushaltsstelle konnen fiir Mehrausgaben bei anderen
Haushaltsstellen (einseitige Deckungsfihigkeit) oder zusétzlich auch umgekehrt
(gegenseitige Deckungsfahigkeit) verwendet werden.
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21.

22,

23.

24,

25.

26.

27.
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b) unechte Deckungsfihigkeit
Mehreinnahmen bei einer Haushaltsstelle konnen fiir Mehrausgaben bei anderen
Haushaltsstellen verwendet werden.

Deckungsreserve

Haushaltsansatz im Einzelplan 9 zur Deckung iiber- und auflerplanméfiger Ausgaben
im gesamten Haushalt, sog. Verstarkungsmittel.

Durchlaufende Gelder
Betrige, die fiir Dritte lediglich vereinnahmt und verausgabt werden.
Eigenkapital
Gesamtsumme des einem Unternehmen gehdrenden haftenden Kapitals.
Einheitskasse
Kasse, bei der alle Einzahlungen und Auszahlungen zusammengefasst werden.
Einnahmen
* Ist-Einnahmen
Tatséchlich eingegangene Einnahmen
*  Planmiiflige
Einnahmen, die im Haushaltsplan vorgesehen sind
+  Uberplanmifige
Einnahmen, die den Haushaltsansatz {ibersteigen
*  AuBlerplanméBige
Einnahmen, die im Haushaltsplan nicht vorgesehen sind
*  Zweckgebundene

Einnahmen, die durch Haushaltsvermerk auf die Verwendung fiir bestimmte
Zwecke beschrinkt sind oder deren Zweckbindung sich aus ihrer Herkunft oder
der Natur der Einnahmen zwingend ergibt.

Einzelplan

Die Zusammenstellung der Einnahmen und Ausgaben eines Aufgabenbereiches ent-
sprechend der Gliederung nach der Haushaltssystematik.

Entlastung

Beschlussméfige Feststellung durch die zustindige Stelle, dass die Téatigkeit der an
der Ausfiihrung des Haushaltsplans und an der Kassenfithrung Beteiligten im ent-
sprechenden Haushaltsjahr der Ordnung entsprochen hat.
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28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35s.

36.

37.

38.

39.

Erlass

Verzicht auf einen Anspruch mit buchmifiger Bereinigung.
Fehlbetrag

Betrag, um den die Ist-Ausgaben héher sind als die Ist-Einnahmen.
Feststellungsbefugnis

Berechtigung, auf Kassenanordnungen die sachliche und/oder rechnerische Richtig-
keit festzustellen.

Finanzbedarf
Summe der erforderlichen Ausgabemittel, die durch Einnahmen zu decken sind.
Finanzplan

Systematische Zusammenstellung der voraussichtlichen Ausgaben und deren De-
ckungsmoglichkeiten fiir einen Planungszeitraum, der iiber ein Haushaltsjahr hi-
nausgeht.

Finanzverwaltung
Laufende Haushalts-, Kassen- und Rechnungsfithrung.
Fremdkapital

Uber eine Fremdfinanzierung zugefiihrtes Kapital, das an den Kapitalgeber spéter
zurlickgezahlt werden muss.

Funktion

Unterteilung des Haushaltsplanes nach Aufgaben oder Diensten.
Gesamtplan

Zusammenstellung der Summen der Einzelplane des Haushaltsplans.
Gliederung

Einteilung der Einnahmen und Ausgaben des Haushaltsplanes nach Funktionen in
Einzelpldne, Abschnitte und Unterabschnitte entsprechend der Haushaltssystematik.

Gruppierung

Einteilung der Einnahmen und Ausgaben des Haushaltsplans nach Arten in Haupt-
gruppen, Gruppen und Untergruppen entsprechend der Haushaltssystematik.

Handvorschiisse

Betrige, die einzelnen Dienststellen oder Personen zur Bestreitung von kleineren
wiederkehrenden Ausgaben bestimmter Art zugewiesen werden.
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40.

41.

42.

43.

44.

45.

46.

47.

48.
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Haushaltsbuch

Ein nach strukturellen oder organisatorischen Vorgaben abweichend von den von der
Evangelischen Kirche in Deutschland festgelegten ,,Grundlagen zur Haushaltssys-
tematik geordneter Haushalt.

Haushaltsplan

Systematische Zusammenstellung der Einnahmen und Ausgaben einer kirchlichen
Kérperschaft oder Einrichtung fiir ein Haushaltsjahr.

Haushaltsquerschnitt

Zusammenstellung der Einnahme- und Ausgabearten (Gruppierung) nach Funktio-
nen (Gliederung).

Haushaltsstelle

1Kleinste Untergliederung in einem Haushaltsplan, die sich aus den Gliederungszif-
fernund den Gruppierungsziffern zusammensetzt. .Die Haushaltsstelle kann um zwei
Objektziffern erweitert werden. ;Damit besteht die Haushaltsstelle regelméBig aus
10 Ziffern.

Haushaltssystematik

1Die H. legt das Verfahren zur Bildung von Haushaltsstellen fest, welche den Haus-
haltsplan und damit den Buchungs- bzw. Kontenplan darstellen. ,Die H. besteht aus
dem Haushaltsgliederungs- und Gruppierungsplan sowie den Zuordnungsrichtlinien.

Haushaltsvermerke

Einschrinkende oder erweiternde Bestimmungen zu Ansdtzen des Haushaltsplanes
(z. B. Deckungsfahigkeit, Ubertragbarkeit, Zweckbestimmung, Sperrvermerke).

Innenrevision

Laufende Kontrolle der Kassen- und Wirtschaftsfithrung im Auftrag des Leitungs-
organs.

Innere Darlehn

Voriibergehende Inanspruchnahme von eigenem Kapitalvermdgen und Riicklagen
an Stelle einer Darlehensaufnahme von Dritten.

Innere Verrechnung

BuchméBige Verrechnungen innerhalb des Haushalts, die sich in Einnahme und
Ausgabe ausgleichen.
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49.

50.

51.

52.

53.

54.

5S.

56.

57.

58.

59.

Innerkirchliche Darlehn

Aufnahme eines Darlehens von juristischen Personen innerhalb des kirchlichen Be-
reichs.

Inventar

Ausstattungsgegenstinde sowie bewegliche Gebrauchsgegenstinde, die nicht ge-
ringwertig oder kurzlebig sind.

Investitionen

Ausgaben insbesondere fiir die Anschaffung von Grundstiicken, Gebauden, Orgeln
und Glocken sowie fiir Neubauten und Umbauten, die {iber die Instandhaltung hi-
nausgehen, sie verdndern das Anlagevermdgen.

Kapitalgrundstock

1Nachweis des Eigenkapitals (Passiva/Mittelherkunft) in der Vermdgensrechnung/
Vermogensbilanz. ,Bei der Vermogensrechnung entspricht die Hohe des Kapital-
grundstocks dem Wert des Anlagevermogens (Mittelherkunft).

Kapitalvermogen
Geld, das dazu bestimmt ist, Ertrédge (z. B. Zinsen, Dividenden) zu erzielen.
Kassenanordnung

Auftrag an die kassenverwaltende Stelle, Einzahlungen anzunehmen oder Auszah-
lungen zu leisten und bei den angegebenen Buchungsstellen/Haushaltsstellen zu bu-
chen.

Kassenbestand
Zahlungsmittel der Kasse
Kassenbestandsverinderungen

Vermehrung oder Verminderung des Kassenbestandes infolge Ein- und/oder Aus-
zahlungen.

Kassenfehlbetrag

Betrag, um den der tatsdchliche Kassenbestand hinter dem Buchbestand zuriick-
bleibt.

Kassengemeinschaft

Gemeinsame Verwaltung der Kassengeschéfte mehrerer Korperschaften (gemeinsa-
mes Zeitbuch, gemeinsame Konten, getrennte Sachbiicher).

Kassenkredit

Kurzfristige Geldaufnahme zur Verstirkung des Kassenbestandes.
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60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.
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Kasseniiberschuss
Betrag, um den der tatsdchliche Kassenbestand den Buchbestand iibersteigt.
Kirchliche Verbénde

Zusammenschliisse von Kirchengemeinden oder Kirchenkreisen sowie Kirchenge-
meinden und Kirchenkreisen.

Kostendeckungsplan

sieche AuBerordentlicher Haushaltsplan
Kredit

siehe Darlehen

Miindelsicherheit

Groftmogliche Gewdhrleistung einer ertragssicheren und substanzerhaltenden An-
lage von Geld; sie ergibt sich aus den Vorschriften (z. B. BGB) liber die Anlage von
Geldern Betreuter durch die Betreuerin oder den Betreuer.

Nachtragshaushaltsplan

Anderung des Haushaltsplans im Laufe des Haushaltsjahres nach den Vorschriften
dieser Verordnung.

Niederschlagung

Zurickstellung der Einziehung einer félligen Forderung ohne Verzicht auf die For-
derung selbst.

Ortsiibliche Bekanntmachung

Offentliche Bekanntmachung in der fiir den Bereich der jeweiligen Kommunalge-
meinde bestimmten Form (rechtswirksame Veroffentlichung).

Passiva

Zeigt in der Vermdgensrechnung/Vermogensbilanz auf, wie sich das Vermogen im
Einzelnen zusammensetzt (Mittelherkunft).

Patronat

1Das Patronat erfasst das Rechtsverhiltnis zwischen dem Patron (Kirchenstifter) und
der gestifteten Kirche. ;Hauptrechte des Patrons sind das Vorschlagsrecht fiir die
Besetzung des betreffenden Kirchenamtes, dem korrespondiert als Hauptpflicht in
der Ubernahme der Baulast (siehe dort) oder/und Ubernahme der Personalkosten.

Rechnungsabgrenzung

Verfahren zur periodengerechten Zuordnung von Einnahmen/Ertrdgen und Ausga-
ben/Aufwand in der Vermdgensrechnung/Bilanz.
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71.

72.

73.

74.

75.

76.

77.

78.

79.

80.

81.

Riicklagen

Geld, das fiir bestimmte Verwendungszwecke aus der Haushaltswirtschaft zurtick-
gelegt wurde.

Riickstellungen

Geld, das zur Deckung von Verpflichtungen dient, die zwar dem Grunde nach, aber
noch nicht der Hoéhe und dem Zeitpunkt der Filligkeit nach bekannt sind (z. B. Pen-
sionsriickstellungen, Clearing).

Schulden

Riickzahlungsverpflichtungen aus Darlehensaufnahmen und Zahlungsverpflichtun-
gen aus vergleichbaren wirtschaftlichen Vorgéngen.

Sonderkassen

Selbststandige Kassen der Wirtschaftsbetriebe, Einrichtungen, unselbststéndigen
Stiftungen und sonstiger Sondervermdgen, flir die getrennte Rechnungen gefiihrt
werden.

Sondervermogen

Vermogensteile, die fiir die Erfiillung bestimmter Aufgaben aus dem Vermdgen der
kirchlichen Kérperschaft abgesondert sind, sie bleiben im Vermdgen der kirchlichen
Korperschaft.

Stellenvermdgen

1Sonstiges Zweckvermogen (z. B. Kiistereivermdgen). ,Es kann in Form von Kapi-
talvermdgen, Riicklagen oder Grundstiicken in Erscheinung treten.

Stelleniibersicht

Anlage zum Haushaltsplan, die nach dem Haushaltsplan gegliedert eine Ubersicht
iiber die Stellen der Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter gibt.

Stundung
Zeitlich begrenzte Hinausschiebung der Zahlungspflicht einer félligen Forderung.
Uberplanmiiflige Verluste

Verluste, die bei der Aufstellung des Wirtschaftsplans nicht eingeplant waren und
deshalb die Wirtschaftsfiihrung geféhrden kénnen.

Uberschuss
Betrag, um den die Ist-Einnahmen hdher sind als die Ist-Ausgaben.
Umschuldung

Die Ablosung von Darlehen durch andere Darlehen.
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82.

83.

84.

85.

86.

87.

88.

89.

90.

91.

92.
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Unterabschnitt
Untergliederung eines Abschnitts im Haushaltsplan.
Verfiigungsmittel

Betrige, die bestimmten Personen oder Organen fiir dienstliche Zwecke zur Verfii-
gung stehen.

Verjiahrung

Die Verjéhrung ldsst einen Anspruch als solchen bestehen, gibt dem Verpflichteten
ein Leistungsverweigerungsrecht.

Vermogensbilanz

Nachweis der Vermogensteile im betrieblichen Rechnungswesen.
Vermogensrechnung

Nachweis der Vermdgensteile im kameralistischen Rechnungswesen.
Vermogensverwaltung

Verwaltung der nicht der laufenden Haushalts-, Kassen- und Rechnungsfithrung un-
terliegenden Vermdogensstiicke (z. B. Grundeigentum, Rechte, Kapitalvermogen und
Schulden).

Verschuldungshochstgrenze

Die von der Vermogensaufsicht vorgesehene Hochstgrenze, bis zu der sich eine
kirchliche Korperschaft verschulden darf.

Verstirkungsmittel

Haushaltsansatz (keine Buchungsstelle) im Einzelplan 9 zur Deckung iiber- und au-
BerplanmédBiger Ausgaben im gesamten Haushalt.

Verwahrgelder

Einnahmen, die vorldufig gebucht werden und spéter abzuwickeln sind oder die fiir
einen anderen lediglich angenommen und an diesen weitergeleitet werden (durch-
laufende Gelder).

Verwendungsnachweis

ZahlenméBiger Nachweis der Einnahmen und Ausgaben der geforderten Mafinahme
und ggf. ein Sachbericht dariiber.

Vorschiisse

Ausgaben, bei denen die Verpflichtung zur Leistung zwar feststeht, die endgiiltige
Buchung aber noch nicht méglich ist.
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93.

94.

9s.

96.

97.

98.

99.

Wechsel

Wertpapier, das eine schriftliche, unbedingte, jedoch befristete Zahlungsverpflich-
tung in gesetzlich vorgeschriebener Form enthélt.

Wirtschaftsplan

Systematische Zusammenstellung der Aufwendungen und Ertrdge einer betriebs-
wirtschaftlich gefiihrten Einrichtung fiir ein Wirtschaftsjahr.

Zahlstellen

AulBenstellen der Kasse zur Annahme von Einzahlungen und zur Leistung von Aus-
zahlungen.

Zuschiisse

Zahlungen mit oder ohne Rechtsanspruch an den oder von dem auBerkirchlichen
Bereich ohne Zweckbindung (allg. Zuschuss) und mit Zweckbindung zur Erfiillung
bestimmter Aufgaben (zweckgebundener Zuschuss).

Zuweisungen

Zahlungen mit oder ohne Rechtsanspruch innerhalb des kirchlichen Bereichs ohne
Zweckbindung (allg. Zuschuss) und mit Zweckbindung zur Erfiillung bestimmter
Aufgaben (zweckgebundene Zuweisung).

Zuwendungen

1Leistungen an kirchliche Korperschaften zur Unterstiitzung kirchlicher Vereine und
Werke sowie an Dritte zur Erfiillung von Aufgaben, an denen ein erhebliches kirch-
liches Interesse besteht. ,Es handelt sich um einmalige oder laufende Leistungen, auf
die ein Rechtsanspruch nicht besteht.

Zweckvermogen

Vermogensteile der Korperschaft, die bestimmten Zwecken gewidmet sind.
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Anlage I'V!

Anlage IV
zur Verordnung fiir die Vermogens- und Finanzverwaltung
der Kirchengemeinden, der Kirchenkreise und der kirchlichen Verbinde in der
Evangelischen Kirche von Westfalen (VwWO)
zu § 50 Absatz 3 VwO

I
Zielsetzung und Grundlage
1. Diese Richtlinien haben zum Ziel, das gesamte Geldvermdgen dem kirchlichen Auf-

trag entsprechend anzulegen und zu verwalten.

2. Die Anlagestrategie ist darauf gerichtet, eine moglichst grofle Sicherheit bei angemes-
sener Rentabilitdt und hoher Verfligbarkeit des Geldvermdgens zu erreichen. Als sicher
gelten insbesondere Anlagen, die nach bundes- oder landesrechtlichen Vorschriften
miindelsicher erkldrt worden sind. In allen Fillen gelten die Anlagerestriktionen gemaf
III. dieser Anlage, Aspekte der Nachhaltigkeit sind zu berticksichtigen. Der ,,Leitfaden
zu nachhaltigen Geldanlagen in kirchlichen Haushalten* der Evangelischen Kirche
von Westfalen (Materialien fiir den Dienst in der EKvW —Nr. 2/2006) ist anzuwenden.

3. Die Anlagestrategie ist darauf auszurichten, die notwendige Liquiditét zu sichern.

II.
Nachhaltige Aspekte fiir Wertpapiere

1. Die Anlage des Geldvermdgens darf dem kirchlichen Auftrag nicht widersprechen.
2. Grundsitzlich sollen Investitionen in Unternehmen nicht vorgenommen werden,
a) die Riistungsgiiter herstellen,

b) die fiir VerstdBle gegen eine der fiinf Kernarbeitsnormen (Kinderarbeit, Zwangs-
arbeit, Diskriminierung, Vereinigungsfreiheit und Recht auf kollektive Lohnver-
handlungen) der internationalen Arbeitsorganisation ILO (International Labour
Organisation) verantwortlich sind,

¢) die Umweltgesetze oder allgemein anerkannte dkologische Mindeststandards in
erheblichem Malle verletzen (insbesondere die Abholzung von Priméirwildern),

d) die Produzenten von Atomenergie sind und Kernkomponenten von Atomkraft-
werken herstellen,

e) die Produzenten von gentechnisch verdanderten Pflanzen und Tieren sind,

f) die Suchtmittel produzieren,

1 Anlage IV angefiigt durch Verordnung zur Anderung der Verwaltungsordnung der Evangelischen Kirche von Westfalen vom 13.
Dezember 2012.
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g) die Hersteller von Pornografie und Anbieter von Sex-Tourismus sind,

h) die nachweislich Forschung am menschlichen Embryo bzw. an embryonalen Zel-
len betreiben.

Grundsitzlich sollen Investitionen in Wertpapiere von Staaten nicht vorgenommen
werden,

a) die systematisch Menschenrechte verletzen (zum Beispiel Todesstrafe, Folter, po-
litische Willkiir, Bewegungsfreiheit, Religionsfreiheit, Kinderarbeit),

b) in denen ein hohes Maf} an Korruption herrscht,
c¢) die das Kyoto-Protokoll nicht ratifiziert haben,

d) die das Abkommen iiber den internationalen Handel mit bedrohten Tier- und
Pflanzenarten nicht ratifiziert haben,

e) die ein unverhéltnisméBig hohes Riistungsbudget aufweisen,

f) indenen Frauen erheblich weniger soziale und wirtschaftliche Entwicklungschan-
cen eingerdumt werden als Mannern,

g) die fiir extrem wirtschaftliche und soziale Ungleichheit verantwortlich sind.

Bei der Investition in Fonds und Vermogensverwaltungen ist sicherzustellen, dass ein

Investmentansatz verfolgt wird, der den unter 1 bis 3 genannten Vorgaben nicht wi-
derspricht.

III.
Anlagerestriktionen

Die Berechnung der Anlagerestriktion gliedert sich in die drei unten beschriebenen Phasen:

1.

Rahmenbedingungen

Grundsitzlich verfolgen die Kirchengemeinden, die Kirchenkreise sowie die kirchli-
chen Verbédnde der Evangelischen Kirche von Westfalen und die Landeskirche eine
defensive Anlagestrategie fiir das gesamte Geldvermogen. Das bedeutet, dass die
Geldanlagen der Maf3gabe ,,Sicherheit vor Ertrag* folgen. Es ist auf eine ausgewogene
Streuung der Risiken zu achten. Die Basiswédhrung ist Euro, der Fremdwéhrungsanteil
kann maximal 10 % vom gesamten Geldvermdgen betragen. Dieser Anteil soll wih-
rungsgesichert sein.

2. Maximalwert fiir die Anlage vom gesamten Geldvermdgen

Folgende Maximalwerte vom gesamten Geldvermdgen werden festgelegt:
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Liquiditdt — kurzfristige Anlagen bis 100 %
(zum Beispiel Girokonto, Tagesgeldkonto, Geldmarktfonds, Fest-

gelder)

Ertragswerte — mittel- und langfristige Anlagen bis 100 %

(zum Beispiel Wachstumssparen, Jahresgelder, Sparbriefe, festver-
zinsliche Wertpapiere)

Substanzwerte — Beteiligung an der Substanz eines Unternehmens | bis 25%
(zum Beispiel Aktien, Aktienfonds, Aktienanteile in gemischten

Anlageformen)

Sachwerte bis 10 %
(zum Beispiel offene Immobilienfonds)

Rohstoffe bis 5%

(zum Beispiel Rohstofffonds)

3.  Risikoklassen

In der Finanzwelt wird der Risikogehalt einer Geldanlage mithilfe von Risikoklassen
bewertet. Die Vermdgensanlage hat sich an diesen Risikoklassen zu orientieren. Die
Ratingeinstufungen von international anerkannten Ratingagenturen sind zu beach-
ten.

Unter Beriicksichtigung der unter III. Ziffer 2 genannten Grenzen ist das gesamte
Geldvermogen gemif3 den nachstehenden Risikoklassen anzulegen.
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Anteil | Risiko- [Géngige Einstufung der Risikoklasse deut- | Beispiele:
am ge- | gehalt |scher Banken
Sémltgn der ?eld- Einstufung Risikoklasse laut EU-Gesetzge-
¢ld- | anlage 1y ng bei Fondsanlagen
vermo- (WAI = wesentliche Anlegerinformationen)
gen
100 % | geringes | Konservativ (Risikoklasse 1) = Einlagen bei Ban-
Risiko |Substanzerhaltung, hohe Sicherheits- und ken mit Einlagensi-
Liquiditats-bediirfnisse mit nur geringer cherung
Renditeerwartung, Stabilitét und kontinu- Bundesfinanzie-
ierliche Entwicklung der Anlage ge- rungsschiitze
wiinscht; Toleranz gegeniiber geringen Geldmarktfonds
Kursschwankungen.
Entspricht tiblicherweise der Risikoklasse
,,bis 2 in den wAlI.
75 % | méBiges | Risikoscheu (Risikoklasse 2) = festverzinsliche
Risiko |Sicherheitsbediirfnisse iberwiegen Liqui- Wertpapiere mit

ditdtsbedarf und Renditeerwartung, hdhere
Rendite als bei konservativer Risikobereit-
schaft gewiinscht; Toleranz gegeniiber ge-
ringen bis méfBigen Kursschwankungen.

Entspricht iblicherweise der Risikoklasse
,,bis 4° in den wAI.

guter Bonitit
(bis A-)!
Rentenfonds

Vermogensverwal-
tung, gemischte
Fondsanlage und
Spezialfonds mit
Rentenschwer-
punkt

offene Immobilien-
fonds

Garantiefonds

Fonds mit Wertsi-
cherungsstrategie
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30 % | erhohtes | Risikobereit (Risikoklasse 3) = festverzinsliche
Risiko |Sicherheit und Liquiditit werden héherer Wertpapiere mit
Rendite-erwartung untergeordnet; langfris- mittlerer Bonitét
tig rendite-/kursgewinnorientiert; Toleranz (bis BBB-)!

gegeniiber méfigen bis teilweise starken
Kursschwankungen und gegebenenfalls
Kapitalverlusten.

Entspricht {iblicherweise der Risikoklasse
,,bis 6° in den wAI.

Aktienfonds mit
européi-schen und
internationalen
Standardaktien

Geschiftsanteile/
Genussrechte einer
Genossenschafts-
bank

Fondsanlagen mit
erhohtem Risiko

hem Risiko unter Inkaufnahme von Total-
verlusten.

Entspricht {iblicherweise der Risikoklasse
,,bis 7¢ in den wAl.

0% Spekulativ (Risikoklasse 4) = Einzelaktien
Streben nach kurzfristig hohen Rendite- Aktienfonds Emer-
chancen liberwiegt Sicherheits- und Liqui- ging Markets
ditétsaspekte; Inkaufnahme von erhebli- .
chen Kursschwankungen und Kapitalver Fondsanlagen mit

g P hohen Risiken
lusten.
Entspricht tiblicherweise der Risikoklasse
,,bis 7° in den wAlI.

0% Hochspekulativ (Risikoklasse 5) = Optionen
Nutzung hochster Renditechancen bei ho- Optionsscheine

geschlossene Im-
mobilienbeteiligun-
gen

"Basis: Rating von S&P oder einer vergleichbaren Ratingagentur (zum Beispiel Moody’s/

Fitch)
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Heranziechen von Basisinformationen:

Die Ratings der im Bestand gehaltenen Anleihen sind regelméifig (mindestens jéhrlich) zu
iiberpriifen. Sollte ein Mindestrating unterschritten werden, so muss diese Anleihe inner-
halb von sechs Monaten aus dem Bestand verkauft werden (Marktliquiditét beachten,
wirtschaftliche Interessen beriicksichtigen).

Moody’s Standard & Fitch Bonitdtsbewertung
Poor’s

Sehr gute Anleihen

Aaa AAA AAA Beste Qualitit, geringstes Ausfallri-
siko
Aal AA+ AA+ Hohe Qualitit, aber etwas groB3eres
Aa2 AA AA Risiko als die Spitzengruppe
Aa3 AA- AA-
Gute Anleihen
Al A+ A+ Gute Qualitdt, viele gute Investment-
A2 A A attribute, aber auch Elemente, die
A3 Al Al s1<.:h bei Verandc.erter Wllrtschaf.t‘sent-
wicklung negativ auswirken konnen
Baal BBB+ BBB+ Mittlere Qualitét, aber mangelnder
Baa2 BBB BBB Schutz gegen die Einfliisse sich ver-
Baa3 BBB— BBB- andernder Wirtschaftsentwicklung

Spekulative Anleihen

Bal BB+ BB+ Spekulative Anlage, nur maflige De-
Ba2 BB BB ckung flir Zins- und Tilgungsleistun-
Ba3 BB- BB- gen

B1 B+ B+ Sehr spekulativ, generell fehlende
B2 B B Charakteristika eines wiinschenswer-
B3 B B ten Investments, langfristige Zins-

zahlungserwartung gering
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Moody’s Standard & Fitch Bonitéitsbewertung

Poor’s

Junk Bonds (hochverzinslich, hochspekulativ)

Caa CCC CcCC Niedrigste Qualitit, geringster Anle-
Ca cC cc gerschutz
C C C

D D Sicherer Kreditausfall, (fast) bankrott

Quelle: Handelsblatt | Basisinformationen iiber die Vermogensanlage in Wertpapieren

(9. Ausgabe 2009)

Iv.

Kriterien fiir Geldinstitute

Kirchliches Geldvermdgen soll durch Geldinstitute verwaltet werden, die einem Einla-
gensicherungsfonds angehdren und die glaubhaft die Kriterien der Nachhaltigkeit beach-
ten. Die Geldinstitute miissen bereit sein, Kriterien fiir die Anlage des kirchlichen Geld-
vermdgens und eine regelméBige Berichterstattung zu vereinbaren.
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Anlage V!

Anlage V
zur Verordnung fiir die Vermogens- und Finanzverwaltung
der Kirchengemeinden, der Kirchenkreise und der kirchlichen Verbiinde in der
Evangelischen Kirche von Westfalen (VwO)
zu § 10 Absatz 1 VwO

I. Zielsetzung

Diese Richtlinie hat das Ziel, die Mindestpersonalausstattung in den zentralen Verwal-
tungsdienststellen (Kreiskirchenédmter) in der Ev. Kirche von Westfalen sicherzustellen,
damit die Leistungsfahigkeit der kirchlichen Verwaltung dauerhaft gewédhrleistet wird.
Ferner werden die Berechnungsmodalitdten definiert, die notwendig sind, um den zur Er-
ledigung der Pflichtaufgaben erforderlichen Personalbestand zu ermitteln.

I1. Bemessung des Personalbedarfs

Auf der Grundlage des Aufgabenplans fiir ein Kreiskirchenamt? werden die in der Ver-
waltung zu erledigenden Aufgaben verbindlich geregelt. Der Aufgabenplan legt die
Pflicht- und Wahlaufgaben fiir ein Kreiskirchenamt fest. Das Gutachten ,,Personal- und
Sachmittelausstattung kreiskirchlicher Verwaltungen®?® legt in einem ersten Schritt die
Berechnungsmodalitidten zur Ermittlung des Personalbedarfs fest und definiert in einem
weiteren Schritt die Mindestpersonalausstattung fiir die Aufgabenfelder. Die Pflichtauf-
gaben bilden die Grundlage fiir die Aufgabenfelder, in denen die Verwaltungstatigkeiten
zusammengefasst sind.

Die Berechnungsmodalititen zur Ermittlung des individuellen Stellenbedarfs ergeben sich
aus den nachfolgenden Tabellen:

Aufgabenfeld Erlauterungen
Leitungstiitigkeiten zur Berechnung

1,0 VZK je 100.000 Gemeindeglieder

0,1 VZK je weitere 15.000 Gemeindeglie-
der

Die Tétigkeiten der Verwaltungsleitungen der Kreiskirchendmter sind gepragt durch die
herausgehobene Funktion einer Verwaltungsleitung gegeniiber den Beschiftigten des

1 Anlage V angefiigt durch Verordnung zur Anderung der Verwaltungsordnung der Evangelischen Kirche von Westfalen vom
9. April 2014.

2 Nr.804.1.

3 Nr. 804.2.
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Kreiskirchenamtes und durch die Vertretung des Kreiskirchenamtes, z. B. gegeniiber dem
Landeskirchenamt, den Kirchengemeinden und den Verbénden.

Grundlage der Bemessungskriterien des Aufgabenfeldes Leitungstitigkeiten ist die Anzahl
der Gemeindeglieder.

1,0 Vollzeitkraft (VZK) wird fiir die Leitung eines Kreiskirchenamtes mit 100.000 Ge-
meindegliedern angesetzt. Fiir Kreiskirchendmter mit mehr als 100.000 Gemeindegliedern
sind Aufschldge von 0,1 VZK je 15.000 Gemeindeglieder zu berechnen.

Die Mindestpersonalausstattung fiir Leitungstitigkeiten soll 1,0 VZK betragen.

Die Benennung einer stdndigen Stellvertretung — unabhéngig von der Funktion der Ab-
wesenheitsvertretung — ist erst ab 1,3 VZK Leitungstitigkeiten vorzusehen.

Aufgabenfeld .
. Erliduterungen
Sekretariats-/
. e zur Berechnung
Assistenztitigkeiten

1,0 VZK fiir ca. 25 Kirchengemeinden

Der Umfang der Sekretariats-/Assistenztétigkeiten leitet sich aus der Anzahl der Kirchen-
gemeinden, fiir die das Kreiskirchenamt zustéindig ist, ab.

Aufgabenfeld Erliuterungen

Kirchenbuch, Meldewesen, Kirchenwah- uterung
zur Berechnung
len

Grundbedarf 2 Std. je Woche
Koordinationsstelle Kirchenbuch 3 Std. mtl. je 100.000 Gemeindeglieder
Kirchenwahlen 0,06 Min. je Gemeindeglied
Beurkundungen ca. 20 Min. je Beurkundung
Ein-/Austritte/ Taufen ca. 10 Min. je Ein-/Austritt/Taufe
Leitungsanteil Leitungsspanne 1:15

Der Grundbedarf ergibt sich unabhéngig von der Gréfle des Kreiskirchenamtes bzw. An-
zahl der Gemeindeglieder und betrégt 2 Std./Woche. Die Koordinationsstelle Kirchenbuch
ist mit 3 Std. monatlich je 100.000 Gemeindeglieder anzurechnen.

Dariiber hinaus sind die iibrigen Teilaufgaben (Kirchenwahlen, Beurkundungen, Ein-/
Austritte/Taufen) auf der Basis der jeweiligen Referenzwerte und 6rtlichen Mengengeriiste
hochzurechnen. Die Bearbeitung der Amtshandlungen findet auf der Ebene der Kirchen-
gemeinden statt. Die melderechtliche Bearbeitung sowie eine Plausibilitatspriifung erfolgt
durch die Kreiskirchendmter.
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Aufgabenfeld
Organisation und Controlling

Erliduterungen
zur Berechnung

pauschal, ca. 4-5 Std./Woche

Organisation
Controlling pauschal, ca. 4-5 Std./Woche
Leitungsanteil Leitungsspanne 1:15

Der dargestellte Umfang umfasst auch den entstehenden Aufwand fiir die Einfiihrung des

Controllings.
Aufgabenfeld .
. . . Erlauterungen
Technikunterstiitzte Informationsverar-
. zur Berechnung
beitung

PC-Arbeitsplatze

1,0 VZK je 90 PC

PC-Arbeitsplétze Dritte (Kirchengemein-
den, Kitas)

1,0 VZK je 150 PC

Netzwerk, Telefonanlage des Kreiskirchen-
amtes, Internet pauschal

pauschal, ca. 34 Std./Woche

Leitungsanteil

Leitungsspanne 1:15

Beiden Referenzwerten wird davon ausgegangen, dass die Moglichkeiten der Fernwartung
genutzt werden und ein einheitliches und verbindliches IT-Konzept vorliegt.

Die Mindestpersonalausstattung soll 1,5 VZK betragen.

Aufgabenfeld
Arbeitsschutz, Arbeitssicherheit

Erliduterungen
zur Berechnung

Arbeitsschutz

0,12 VZK je 100.000 Gemeindeglieder

Leitungsanteil

Leitungsspanne 1:15

Die Vereinbarung zwischen der Ev. Kirche von Deutschland und den Berufsgenossen-
schaften tiber den Umfang der Personalausstattung fiir die Fachstelle fiir Arbeitssicherheit
ist Grundlage der Berechnung der Mindestpersonalausstattung. Diese Regelung gilt un-
abhéngig von der Anzahl der Beschiftigten bzw. Anzahl der Kirchengemeinden. Der Per-
sonalaufwand liegt zwischen 160 Std./Jahr und 250 Std./Jahr je Kirchenkreis.
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Aufgabenfeld
Personalbetreuung/-abrechnung

Erliduterungen
zur Berechnung

Grundsatzangelegenheiten,
Personalentwicklung (Stammkrifte)

1,0 VZK je 1.500 Stammkréfte

Personalbetreuung — Stammbkréfte

1,0 VZK je 500 Stammkréfte

Personalbetreuung — befristet Beschéftigte

1,0 VZK je 400 befristet Beschiftigte

Personalabrechnung

1,0 VZK je 600 Beschiftigte

Leitungsanteil

Leitungsspanne 1:15

Bei der Personalbemessung wird von vier Teilaufgaben ausgegangen:

- Personalentwicklung (der Referenzwert ergibt sich aus der Anzahl der Stammkriéfte)

- Personalbetreuung fiir Stammkrifte (der Referenzwert ergibt sich aus der Anzahl der

Stammkrifte)

- Personalbetreuung fiir befristet Beschiftigte (der Referenzwert ergibt sich aus der An-

zahl der befristet Beschiftigten)

- Personalabrechnung fiir alle Beschiftigten (der Referenzwert ergibt sich aus der An-

zahl der Beschiftigten)

Die Mindestpersonalausstattung fiir dieses Aufgabenfeld soll 3,0 VZK fiir Fachaufgaben
und 0,3 VZK fiir den Leitungsanteil betragen.

Aufgabenfeld
Haushalts-, Finanzplanung/Kasse

Erlduterungen
zur Berechnung

Grundsatzangelegenheiten Finanzwirt-
schaft

pauschal, 3—4 Std./Woche

Haushaltsangelegenheiten, Vermdgensver-
waltung, Verwendungsnachweise

1,0 VZK je 22.500 Gemeindeglieder

Buchungen, Kassenwesen

1,0 VZK je 35.000 Buchungen

Leitungsanteil

Leitungsspanne 1:15

Bei der Bemessung wird von einem ganzheitlichen Ansatz der Aufgabenerledigung (Fi-
nanzplanung, Haushaltsausfiihrung und Kassenwesen) ausgegangen.

Der Grundbedarf fiir Grundsatzangelegenheiten ergibt sich unabhédngig von der GroB3e des
Finanzvolumens und betrdgt 3—4 Std./Woche.

Dariiber hinaus sind die iibrigen Teilaufgaben (Haushaltsangelegenheiten, Vermogens-
verwaltung, Verwendungsnachweise sowie Buchungen, Kassenwesen) auf der Basis der

jeweiligen Referenzwerte und ortlichen Mengengeriiste hochzurechnen.
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Nach der Einfithrung des Neuen Kirchlichen Finanzmanagements (NKF) wird im Aufga-
benfeld ,,Buchungen Kassenwesen* zur Prézisierung des Mehrbedarfs ein Orientierungs-
wert von 1,0 VZK je 28.000 Buchungssitze angenommen. Maf3gebliche Bezugsgrofe ist
im NKF dann nicht mehr die Anzahl der Buchungen, sondern die Anzahl der Buchungs-
sitze.

Die Mindestpersonalausstattung fiir dieses Aufgabenfeld soll 3,0 VZK fiir Fachaufgaben
und 0,3 VZK fiir den Leitungsanteil betragen.

Aufgabenfeld Erlduterungen
Kita-Einrichtungen zur Berechnung

Verwaltungsaufgaben Kitas (z. B. KiBiz, |1,0 VZK je ca. 18-21 Kitas in gemeinsamer
Forderprogramme) Tréagerschaft

1,0 VZK je ca. 36-42 Kitas in Tragerschaft
der Kirchengemeinden

Leitungsanteil Leitungsspanne 1:15

Der Aufwand fiir die Kita-Einrichtungen stellt sich in Abhdngigkeit von der Trigerschaft
unterschiedlich dar. Bei einer gemeinsamen Trégerschaft werden zusétzliche Aufgaben
(Arbeitgeberfunktion, Verantwortlichkeiten fiir die Aufgabenwahrnehmung) durch den
Kirchenkreis wahrgenommen. Der unterschiedliche Umfang der Aufgabenwahrnehmung
wird gewichtet. Kitas in gemeinsamer Tragerschaft des Kirchenkreises mit dem Faktor 1;
Kitas in der Tragerschaft der Kirchengemeinden mit dem Faktor 0,5. Diese Gewichtung
spiegelt sich in den unterschiedlichen Referenzwerten fiir die Stellenbemessung wider. Die
Mindestpersonalausstattung soll 0,5 VZK betragen.

Aufgabenfeld Erliduterungen
Grundstiicksmanagement zur Berechnung

Grundsatzangelegenheiten Grundstiicks-

und Gebiudemanagement pauschal, 1-2 Std./Woche

Bearbeitung veranlagter Grundstiicke ca. 15 Min. je veranlagtes Grundstiick/Jahr
Kauf-/Verkauf von Grundstiicken ca. 600 Min. je Kauf- bzw. Verkauf/Jahr
1fd. Mietvertrdge von Grundstiicken ca. 10 Min. je Mietvertrag/Jahr

Vergabe von Erbbaurechten ca. 300 Min. je Erbbaurechtsvertrag

Ifd. Erbbaurechtsvertriage ca. 60 Min. je Erbbaurechtsvertrag/Jahr
Wohnungsverwaltung ca. 20 Min. je Wohnung/Monat

Wohnungsverwaltung Dienstwohnungen |ca. 20 Min. je Wohnung/Monat
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Aufgabenfeld Erliduterungen
Grundstiicksmanagement zur Berechnung
Versicherungsfille ca. 90 Min. je Versicherungsfall
Leitungsanteil Leitungsspanne 1:15

Der Grundbedarf fiir Grundsatzangelegenheiten ergibt sich unabhingig von der Anzahl
der zu bewirtschaftenden Grundstiicke und Gebaude und betrégt ca. 1-2 Std./Woche.

Die iibrigen Teilaufgaben (Bearbeitung veranlagter Grundstiicke, Kauf-/Verkauf von
Grundstiicken, Ifd. Mieten/Pachten, Vergabe von Erbbaurechten, Wohnungsverwaltung,
Versicherungsfille) sind auf der Basis der jeweiligen Referenzwerte und ortlichen Men-

gengeriiste hochzurechnen.

Die Mindestpersonalausstattung soll 1,0 VZK betragen.

Aufgabenfeld Erlduterungen
Gebdudemanagement zur Berechnung

1,0 VZK je ca. 600.000 € Bauunterhaltungs-
Bauunterhaltung

volumen
Projektsteuerung Investitionen/ 0,1 VZK bei ca. 1,0 Mio. € Investitionsvo-
Erweiterungsbauten lumen
Investitionen/Erweiterungsbauten 1,0 VZK je ca. 1,0 Mio. € — 1,2 Mio. € In-
(Eigenleistung) vestitionsvolumen
Leitungsanteil Leitungsspanne 1:15

Im Rahmen der Projektsteuerung werden die Investitionsvolumina bei Erweiterungsbauten
und Sanierungen zu Grunde gelegt, bei denen das Kreiskirchenamt ausschlieBlich die
Bauherrentitigkeiten tibernommen hat.

Die Mindestpersonalausstattung fiir das Aufgabenfeld Gebdudemanagement soll 1,0 VZK
betragen.

Aufgabenfeld Erlduterungen
Friedhofe zur Berechnung

Friedhofsverwaltung — allgemein —
. B. Friedhofsbedarfspl Sat - S

(@ e .0 sbedat s.p ALUAE, SatZungs ca. 4 Std./Woche je Friedhof

angelegenheiten, sonstige Grundsatzange-

legenheiten)

Verwaltungsaufwand Bestattungen (ohne

. 140 Min. je Bestatt
Friedhofspersonal) zentrale Aufgaben “ - Je Bestatiung
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Aufgabenfeld Erliduterungen
Friedhofe zur Berechnung

Vollverwaltung Friedhofe Bestattungen
(ohne Friedhofspersonal) zentrale und o6rt- |ca. 240 Min. je Bestattung
liche Aufgaben

Leitungsanteil Leitungsspanne 1:15

Die Teilaufgaben (Friedhofsverwaltung — allgemein —, Verwaltungsaufwand Bestattun-
gen) sind auf der Basis der jeweiligen Referenzwerte und ortlichen Mengengeriiste hoch-
zurechnen. Grundsitzlich sind bis auf Weiteres fiir die Personalbemessung im Aufgaben-
feld ,,Friedhofsverwaltung — allgemein — 0,1 VZK anzusetzen. Davon kann im Rahmen
der Umsetzung der ermittelten Ergebnisse als ortliche Besonderheit abgewichen werden,
wenn Friedhofe mit einer geringen Bestattungszahl (bis zu 100 Bestattungen jéhrlich) be-
trieben werden. Das Gleiche gilt, wenn einem Friedhofstrager mehrere Friedhéfe zuzu-
rechnen sind, die sich durch eine im Wesentlichen gleichartige Bearbeitung der Grund-
satzangelegenheiten auszeichnen.

In diesen Fillen kann der Wert ,,4 Std./Woche je Friedhof* durch den Wert ,,2 Std./Woche
je Friedhof* ersetzt werden.

Zur Abgrenzung zwischen den zentralen und ortlichen Aufgaben sind der verbindliche
Aufgabenplan fiir das Kreiskirchenamt und der Musteraufgabenplan fiir Gemeindebiiros
zu beriicksichtigen.

Die Mindestpersonalausstattung soll 0,5 VZK betragen.

Aufgabenfeld Erliduterungen
Zentrale Dienste zur Berechnung
Sonstige Aufgabenfelder ortlicher Wert
Zentrale Dienste ortlicher Wert

Hierunter werden Tétigkeiten, wie z. B. Telefonzentrale/Auskunft, Posteingangs- und
Ausgangsstelle (u. a. Postfacher der Kirchengemeinden), Druck- und Vervielfiltigung,
Abrechnung der Fremdkopien, Wartung der Kopierer, Verwaltung Materialraum (Kopier-
papier/Briefumschlédge), Fithrung der Terminkalender fiir Sitzungsrdume, gefasst. Eine
Definition von Referenzwerten fiir dieses Aufgabenfeld ist nicht vorgesehen.

I11. Mindestpersonalausstattung

Die Mindestpersonalausstattung ist eine Empfehlung aus dem Gutachten ,,Personal- und
Sachmittelausstattung kreiskirchlicher Verwaltungen™ und ist zukiinftig zu beachten.
Durch das Erreichen der Mindestpersonalausstattung wird in einem Kreiskirchenamt die
ordnungsgeméfe Erledigung aller Aufgaben in den Aufgabenfeldern gewihrleistet. Unter
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anderem konnen dann Vertretungsregelungen wirksam abgestimmt oder eine Personal-
entwicklung und Spezialisierung in den einzelnen Fachabteilungen umgesetzt werden.
Wird die Mindestpersonalausstattung nicht erreicht, so soll die Zusammenfithrung mit
anderen Verwaltungen gepriift werden.

Fiir die nachfolgenden Aufgabenfelder sind Mindestpersonalausstattungen festgelegt wor-

den:

Leitungstétigkeiten 1,0 VZK
Technikunterstiitzte Informationsverarbeitung 1,5 VZK
Personalbetreuung 3,0 VZK
Haushalt und Finanzen 3,0 VZK
Kita-Angelegenheiten 0,5 VZK
Verwaltungsaufgaben Grundstiicks-/Gebdudemanagement 1,0 VZK
Ingenieurleistungen Grundstiicks-/Gebdudemanagement 1,0 VZK
Friedhofe 0,5 VZK

Die Mindestpersonalausstattung fiir die Leitungstitigkeiten (nicht Verwaltungsleitung) in
den Aufgabenfeldern ,,Personalbetreuung und ,,Finanzen* soll in Anbetracht der Bedeu-
tung der Aufgabenfelder jeweils einen internen Leitungsanteil von mindestens 0,3 VZK
erreichen.

In den Aufgabenfeldern Zentrale Dienste, Arbeitsschutz/Arbeitssicherheit, Organisation/
Controlling, Sekretariats-/Assistenztétigkeiten sowie Kirchenbuchangelegenheiten ist kei-
ne Mindestpersonalausstattung festgelegt worden. Das Aufgabenfeld der Sekretariats-/
Assistenztitigkeiten ist im direkten Zusammenhang mit dem Aufgabenfeld Leitungstétig-
keiten zu betrachten. Fiir den Arbeitsschutz gelten gesetzliche/vertragliche Mindestgrofen.
Das Aufgabenfeld Organisation/Controlling wird pauschaliert je Kreiskirchenamt bemes-
sen. Im Aufgabenfeld Kirchenbuchangelegenheiten ist der VZK-Umfang zu gering, um
eine Mindestgrofie zu benennen. Im Aufgabenfeld Zentrale Dienste werden ausschlieflich
ortliche Werte zu Grunde gelegt.

IV. Definitionen
Vollzeitkraft (VZK)

Ausgangsgrofle fiir eine Vollzeitkraft (VZK = 39 Std./Woche) sind ca. 87.000 Jahresar-
beitsminuten (netto) bzw. ca. 1.450 Std./Jahr. Dabei sind Urlaubs-, Krankheits- sowie Riist-
und Verteilzeiten bereits berticksichtigt.

Leitungsanteil
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Der Leitungsanteil bezeichnet den Anteil an Leitungstitigkeit in einem einzelnen Aufga-
benfeld. Der Leitungsanteil steht in einem Verhiltnis von 1,0 VZK (Abteilungsleitung) zu
15,0 VZK (Fachaufgabe). Dieser Anteil wird bei jedem Aufgabenfeld separat ausgewiesen,
mit der Ausnahme der Aufgabenfelder Verwaltungsleitung und Sekretariats-/Assistenzté-
tigkeiten.

Aufgabenfeld

Das Aufgabenfeld bezeichnet einen zusammengefassten Tatigkeitsbereich des Aufgaben-
plans fiir das Kreiskirchenamt.

Referenzwerte

Zur Bemessung von Aufgabenfeldern werden die 6rtlichen Mengengertiste (z. B. Gemein-
degliederzahl oder Anzahl der Beschiftigten) mit den Referenzwerten multipliziert. Bei
den Referenzwerten handelt es sich z. B. um Fallzahlen, mittlere Bearbeitungszeiten und
Mengengertiiste nach HOAI Die Referenzwerte basieren u. a. auf Verdffentlichungen der
KGSt, von Rechnungshéfen, aus Kienbaum-Untersuchungen und aus Erfahrungswerten
aus Kreiskirchendmtern der EKvW.

Mindestpersonalausstattung

Die Mindestpersonalausstattung bezeichnet den kleinsten zulédssigen Soll-VZK-Wert fiir
ein Aufgabenfeld in einem Kreiskirchenamt unabhiingig von den tatsdchlichen Fallzahlen.
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